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Einflhrung und Haftungsausschluss

Die Software und das Handbuch wurden mit grof3ter Sorgfalt, nach bestem Wissen und
Gewissen erstellt. Es kann jedoch keinerlei Gewabhr fiir die Fehlerfreiheit der Software, kann
keine Haftung fur die inhaltliche Richtigkeit der darin enthaltenen Informationen, der
mitgelieferten Daten, sowie des Handbuchs, tbernommen werden. Weil nach der Erstellung
des Handbuchs noch Anderungen an der Software vorgenommen werden, kénnen die im
Handbuch beschriebenen Sachverhalte bzw. Vorgehensweisen von der Software abweichen.

Hinweis: Zur steuerrechtlichen und rechtlichen Beratung wenden Sie sich bitte direkt
an lhren Steuerberater bzw. Rechtsanwalt, da wir hier keine Auskiinfte erteilen dirfen.

Weitergabe und Vervielfaltigung dieser Publikation oder von Teilen derer sind, zu welchem
Zweck und in welcher Form auch immer, ohne die ausdrtickliche schriftiche Genehmigung
durch Nurenberg IT-Service nicht gestattet. In dieser Publikation enthaltene Informationen
kénnen ohne vorherige Ankiindigung geandert werden. Die von Nirenberg IT-Service oder
deren Vertriebsfirmen angebotenen Softwareprodukte kénnen Softwarekomponenten auch
anderer Softwarehersteller enthalten.
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GoBD-konform

KFZ-Faktura ist als Rechnungsprogramm GoBD-konform, weil die Software bereits
gedruckte vor versehentlichem Ldschen und unbeabsichtigten nachtraglichen Anderungen
schitz.

Rechnungen und Rechnungskorrekturen welche noch nicht als bezahlt oder in die FIBU per
Export Ubergeben worden sind, kdnnen nachtraglich tber die Schaltflache ,RG freigeben®
nachtraglich geandert werden. Das Programm weist Sie bei einer nachtraglichen Anderung
darauf hin, dass Sie nun mit einer Stornierung der Rechnung oder Rechnungskorrektur
GoBD-konform sind. Die nachtraglichen Anderungen werden in einem separaten
Anderungsprotokoll gespeichert und auf Verlangen bei einer Steuerprufung dem Prifer tber
die Menuleiste ,Finanzen->GoBD-Export“ bereitgestellt.

Im Zusatzmodul ,Kasse“ werden alle Eingaben sofort festgeschrieben und kénnen
nachtraglich nicht gedndert oder geldscht werden. Durch den Tagesabschluss ist
sichergestellt, dass nachtragliches Nachtragen der Kassenbewegung durch
Datumsénderung unterbunden wird.

Das Programm KFZ-Faktura stellt geeignete Funktionen zur Verfigung, mit deren Hilfe, Sie
ihre buchhalterischen Aufzeichnungen und Belege GoBD-sicher machen kénnen. Fir die
Umsetzung ist laut dem BMF-Schreiben v. 28.11.2019 - IV A4 - S - 0316/13/10003 ist jedoch
jeder Steuerpflichtige selbst verantwortlich. Bei Detailfragen wenden Sie sich am besten an
Ihren Steuerberater.

Versionsstand: 23.0.0.1
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Datenschutz-Grundverordnung

KFZ-Faktura unterstitzt Sie bei der Umsetzung lhrer betrieblichen Datenschutz-MalRnahmen
und anderer Datenschutz-Grundverordnung mit zahlreichen Funktionen:

e Der Zugang zur Software kann passwortgeschutzt sein.

e Die Datensicherung kann passwortgeschitzt sein.

e KFZ-Faktura erleichtert das Erfassen, Speichern, Verarbeiten, Auswerten und das
spatere Loschen von Daten.

e Such- und Filterfunktionen sorgen daflr, dass Sie jederzeit auf benétigte Datensatze
zugreifen und diese bei Bedarf anonymisieren oder I6schen kénnen.

e Einwilligungsverwaltung

e Eine Benutzer- und Rechteverwaltung sorgt dafur, dass Sie den Zugang zu den
sensiblen Daten auf ausgewéahlte Benutzer/Mietarbeiter beschranken kénnen.

e Die Datenbank befindet sich lokal auf den Hauptcomputer / Server im Ordner ,db“ im
Installationsordner der Software.

Wichtig: Ausdrucklich nicht durch die Benutzer- und Rechteverwaltung des Programms
geschutzt sind die externen ,Dokumente”, welche Sie in den Stammdaten und den
Vorgangen speichern konnen. Diese Dokumente werden im Dateisystem Ihres Computers
gespeichert und kdbnnen daher nur Uber die Rechteverwaltung des Betriebssystems
geschutzt werden. Sprechen Sie mit Ihrem Systemadministrator Uber geeignete Mal3hahmen
der Daten- und Zugangssicherung.
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Systemanforderungen

Als Richtwerte fur einen reibungslosen Betrieb von unserer Software empfehlen wir folgende
Mindesthardwarekonfiguration:

Arbeitsplatz

Mindestanforderung

Prozessor Intel i5 2,0 GHz oder besser
Arbeitsspeicher 4 GB

Festplatte >40 GB (Datenmengen abhangig)
Netzwerk 1 Gbit/s Ethernet-Kabel empfohlen
Bildschirmauflésung 1280x1024

Server

Mindestanforderung

Prozessor Quad Core 2,0 GHz oder besser
Arbeitsspeicher 16 GB

Festplatte >160 GB (Datenmengen abhangig) SSD empfohlen
Netzwerk 1 Gbit/s Ethernet-Kabel empfohlen
Bildschirmauflésung 1280x1024

Achten Sie bei der Hardware auf eine schnelle Festplatte mit kurzen Zugriffzeiten. Bei
Datenbanksystemen beeinflusst die Festplattengeschwindigkeit maf3geblich die
Arbeitsgeschwindigkeit der Datenbank, weil zum Durchsuchen von Daten oft auf die
Festplatte zugegriffen werden muss.

Naturlich kbnnen Sie KFZ-Faktura auch auf weniger leistungsfahiger Hardware ausfihren,
jedoch muss hier mit Geschwindigkeitseinbii3en gerechnet werden.

Als Betriebssystem wird fur die Arbeitsplatze und den Server Windows 10 und mindestens
Windows Server 2019 empfohlen, die Windowsversion muss deutschsprachig sein.

Als alternatives Betriebssystem kann Linux mit Wine oder Mac OS X mit Parallels Desktop
verwendet werden. Aufgrund der Vielzahl an Distributionen und Version kann Nurenberg IT-
Service keinen Support fur diese alternativen Betriebssysteme Gbernehmen.

Fur die Client- /Serverinstallation ist ein funktionierendes lokales Netzwerk vom Kunden
bereitzustellen. Der Server muss eine statische IP-Adresse fir den Zugriff der Clients
verwenden. Bei Problemen mit den Zugriffsberechtigungen oder der IP-Adresse gibt es keine
Unterstitzung vom Support! Wenden Sie diesbeziiglich an Ihren EDV-Fachmann oder IT-
Service.

Fur die Verwendung der Software im Netzwerk empfehlen wir eine Anbindung per Ethernet -
Kabel (LAN-Kabel). Eine Anbindung per W-LAN ist ebenfalls mdglich, die beste
Geschwindigkeit und Stabilitat bietet aber die Anbindung per Ethernet-Kabel.

Die Installation des Servers auf einem NAS oder NDAS-Laufwerk sowie auf einem USB-Stick
oder einer externen Festplatte wird nicht empfohlen und nicht unterstutzt.

-9.
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Wie fur viele andere Anwendungen, kann es auch fir KFZ-Faktura nétig sein, dass der
Installationsordner in den Freigaben oder Ausnahmen in lhrem Virenscanner gesetzt
werden muss, damit KFZ-Faktura ungestort an jedem Computer arbeiten kann. Hierzu
erhalten Sie alle notigen Informationen zur Freigabe vom Hersteller Ihrer
Antivirensoftware.

Des Weiteren sollten Sie keine Energieoptionen wie Ruhezustand bei dem Server und
den Clients benutzen.

Zusétzlich mdgliche Software:
- Textverarbeitungsprogramm: Microsoft® Word (Serienbrieffunktionen)
- Simple MAPI-fahige E-Mail-Programm: Wie Thunderbird® oder Microsoft® Outlook
usw. (E-Mail-Versand)
- Die Scannfunktion bendtigt den TWAIN-Treiber des Druckers

-10 -
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Installation

Laden Sie die Installationsdatei auf unserer Seite https://www.kfz-faktura.de herunter.
Die letzten drei Versionen der Software kdnnen Sie unter Service->Downloads auf der
Internetseite herunterladen.

Einzelplatzversion
Nachdem Start der Installationsdatei sehen Sie den Setup-Assistenten:

Setup - KFZ-Faktura = B

Willkommen zum KFZ-Faktura
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt KFZ-Faktura auf Threm Computer
installieren.

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen”™ zum Verlassen.

www kfz-faktura.de Abbrechen

Klicken Sie auf ,Weiter um zum nachsten Fenster zu gelangen.

=y Setup - KFZ-Faktura - U

Lizenzvereinbarung
Lesen Sie bitte folgende, wichtige Informationen bevor Sie fortfahren,

Lesen Sie bitte die folgenden Lizenzvereinbarungen. Benutzen Sie bei Bedarf die
Bildlaufleiste oder driicken Sie die "Bild Ab™-Taste.

LIZENZVEREINBARUNG ]

Bitte lesen Sie diesen Lizenzvertrag sorgfaltig, bevor Sie die
Software installieren.

Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag ist ein rechtsgiltiger Vertrag
zwischen lhnen (entweder als natirliche oder als juristische
Person) und Mirenberg IT- Service (Hugo Ndrenberg). v

() Ich akzeptiere die Vereinbarung
(®) Ich lehne die Vereinbarung ab

wovw kfz-faktura. de < Zuriick Weiter = Abbrechen

Akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung und klicken Sie auf ,Weiter*.

-11 -
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= Setup - KFZ-Faktura -

Auswahl des Landes
Landereinstellungen fir KFZ-Faktura wahlen.

Wahlen Sie zunachst das Land aus, in dem Sie KFZ-Faktura nutzen wollen und klicken
Sie anschliefend auf “Weiter™,

(®) Deutschland
() Osterreich

() schweiz

wow. kfz-faktura.de < Zuriick Abbrechen

Wahlen Sie das Land aus und klicken Sie auf ,Weiter".

= Setup - KFZ-Faktura - F

Auswahl der Installationsart
Wahlen Sie zunachst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie installieren machten.

Bitte wahlen Sie zwischen der 30-Tage-Testversion und der Vollversionen.
(Hinweis: Fir die Vollversion benétigen Sie eine glltige Seriennummer.)
Klicken Sie anschliefiend auf "Weiter™,

(®) Demoversion

() vollversion (Seriennummer erforderlich)

wovw kfz-faktura. de < Zuriick Abbrechen

Wabhlen Sie die Installationsart aus und klicken auf ,Weiter“, um mit der Installation
fortzufahren. Wenn Sie die Vollversion ausgewahlt haben, missen Sie im nachsten Fenster
die Lizenzdaten eingeben. Haben Sie sich fur die Installation der Demoversion entschieden,
machen Sie mit der Auswahl des Installationsverzeichnisses weiter.

-12 -
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=y Setup - KFZ-Faktura

Registration
Registrationsinformationen

Geben Sie hier Ihre Registrationsnamen sowie Ihren Seriennummer in,
die Sie fir KFZ-Faktura erhalten haben und klicken Sie anschlieBend auf "Weiter™,

Achten Sie auf Grof-/Kleinschreibung!

Registrationsname

Seriennummer

wvw.kfz-faktura.de < Zuriick Weiter > Abbrechen

Geben Sie lhre Lizenzdaten ein, Ihre Eingabe werden tberpriift. Wenn die Uberprifung
erfolgreich war, wird die Schaltflache ,Weiter” aktiviert. Klicken Sie auf die Schaltflache
~Weiter, um mit der Installation fortzufahren.

= Setup - KFZ-Faktura - U

Ziel-Ordner wahlen
Wohin soll KFZ-Faktura installiert werden?

j Das Setup wird KFZ-Faktura in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

“: FZ-Faktura Durchsuchen ...

Mindestens 88,9 ME freier Speicherplatz ist erforderlich.

v fefz-faktura . de < Zuriick Installieren Abbrechen

Wenn Sie mdchten, kdnnen Sie KFZ-Faktura in einem anderen Pfad installieren. Nachdem
Sie Ihre Wahl getroffen haben, klicken Sie auf ,Installieren®. Jetzt wird KFZ-Faktura auf Ihrem
Computer installiert.

Nach der Installation kann KFZ-Faktura Uber das Icon auf dem Desktop oder tUber das
Startmenl gestartet werden.

-13-
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Mehrplatzversion

Mit den Lizenzdaten fur eine Mehrplatzversion haben Sie weitere Installationsoptionen. Die
Mehrplatzversion kann sowohl als Mehrplatzversion als auch eine Einzelplatzversion
installiert werden.

Beim Einsatz von KFZ-Faktura ist es zu beachten, dass eine Firewall zwischen Server und
den Client-Computer zu Problemen fuhren kann, deshalb geben Sie auf dem Server in den
Firewall-Einstellungen den Port 3050 frei.

Der Server muss eine statische IP-Adresse fur den Zugriff der Clients verwenden.

Nach der Eingabe der Lizenzdaten sehen Sie die folgende Auswahlimaske

= Setup - KFZ-Faktura - U

Auswahl des Installationsart
Wahlen Sie zunachst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie instalieren machten,

Bitte wahlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzversion aus und Kicken
Sie anschliefend auf "Weiter™,

(®) Einzelplatzversion
() Mehrplatzversion

wovw kfz-fakhira.de < Zuriick Abbrechen

Wabhlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzinstallation aus. AnschlieRend
klicken Sie auf ,Weiter”. Haben Sie sich fur die Einzelplatzversion entscheiden, fahren Sie
mit der Auswahl des Installationsverzeichnisses weiter. Wenn Sie Mehrplatzversion
ausgewahlt haben, missen Sie in der nachsten Auswahlmaske den zutreffenden
Installationstypen fir die Mehrplatzinstallation wéahlen.

Installation des Servers

Die Installation auf dem Server sollte vor der Installation der
Arbeitsplatze erfolgen. Wahlen Sie die Mehrplatzversion

und die ,Vollstandige Installation mit SQL-Server* aus, da

nur diese den notwendigen SQL-Server auf den Server i

installiert.

l ®

-14 -
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= Setup - KFZ-Faktura -

Auswahl des Installationsart
Wahlen Sie zunachst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie instalieren méchten,

Bitte wahlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzversion aus und Kidken
Sie anschliefend auf "Weiter™,

(®) Einzelplatzversion
Mehrplatzversion

o kfz-fakhra.de < Zurlick Abbrechen

= Setup - KFZ-Faktura - O

Auswahl der Installationsart

Wahlen Sie bitte aus, ob Sie eine Arbeitsplatz- oder Serverversion installieren
michten,

Mit der Option "Vollsténdige Installation mit SQL-Server” kénnen Sie den
SQL-Datenbakserver auf demjeniegen Computer instalieren, der als Datenserver
dienen sall.

Andersfalls wahlen Sie bitte die Option "Mur Arbeitsplatz-Dateien”™ und klicken Sie
anschliefiend auf "Weiter™,

) Nur Arbeitsplatz-Dateien
Vollstandige Installation mit SQL-Server

v kfz-faktura.de < Zuriick Abbrechen

Hinweis: Bei dem Server/Hauptcomputer sollte eine statische/feste IP-Adresse fir den
Zugriff der Clients verwenden werden.
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Installation der Arbeitsplatze

Installieren Sie KFZ-Faktur als Vollversion mit Ihren
Lizenzdaten auf dem Arbeitsplatz. Wéahlen Sie die
Mehrplatzversion aus.

= Setup - KFZ-Faktura = B

Auswahl des Installationsart
Wahlen Sie zunachst die KFZ-Faktura Version aus, die Sie instalieren mochten.

| B

Bitte wahlen Sie zwischen der Einzelplatz- oder der Mehrplatzversion aus und idken
Sie anschliefend auf "Weiter™,

(®) Einzelplatzversion
() Mehrplatzversion

wvw kfz-faktura.de < Zuriick Abbrechen

Bei der Installationsart ,Nur Arbeitsplatz-Dateien“ auswéhlen.

= Setup - KFZ-Faktura - U

Auswahl der Installationsart

Wahlen Sie bitte aus, ob Sie eine Arbeitsplatz- oder Serverversion installieren
méichten,

Mit der Option "Vollstandige Installation mit SQL-Server” kinnen Sie den
SQL-Datenbakserver auf demjeniegen Computer installieren, der als Datenserver
dienen sall,

Andersfalls wahlen Sie bitte die Option "Nur Arbeitsplatz-Dateien” und kiicken Sie
anschliefend auf "Weiter”,

O

ur Arbeitsplatz-Dateien
standige Installation mit SQL-Server

www kfz-faktura.de < Zuriick Abbrechen

Starten Sie jetzt die KFZ-Faktura. Nach der Auswahl des Mandanten geben Sie im néchsten
Fenster die IP-Adresse des Servers ein. Der Arbeitsplatz sollte nun auf den Server zugreifen.

Die Druckvorlagen, Dokumente und Bilder missen zentral verwaltet werden, Sie missen die
Pfade im Programmeinstellungen auf einen gemeinsamen Freigabeordner andern. Unter
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dem Menupunkt ,Stammdaten->Einstellungen->Pfade“ finden Sie die einzelnen Pfade, fur
die Druckvorlagen, Dokumente und Bilder. Tragen Sie hier die einzelnen Pfade des Servers
ein, beispielsweise kdnnte der Pfad fur die Druckvorlagen so aussehen \SERVER-IP\KFZ-
Faktura\reports. Oder Sie kdnnen auch ein Netzlaufwerk verwenden. Alternativ kdnnen Sie
diese Eintrage in der KFZ-Faktura.ini (Konfigurationsdatei) der einzelnen Arbeitsplatze
manuell anpassen.

Installation der Arbeitsplatze auf einen Terminalserver

Vor der Installation der Software, erstellen Sie separate
Installationsordner fiir die Software pro Benutzer mit den Lese-
und Schreibrechten (bzw. Vollzugriff) in den
Installationsordnern. Danach installieren Sie die Software pro
Benutzer im Installationsart ,Nur Arbeitsplatz-Dateien® und beim
Start geben Sie die IP-Adresse des Servers und den
Datenbankpfad ein. Anschlief3end erstellen Sie auf den Desktop
der einzelnen Benutzer, die Verknipfung fir die zutreffende
Softwareinstallation.

Umstellung einer Einzelplatzversion auf eine Netzwerkversion
Erstellen Sie zuerst eine Datensicherung lhrer
Einzelplatzversion in der Mentileiste unter ,KFZ-Faktura-
>Daten sichern®. Deinstallieren Sie nach der Erstellung
der Datensicherung, KFZ-Faktura tGber die
Systemsteuerung von Windows von diesem Computer.

Installieren Sie nach der Deinstallation der
Einzelplatzversion nun den Server, wie oben
beschrieben. Nach der Installation stellen Sie in der
Menuleiste unter ,KFZ-Faktura->Daten wiederherstellen®
Ihre Daten von der Einzelplatzversion wieder her.

Hinweis: Bei dem Server/Hauptcomputer sollte eine statische/feste IP-Adresse fir den
Zugriff der Clients verwenden werden.

Benutzen Sie fir die Installation bei mehreren Lizenzen immer die letzten erhaltenen
Lizenzdaten.

Rechnerwechsel / Serverwechsel
Bei einem Rechner- /Serverwechsel, konnen Sie alle erfassten Daten ganz einfach mit der
Datensicherung auf dem neuen Rechner transferieren.

Dazu mussen Sie folgende Schritte ausftihren:

Am ALTEN Rechner:
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1. Prifen Sie die Programmversion unter dem MenUpunkt ,Hilfe/Tools->Info".

2. Datensicherung unter dem MenUpunkt ,KFZ-Faktura->Daten sichern® erstellen und auf
dem neuen Computer transferieren.

Am NEUEN Rechner:

3. KFZ-Faktura in der richtigen Version und Installationsart mit den Lizenzdaten von der
Rechnung installieren. Unter dem Link finden Sie die letzten drei Versionen der
Installationsdateien von KFZ-Faktura oder auf unserer Internetseite unter Service-
>Downloads.

4. Daten mit der Datensicherung Uber dem Menupunkt ,KFZ-Faktura->Daten
wiederherstellen* wiederherstellen.

5. Daten auf Vollstandigkeit prifen, danach konnen Sie auf dem alten Rechner die Software
deinstallieren.

Hinweis: Die Lizenzdaten finden Sie auf der erhaltenen Rechnung von uns. Benutzen Sie bei
mehreren Lizenzierungen immer die letzte erhaltene Lizenznummer.

Sollten Sie lhre Lizenzdaten verloren haben oder einfach nicht mehr finden, kbnnen Sie neue
Ersatzlizenzdaten bei uns im Shop bestellen.
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Problembehandlung
Normalerweise treten nach der Installation keine Probleme auf. Sollte es bei Ihnen doch der
Fall sein, sollten Sie folgende Dinge tun bzw. Gberprifen.

Prufen Sie in den Diensten von Windows, ob der Firebird Server gestartet wurde.

Wenn Sie keine feste IP-Adresse auf dem Server (Vollstandige Installation mit SQL-Server)
vergeben haben, kann es sein das der Server nicht mehr von den Arbeitsplatzen erreicht
werden kann, weil sich die IP-Adresse geandert hat.

Um die neue IP-Adresse herauszufinden, gehen Sie wie im Abschnitt ,Aktuelle IP-Adresse
des Servers herausfinden® vor oder wenden Sie sich an einen IT-Dienstleister ihres
Vertrauens. Die neue IP-Adresse geben Sie in die KFZ-Faktura.ini des Arbeitsplatzes ein.

Geben Sie, sofern notwendig, den Port 3050 in Ihrer Firewall auf dem Server (Vollstandige
Installation mit SQL-Server) frei.

Uberprufen Sie den Datenbankpfad und die IP-Adresse des Servers in der KFZ-Faktura.ini
(Konfigurationsdatei). Die Endung ,.ini“ konnte bei Ihrer Windows-Explorer Konfiguration auch
nicht zusehen sein, weil die Endungen ausgeblendet werden. Die Datei befindet sich immer
im Installationsordner jeder KFZ-Faktura Installation.

Mame Anderungsdatum Iyp Grobie

= KFZ-Faktura.exe 11.04.2023 14:47 Anwendung 217.052 KB
|j KFZ-Faktura.exe.manifest 09.10.2015 10:02 MAMIFEST-Datei 1KB
?.'J KFZ-Faktura.ini 11.04.2023 14:13 Konfigurationsein.., IKE

(=9

Der Datenbankpfad sollte immer der gleiche bzw. lokale wie auf dem Server (kein UNC-Pfad)
zu der Datenbank sein.
Zum Beispiel der Eintrag in der KFZ-Faktura.ini fir die DatenbankO (Demodatenbank) lautet:

Datenbankpfad=C:\KFZ-Faktura\DB\DBO.FDB

Wenn bei der Serverinstallation der Installationsort ,C:\KFZ-Faktura“ gewahlt wurde.

Achten Sie darauf, dass die einzelnen Nutzer Lese- und Schreibrechte auf die Freigabe
haben, wenn Sie Freigabepfade fur die Dokumente, Druckvorlagen und Bilder konfiguriert
haben.

Wie fur viele andere Anwendungen, kann es auch fir KFZ-Faktura notig sein, dass der
Installationsordner in den Freigaben oder Ausnahmen in lhrem Virenscanner gesetzt werden
kann, damit KFZ-Faktura ungestort arbeiten kann. Hierzu erhalten Sie alle nétigen
Informationen zur Freigabe vom Hersteller Ihrer Antivirensoftware. Des Weiteren sollten Sie
keine Energieoptionen wie Ruhezustand bei dem Server und den Clients benutzen.
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Aktuelle IP-Adresse des Servers herausfinden
Drucken Sie auf den Server (Vollstandige Installation mit SQL-Server) auf die [Windows]-
Taste, halten Sie diese gedruckt und driicken Sie auf die Taste [R]. Jetzt erscheint das

Eingabefenster ,Ausfiihren®, da geben Sie den Befehl ,cmd® ein und klicken auf die
Schaltflache ,OK*

Ausfiihren X

= Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
Dokuments oder einer Internetressource an.

Offnen: | [Eailel v

Abbrechen Durchsuchen...

Im néchsten schwarzen Fenster geben Sie den Befehl ,ipconfig“ ein und dricken
anschliel3end die ENTER-Taste.

Beispielbild, kann bei Ihnen anders aussehen

Relevant ist die IPv4-Adresse. Diese ist die IP-Adresse welcher der Computer fir die
Kommunikation im Netzwerk benutzt und unter dieser IP-Adresse ist der Rechner im
Netzwerk erreichbar.

Diese IP-Adresse vom Server, mussen Sie auf den Arbeitsplatzinstallationen in die KFZ-
Faktura.ini eintragen. Oder beim Erststart des Arbeitsplatzes wird diese IP-Adresse
abgefragt.
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Ports in der Firewall 6ffnen
Drucken Sie die Tastenkombination [Windows] + [X] und wahlen Sie aus der Liste den
Eintrag ,Systemsteuerung” aus.

Programme und Features
Mobilitdtscenter

Energiecptionen

Ereignisanzeige

System

Gerdte-Manager
Datentrégerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung
Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteuerung
Explorer

Suchen

Ausfihren

Desktop

Klicken Sie auf die Kategorie ,System und Sicherheit® und anschlielend auf ,Windows-
Firewall®.

= Systemsteuerung - 0

1 B » Systemsteuerung v & |Systemsteuerung durchsuchen ©

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige  Kategorie ¥

Benutzerkonten und Family Safety
@ Kentotyp andern
@ Family Safety fir beliebige Benutzer einrichten

[\’] System und Sicherheit

3 Status des Computers
4 Sicherungskopien von Dally

Dateiversionsverlauf speich

Probleme erkennen und beheNen Darstellung und Anpassung

w Design dndern
Netzwerk und Internet Desktophintergrund dndern
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen

J—a

Bildschirmauflasung anpassen

Zeit, Sprache und Region
Hardware und Sound Sprache hinzufiigen
Gerdte und Drucker anzeigen Eingabemethoden dndemn

Gerat hinzufigen Datums-, Uhrzeit- oder Zzhlenformat dndern
Hiufig verwendete Mobilititseinstellungen dndern

4% W Erleichterte Bedienung
Programme Iu Einstellungen empfehlen lassen

Programm deinstallieren Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

18 Computer
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[N System und Sicherheit - O

@ > 1 Q + Systemsteuerung » System und Sicherheit v ¢ Systemsteuerung durchsuchen 0

Startseite der Systemsteuerung Wartungscenter

Computerstatus Gberpriifen und Prebleme lsen '@ Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern

* System und Sicherheit
Problembehandlung fur allgemeine Computerprobleme

Netzwerk und Internet

Hardware und Sound ‘ Windows-Firewall
LA

Firewallsta berprifen | Apps Gber die Windows-Firewall kommunizieren lassen

Programme

Benutzerkenten und Family SYSFEm ) .
Safety Arbeitsspeicher uNyg Prozessorgeschwindigkeit anzeigen @ Remotezugriff zulassen
Darstellung und Anpassung Remoteunterstitzurly starten Computernamen anzeigen 'g' Gerste-Manager

Zeit, Sprache und Region Windows Update

Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren | Nach Updates suchen
Optionale Updates installieren | Updateverlauf anzeigen

\@ Energieoptionen
Akkueinstellungen dndern Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern
Metzschalterverhalten andern | Energiesparmodus andern

Erleichterte Bedienung

J{L Dateiversionsverlauf
#t) Sicherungskopien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

Speicherplatze

Speicherplatz verwalten

@ Features zu Windows 8 hinzufligen

@ Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows beziehen

Verwaltung

Speicherplatz freigeben | Laufwerke defragmentieren und optimieren

@ Festplattenpartitionen erstellen und formatieren @ Ereignisprotokolle anzeigen @Aufgaben planen

WA Flash Player (32-8it) v

18 Computer

Wabhlen Sie in der linken Spalte, den Eintrag ,Erweiterte Einstellungen® aus, und bestatigen
Sie die Benutzerkontenabfrage mit ,OK".

4 Windows-Firewall - o IEH

@ - 1t @ Systemsteuerung » System und Sicherheit » Windows-Firewall v & Systemsteuerung durchsuchen ©

Starteite der Systemsteverung Den PC mithilfe der Windows-Firewall schiitzen

Mithilfe der Windows-Firewall kann verhindert werden, dass Hacker oder Schadsoftware Gber das Internet
Eine App oder ein Feature bzw. Gber ein Netzwerk Zugriff auf den PC erhalten.
durch die Windows-Firewall

zulassen ) . .

l @ Private Netzwerke Nicht verbunden @
Benachrichtigungs-
einstellungen dndern

l @ Gast oder &ffentliche Netzwerke Verbunden @

‘Windows-Firewall ein- oder
ausschalten

Standard wiederherstellen

@F@ @ @

Erweiterte Einstellungen

Problembehandlung
Metzwerk

Siehe auch
‘Wartungscenter

Metzwerk- und Freigabecenter

0 Elemente 18 Computer
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Im Reiter ,Eingehende Regeln® klicken Sie rechts auf ,Neue Regeln®.

@ Windows-Firewall mit erweiterter Sicherheit = =
Datei  Aktion Ansicht 7
&= |z L
izf:::a < R;::Lr" Name Gruppe B Profil A ..I.Eingehende Regeln =
By VerbindungNcherheitsrege | (@Apache HTTP Server Privat.. || 4# NeueRegel..
» %, Oberwachung (@ Apache HTTP Server Privat.. T Nach profillhem ,
(@ avast! NG front end Offen...
avast! NG front end Privat T Nach Status il '
avast! NG front end Offen... 7 Nach Gruppe filter »
avast! NG frent end Privat Ansicht »
AWM TAPI Services for FRITZ!Box - UDP 5... Domd...
) AVM TAPI Services for FRITZ!Box - UDP 5... Doma.. || @ Aktuslisieren
@ CodeMeter Runtime Server Offen... |54 Liste exportieren...
@CodaMetar Runtime Server Privat Hilfe
(@ CodeMeter Runtime Server Privat
(@) CodeMeter Runtime Server Offen... Firefox -
(@ CodeMeterFWEK Alle ¥ Regel deaktivieren
@dbmomtor Privat... a&j Ausschneiden
@ dbmoniter Privat.. §
(@ Dropbox Offen... 5 Kopieren
@ Dropbox Offen... K Loschen
@ Dropbox Privat |= Eigenschaften
@ Drepbox Privat ﬂ Hilfe
(@ dsassistant Privat..
(@ dsassistant Privat...
@ dsassistant Privat..
@ dsassistant Privat...
(@ Embarcaderc Debugger Kernel Privat..
(@ Embarcadero Debugger Kernel Privat...
@Embarcadero RAD Studio for Windows Privat..
@Embarcadero RAD Studio for Windows Privat...
@Embarcadero RAD Studio for Windows Privat...
(@ Embarcadero RAD Studio far Windows Privat...
@ ErsatzTeile Order System Privat...
@ ErsatzTeile Order System Privat,
< >« >

Wahlen Sie den Regeltyp ,Port“ aus, und klicken auf die Schaltflache ,Weiter*.

4 Assistent fiir neue eingehende Regel

Regeltyp
Wahlen Sie den Typ der zu erstellenden Firewalregel aus.

Schntte:
. o
& Regelyp Welchen Regeltyp mochten Sie erstellen?
@ Protokolle und Ports
@ AMdion ) Programm
@ Profi Regel, die die Verbindungen fiir ein Programm steuert
@ Name

el, die die Verbindungen fur einen TCP- oder UDP-Port steuert.

Regel, die"die Verbindungen fir einen Windows-Vorgang steuert.

() Benutzerdefiniert
Benutzerdefinierte Regel

< Zuriick Abbrechen
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Wabhlen Sie ,TCP* als Protokoll aus, und geben den lokalen Port ,3050“ ein, anschlieRend
klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter".

& Assistent fr neue eingehende Regel

Protokolle und Ports
Geben Sie die Protokolle und Ports an, fir die diese Regel git.

Schnitte:

@ Regetyp Betrifft diese Regel TCP oder UDP?
@ Protokolle und Ports ® TCP

@ Aldion ) UDP \

@ Profil

L

N
ame Gilt diese Regel fa\en Ports oder fir bestimmte lokale Ports?

() Alle lokalen Ports
(@) Beslimmte lokale Ports:

- 80, 443, 5000-5010

< Zurick Abbrechen

Bei den Aktionen wahlen Sie ,Verbindung zulassen® aus, und klicken auf die Schaltflache
,Weiter®.

4 Assistent fiir neue eingehende Regel

Aktion
Legen Sie die Altion fest, die ausgefihnt werden soll, wenn eine Verbindung die in der Regel angegebenen Bedingungen erfull.

Schritte:
& Regehyp Welche Aldion soll durchgefihrt werden, wenn eine Verbindung die angegebenen Bedingungen
erfltt?
@ Protokolle und Ports
- (@) Verbindung zulassen
es umfasst sowohl mit |Psec geschiitzte als auch nicht mit IPsec geschitzte Verbindungen.
@ Profil
@ MName O ndung zulassen. wenn sie sicher ist

Dies umfasst nur mithife von IPsec authentifizierte Verbindungen. Die Verbindungen werden
mit den Einstellungen in den |Psec-Eigenschaften und fegeln im Knoten
"Verbindungssicherheitsregel" gesichert.

() Veerbindung blockieren

< Zuriick Abbrechen
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Wahlen Sie bei den Profilen alle drei Profile aus, und klicken auf die Schaltflache ,Weiter".

" Assistent fiir neue eingehende Regel

Profil
Geben Sie die Profile an, fir die diese Regel zutrifft.

Schritte:
@ Regelyp Wann wird diese Regel angewendet?
@ Protokolle und Ports _
) Domane
@ Aldion Wird angewendet, wenn ein Computer mit der Fimendomane verbunden ist.
@ Profil
Privat
@ Name Wird angewendet, wenin ein Computer mit einem privaten Metzwerk (z.B. zu Hause
oder am Arbeitsplatz) verbunden ist.
Offentlich

Wird angewendet, wenn ein Computer mit einem offentlichen Netzwerk verbunden ist.

< Zuriick Abbrechen

Anschlie3end geben Sie in das Namensfeld ,KFZ-Faktura® ein, und klicken auf die
Schaltflache ,Fertig stellen®.
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4 Assistent fiir neue eingehende Regel [~ |

Name

Geben Sie den Namen und die Beschreibung dieser Regel an.
Schritte:

Regetyp

Protakolle und Ports

Altion

Profil MName:
KFZ-Faktura

& & & &

Name

Beschreibung {optiohal):

< oo
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E-Mail-Anbindung

Fur die Nutzung der E-Mailfunktion in der Software missen Sie ein E-Mail-Programm wie
z.B. Thunderbird® oder Microsoft® Outlook (E-Mail-Versand) auf Ihren Computer installieren
oder andere Programme, welche Simple MAPI (SMAPI) unterstutzen. Weil es viele
verschieden E-Mail-Programme gibt, kdnnen wir keinen Support fir einzelnen Programme
geben.

In den Einstellungen im Reiter ,Sonstiges® kdnnen Sie verschiedene E-Mail-
Versandverfahren einstellen, welche bekannte und gangige Problematiken im
Zusammenhang mit Simple MAPI (SMAPI) bei den einzelnen Programmen umgehen.

Auf unserer Internetseite im FAQ-Bereich verdffentlichen wir weitere Tutorials und
Problembehandlungen.
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Datensicherung und Datenwiederherstellung

RegelméaRige Datensicherung

Gesetzlich sind Sie verpflichtet, die buchungsrelevanten Daten inklusive der TSE-Module fur
mind. 10 Jahre zu archivieren. Die Daten sind zwar auf Inrem Computer/Server gespeichert,
mussen aber gegen Zerstdrung (Brand, Wasser, usw.) und Verlust (Diebstahl, Geréatedefekt,
usw.) geschutzt werden.

Die Datensicherung sollte niemals vernachlassigt werden, den eine zerstorte oder geldschte
Datenbank kann einen hohen finanziellen Schaden auf sich ziehen. Die Datensicherung
muss taglich stattfinden, nur so kdnnen Sie im Notfall einen grof3en Datenverlust vermeiden.

Hinweis:
Die Sicherung kann nur auf den Datenverwalter (SQL-Server) durchgefuhrt werden.

Die Datensicherung kénnen Sie Uber die Mentleiste ,KFZ-Faktura->Daten sichern®

)
KFZ-Faktura | Stammdaten Verkauf Buchhaltung Auswertungen Hilfe/Tools

4 Mandant 4 (
TR | &

i Daten sichern
ih  Daten wiederheNgellen || |

A J

n

{«) Beenden
Fahrzeughandel

BECDEVFGHTII1IKTILM

oder uber das Startmenu im Windows ,Startmenu->Alle Programme->KFZ-Faktura->Daten
sichern® starten.

= C
| . KFZ-Faktura

. K-Lite Codec Pack
) KNX

|l Daten sichern

LH Daten wieder?ﬁsﬁllen
| KFZ-Faktura start

-

v v

Nach einem Klick auf die entsprechende Schaltflache ,Daten sichern® erscheint die folgende
Maske.
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@ KFZ- Faktura Datensicherung X

Datensicherung

Wahlen Sie das Datensicherungslaufwerk aus und
klicken Sie anschliessend auf den Button "Sichern".

Datensicherungspfad:
X:\KFZ-Faktura-picherung

Zusatzliche Dateien mitsichern

Dokumente sichern Bilder sichern

Datensicherung mit einem Passwort schiitzen

[[JPasswort setzen

Passwort: @

Eine spéatere Wiederherstellung ohne Eingabe
des richtigen Passworts ist nicht mehr maglich!

Sichern Abbrechen

Geben Sie den Pfad fur die Datensicherungsdatei ein, und bestimmen Sie, ob die
Dokumente und Bilder mitgesichert werden sollen.

Wenn Sie die Sicherung mit einem Passwort von unbefugtem Zugriff schitzen wollen, dann
setzen Sie die Option ,Passwort setzen® und geben mindestens ein sechs stelliges Passwort
ein.

Hinweis:

Eine spatere Wiederherstellung der Datensicherung ohne die Eingabe des richtigen
Passworts ist nicht mehr méglich. Deshalb sollten Sie das Passwort notieren oder
einen fur Sie leicht zu merkendes und sicheres Passwort benutzen.

Um die Datensicherung zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache ,Sichern®.

Im mittleren Fenster werden Ihnen die aktuellen Schritte der Datensicherung angezeigt.
Wenn die Datensicherung erfolgreich abgeschlossen wurde, wird Ihnen die folgende
Meldung angezeigt.
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Backup

Die Datensicherung ist erfolgreich durchgefihrt.

Sie finde unter dem angegebenen Pfad eine KFZ-FakturaBackup_ #### _ ####.kfz Dateien.

| Buchungssaetze.bt 151220151511 TAT-Datei 1KB
Q{ Debitoren.bd 153122015 14:41 THT-Datei 1KE
L_, KFZ-FakturaBackup_20151224_132721.kfz 24.12.201513:27 KFZ-Datei 3.829 KB
Q{ Kreditoren.txt 153122015 14:41 TAT-Datei 1KE

Falls Sie die integrierte Datensicherung in KFZ-Faktura nicht benutzen mdochten, kébnnen Sie
die Daten manuell oder durch ein anderes Datensicherungsprogramm sichern. Sichern Sie
bitte folgende Ordner:

- db

- Dokumente
- Reports

- Bilder

Automatisierte Datensicherung mit Parametern
Wenn Sie die Datensicherung automatisch z.B. tUber die Windows Aufgaben/Task
durchfiihren wollen, kdnnen Sie die Datensicherung mit Parametern starten.

Die Datensicherung muss mit folgenden Parametern aufgerufen werden;

- Der erste Parameter ist ein A, steht fir die automatische Sicherung.
- Der zweite Parameter ist der Datensicherungspfad, also, wohin die Sicherung erstellt
werden soll.

Der Aufruf kdnnte beispielsweise so aussehen:

"C:\KFZ-Faktura\backup.exe" A "X:\Datensicherung\KFZ-Faktura"
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Datenwiederherstellung
Die Datenwiederherstellung konnen Sie uber die Menuleiste ,KFZ-Faktura->Daten
wiederherstellen®

&
KFZ-Faktura | Stammdaten Verkauf Buchhaltung Auswertungen Hilfe/Tools

.4 Mandant 4 e i
D [ &

il Daten sichern
E’] Daten wiederherstellen || |

{«) Beenden
Fahrzeughandel

BECDEFOGHTIIKTILM

oder Uber das Startment im Windows ,Startment->Alle Programme->KFZ-Faktura->Daten
wiederherstellen® starten.

. KFZ-Faktura | Daten sichern

»
. K-Lite Codec Pack » LH Daten wiederherstellen
L KNX » | KFZ-Faktura starten

Nach einem Klick auf die entsprechende Schaltflache ,Daten wiederherstellen“ erscheint die
folgende Maske.

m Wiederherstellung KFZ-Faktura bt

Datenwiederherstellung

Wihlen Sie den Datensicherungspfad aus und klicken Sie

auf den Button "Datenwiederherstellung”.

Datensicherungspfad:

[1Passwart verwenden

Passwort

Datenwiederherstellen Abbrechen
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Wabhlen Sie die Datensicherungsdatei aus, die Sie wiederherstellen mochten, und klicken auf
die Schaltflache ,Datenwiederherstellen®.

Im mittleren Fenster werden lhnen die aktuellen Schritte der Datenwiederherstellung
angezeigt. Wenn die Datenwiederherstellung erfolgreich abgeschlossen wurde, wird Ihnen
die Meldung ,Die Datenwiederherstellung ist erfolgreich durchgefiihrt“ angezeigt.

-32-



IIHF&=—~~ U=

Benutzerflhrung
Mendiileiste

B KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm for die KFZ-Branche
KFZ-Faktura Stammdaten Bdro  Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen  Hilfe/Tools

Uber die Menuleiste, die Sie am oberen Rand des Programms finden, werden die einzelnen
Programmmodule aufgerufen. Die Menlleiste beinhaltet die gesamten Menis des
Programms.

KEZ-Faktura
Unter dem Menupunkt ,KFZ-Faktura“ kdnnen Sie die manuelle Sicherung und
Wiederherstellung Ihrer Daten erstellen.

AulRerdem kdnnen Sie zwischen den Demodaten und den__Livedaten wechseln. Die
Demodaten sollten Sie zum Testen des Programms oder Uben benutzen. Fir Ihren Betrieb
sollten Sie immer die ,Livedaten“ bzw. ,Meine Firma“ benutzen.

Artikel
In diesem Bereich kénnen Sie Inventurlisten erstellen, Bestandsbewertungen drucken und
Artikelpreise andern bzw. aktualisieren.

Stammdaten

Die Stammdaten sind wichtige Basisdaten, auf die Sie von verschiedenen Stellen im
Programm zugreifen konnen. Oftmals werden diese Daten, als Standardwerte beim
Erzeugen von Vorgangen (z. B. Erstellen einer neuen Rechnung) verwendet. Hier finden Sie
auch die Programmeinstellungen.

Buro
Unter dem Menipunkt finden Sie den Terminplaner, Aufgaben, Briefe, Zeiterfassung und die

Stempeluhr.

Einkauf
In diesem Bereich kénnen Sie die Eingangsrechnungen und schnell die Lagerbewegungen

erfassen.

Fahrzeughandel
Im Fahrzeughandel finden Sie Erstellung der Verkaufsvertrage, Verkaufsauswertungen und

die Lagerfahrzeuge.

Verkauf
Im Verkauf haben Sie die Moglichkeit, Vorgange, Angebot, wie Auftrage usw. zu erfassen.

Finanzen
In diesem Bereich geht es um die Verwaltung des Kassenbuchs, der OP-Listen, der
Zahlungseingange und Mahnungen.

Hier haben Sie auch die Moéglichkeit, die erstellten Buchungsséatze fir ein
Buchhaltungsprogramm zu exportieren.
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Auswertung

Mithilfe der Auswertungen, haben Sie den vollen Zugriff auf Ihre Unternehmenszahlen,
aulRerdem kénnen Sie Terminschreiben, HU — Termine, sowie Inspektion usw. erstellen oder
ganz einfach Serienbriefe an die Kunden erfassen.
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Schnellmenu

rtungen  Hilfe/Tools

PN

. Angebot erstellen

v
Auftrag erstellen

1 Lieferschein erstellen TuvwxX

Fechnung erstellen

+« PRechnungskorrektur erstellen

Uber das Schnellmenii konnen Sie die wichtigsten Aktionen, wie Vorgéange erstellen oder
Stammdaten anlegen, ohne erst in den entsprechenden Bereich zu navigieren, durchfihren.
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Navigationsmentu
Das Navigationsmenu ordnet die einzelnen Module und Funktionen in Gruppen.
Klicken Sie auf die jeweilige Uberschrift und der Gruppenbereich wir Ihnen angezeigt.

In dem Navigationsmenupunkt ,Favoriten®, kdnnen Sie durch rein ziehen der einzelnen
Menipunkte Ihr eigenes individuelles Navigationsmenu erstellen.

Favoriten
Stammdaten Verkauf
Kunden Angebot
Fahrzeuge Auftrage
Artikel Lieferscheine
Arbeitswerte Rechnungen
Lieferanten Rechnungskorrekturen
Reifeneinlagerung Kasse
Biiro Fahrzeughandel
- Fahrzeuge
Terminplaner Kaufvertrige
Aufgaben
Briefe Finanzen
Zeiterfassung Kassenbuch
Stempluhr Zahlungen
Einkauf Offene Posten _
L Ausgangsrechnungsliste
Eingangsrechnung Mahnung
Lagerbewegung
Auswertung
Termine
Umsatz
Roherlose

-36 -

Serienbriefe



IIHF&=—~~ U=

Ubersichtstabelle

In den Ubersichtstabellen werden alle Eintrage des jeweiligen Moduls angezeigt.
Durch einen Doppelklick auf die gewlnschte Zeile, kbnnen Sie den Eintrag 6ffnen bzw.
bearbeiten oder Sie benutzen die Funktionsleiste.

Suche | | inSpalte | Mame/Firma v

*ABCDEFGHTIIJIKLMNOPOQRSTWUVWXY Z123

Kunden-! Vorname Name/Firma “ Namenzusatz Strabe PLZ ort Telefon Mobil
10006  Fritz Bernard Bachstr. 68 33602 Bielefeld 0521/123456789
10002 Annette Claus Hinter demBerg 1 32839 Steinheim 017312345667
10014 Drecker GmbH Werkzeugspezialist  Grabenstr, 76-78 34567 Homberg 0543278876549
10005  Alex Graboviz Knickweg 45 32049 Herford
10012 Otto Meier Sennelagerstr. 7 33106 Paderborn 0525822312345
10002 Meier GmbH Dachdeckermeister Meierstrasse 45 52062 Aachen 0753/928190
10001  Otto Mustermann Musterstrasse 21 12345 Berlin 123456789 01987654321
10007  Elmar Rosenkranz Musterhausenstr. 98 32756 Detmold
10004 Weber GbR Tiernahrung Feldweg 23 33602 Bielefeld 0348/92013837
Weitere Funktionen [w Gj Neu / Bearbeiten B | gschen

Die angezeigten Spalten konnen erweitert werden, dazu klicken Sie einfach auf die
Spaltenbezeichnung mit der rechten Maustaste und wahlen den Punkt ,Feld Auswahl® aus.

nden-Nr. v

RS TUWVWXY Z123

Vorname Namenzu %l Aufsteigend sortieren
El Absteigend sortieren
otto N Losche Sortierung

Dachdecke
Annette = Mach diesem Feld gruppieren
B .
Tiernahrur MNach Auswahl gruppieren
Alex [ FuBzeile
Fritz Gruppen-Fubzeile
Elmar str. 98
Diese Spalte entfernen
Otto [ Beste Anpassung 7
Werkzeug Beste Anpassung (alle Spalten) N
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Rechts unten erscheint die Auswahl der noch nicht sichtbaren Spalten, fir das Programmteil.
Diese Spalten kdnnen Sie mit gedruckter rechten Maustaste zwischen zwei Spalten

platzieren.
i KFZ-Faktura - Das sinfache Rechnungspeogramm far die KFZ-Branche - o E3
Ihwrz=3aney 3 & B 4 N af Kunden

| eeiten | s nspate [cuncet .
Bsenieien “"ABCDEFGH | JKLMNOPQRSTUVWXY Z123

;94‘; Kanden N Name/Firma Vorame Namenzucats Suate Pz on Telton Mol
Kunden 10001 Mustermann ono Musterstrasse 21 12345 Berkn 123456789 0987654321
10002 Meier GmbH Dachdeckermeister Meierstrasse 45 52062 Aachen 0753/928190 32123
5 10003 Claus Annatte Hinter dem Berg 1 32839 Steinheim 017644412340
o0 Weber bR —— ekaneq 23 [ ——— [
Fahrzeuge 10005 Graboviz e Knickweq 45 32049 Herford
10006 Sermacd [ Sachit. 68 de sleteld e
) 10007 Rosenkranz Elmar Musterhausenstr, 58 a6 Demaid
- 10009 Meier
Artiked 10010 TEst
. . veer oo Sennclagerstr 7 305 paderbom f——
\g oo i S crabmee, 7678 8 tombery sscrnese
Arbeitwerte
Ligferanten

Fahrzeughandel
Finanzen

Auswertung

wietere Funktionen [+ o Neu # earbeiten = Lschen

Spalten sortieren

Um die Tabellenansicht alphabetisch oder nummerisch zu sortieren, missen Sie ein
Mausklick auf die Spaltentberschrift der Spalte, nach der die Liste sortiert werden soll,
durchfiihren.

Suche in Spalte  |Mame/Firma hd

< Auftrags-Nr. Mame/Firma

06.02.2017 20047 Weber GbR

Ein erneuter Mausklick auf die Spaltentiberschrift dreht die Sortierreihenfolge um.
Anschlie3en wir Ihnen ein Dreieck bei der sortierenden Spalte angezeigt.

Status
Suche ‘ in Spalte |Name,-fF|'rma v| ) Rechnung e

Mame/Firma Vorname

10,10.2022
19.10.2022 Mustermann
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Um nach mehreren Spalten zu sortieren, halten Sie wahrend des Klickens auf die
Spaltentberschriften die Umschalttaste auf der Tastatur gedruckt.

Suchleiste

Suche | | in Spalte | Name/Firma W

"ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ]QBF

Mit der Suchleiste konnen Sie Datensatze in der Ubersichttabelle des ausgewahlten Moduls
nach bestimmten Kriterien suchen. Wahlen Sie hierzu die entsprechende Spalte aus und
geben Sie die Buchstaben/Ziffern des gesuchten Begriffs in das Suchfeld ein, tatigen Sie die
ENTER-Taste.

Mithilfe der Buchstabenleiste kénnen Sie die z. B in der Kundenulbersicht alle Kunden mit
den betreffenden Anfangsbuchstaben, deren Nachname/Firmenname, oder in der
Fahrzeugubersicht alle Modelle mit diesem Buchstaben beginnt, einsehen.

Funktionsleiste

Weitere Funktionen |v i] MNeu / Bearbeiten B | Gschen

Die Funktionsleiste bezieht sich immer auf das ausgewéahlte Modul.
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Schaltflachen

EE:' MNeu Mit der Schaltflache ,Neu“ legen Sie ein neuen Datensatz an.

o b hiten Die Schaltflache ,Bearbeiten” ermdglicht Innen einen
g bestehenden Datensatz zu andern.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,L6schen® |6schen Sie lhren
ausgewahlten Datensatz unwiederruflich. Es gibt keine

B | schen Moglichkeit geloéscht Datensatze wiederherzustellen, aul3er
durch die Wiederherstellung einer vorher angelegten
Datensicherung.

Die Schaltflache ,,OK® beenendet das Formular in dem Sie sich
¥ OK gerade befinden und sichert alle von lhnen eingegebenn oder
geanderten Daten.

_ Durch die Schaltflache ,Abbrechen® beenden Sie das Formular
J Abbrechen in dem Sie sich gerade befinden, und verwerfen alle von lhnen
eingegeben oder gednderten Daten.

SchiisBen Die Schaltflache ,SchlieRen” beendet das Formular in dem Sie
sich gerade befinden.

Weitere Funktionen |+ Mit der Schaltflache ,Weitere Funktionen® rufen Sie das
Kontextnmend fir das ausgewahlte Modul auf.
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Kontextmenu

]
&k

Meu F2
3 Kopieren

Bearbeiten F3
Laschen F4

Termin erstellen

i AN

Ubersicht drucken

Datenschutzrechtliche Einwilligungserkldrungen drucken

Spaltenauswahl

KEOREROR R E

@ SMS an Kunden senden
<% Kunden anrufen 4
'@ E-Mail an den Kunden senden
/  Adresse in GoogleMaps-Routenplaner anzeigen
B Archiv 3
Meuer Vorgang “3 Angebot
"3 Auftrag
“3 Lieferschein
“3 Rechnung
"3 Rechnungskorrektur

In KFZ-Faktura haben Sie die Méglichkeit, in fast allen Tabellen und Eingabefelder, durch
einen Klick mit der rechten Maustaste das Kontextmeni aufzurufen. Damit greifen Sie auf die
wichtigsten Funktionen des Bereichs zu, in dem Sie sich befinden. So kénnen Sie z. B einen
Auftrag direkt Weiterfihren als Rechnung.
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Einrichtung

Es werden nun Programmeinstellungen beschrieben, die Ihnen dabei helfen die relevanten
Daten zu Ihrem Betrieb zu erfassen.

Die Programmeinstellungen finden Sie in der Menuleiste unter Stammdaten. Die
Einstellungen wirken sich nur zukinftig aus.

Reiter ,Firmendaten®

Hier erfassen Sie alle relevanten Firmendaten zu Ihrem Betrieb.
Die hier eingegebenen Daten, werden in den Druckvorlagen im Briefkopf und Ful3zeile

& Programmeinstellungen %
Sonstiges Kasse Druckersteuerung
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen FIBU Vorgabewerte
Firmenadresse
Firmenname: |Aumserwce Mustermann | Firmenzusatz: ‘Inh.: Max Mustermann |
Strafie: |Mushersh'. 7 | Absender: ‘Aumservice Mustermann |
PLZ: |12345 | Ort: |Musterhauser| | Landkiirzel: DE ~
Telefon: |1234567890 | Internetseite: ‘auh)servi:e-musterhausen.de |
Fax: |09876 54321 | Email: ‘m.mustermann @autoservice-musterhause. de |
Steuernummer: |zuun,f1234,’557 | Ust-Tdnr.: ‘DE 1234557890 |
Bankdaten
Kontoinhaber: [Autoservice Musterhausen GmbH | mBan: [pEnss754321123456 7850 |
Bankname: |\fﬂ|ksbank Musterhausen | BIC: ‘DEJF?B'BDGF |
SMS-Versand ; o
Mobil, - mit Landercode:
Geben Sie hier die Zugangsdaten von unserem Kundenpertal ein,  Im Kundenportal anmelden.
oder max. 11 Buchstaben
E-Mail-Adresse: Passwort: Absender:
SM5-Gateway: [1] Kontostand: [1] Kontostand abfragen

& oK # Abbrechen

Fur den SMS-Versand, benotigen Sie bei uns auf der Internetseite ein Kundenkonto.
Das Kundenkonto kdnnen Sie unter dem folgenden Link eréffnen und nach dem Prepaid-
Prinzip aufladen.

Link: https://www.kfz-faktura.de/mein-konto

Anschliel3en geben Sie die Login-Daten des Kundenportals in die Programmeinstellungen
ein, und kénnen, wenn das Kundenkonto tUber geniigend Guthaben verfugt, SMS an lhre
Kunden direkt Uber die Software versenden.

Reiter ,Logo/Briefpapier”
Ihr eigenes Logo konnen Sie Uber die Schaltflache ,Logo laden® fur die Druckvorlagen
einfugen.

Wenn Sie ein vorgedrucktes Briefpapier benutzen, dann deaktivieren Sie die Option
.Briefbogen benutzen®.

-42 -


https://www.kfz-faktura.de/mein-konto

IIHF&=—~~ U=

Unseren Briefbogen kdnnen Sie unter der Schaltflache ,Briefbogen gestalten® an lhr
Unternehmen anpassen.

[ Programmeinstellungen % |
Sonstiges Kasse Druckersteuerung
‘ Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstelen  FIBU Vorgabewerte

Logo im Briefkopf

Logo laden

\I Logo loschen

wWenn Sie Thren fertig gedruckten Briefbogen (Briefpapier) benutzen wollen, deaktivieren Sie die Option.

Briefbogen
‘ [l eriefbogen benutzen Eriefbogen gestalten

0K # Abbrechen

Reiter ,Steuer, Mahnung und Kassenbuch®
In diesem Reiter kdnnen Sie die einzelnen Steuersatze andern.

Wenn Sie ein Kleinunternehmen sind, aktivieren Sie ,Kleinunternehmer gem. § 19 UStG*.
Dadurch wird zukunftig das Feld-MwSt automatisch tberall auf ,MwSt frei“ gesetzt., somit
wird keine MwSt. in KFZ-Faktura berechnet.

Ihren Kassenbestand, aus der alten Software bzw. Kassenanfangsbestand, kdnnen Sie unter
Kassenanfangsbestand oder als Einlage, in das Kassenbuch direkt als eine
Positionsbuchung eingeben.

Unter Mahnoptionen, kénnen Sie die Tage einstellen, nachdem die Rechnungen fallig sind
zum Mahnen. Hier legen Sie auch die Mahngebuhr und die einzelnen Mahntexte fest.

Uber die Schaltflache "* konnen Sie individuelle Mahnungstext der einzelnen
Mahnungsstufen zu ordnen und erstellen.
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|i Programmeinstellungen x ‘
Sonstiges Kasse Druckersteuerung

| Firmendaten Logo,Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch MNummernkreise Pfade Schrittstellen FIBU Vorgabewerte ‘
Steuer

| volle Mwst: verm, Mwst: MwSt frei: Altteilesteuer: Kassenbuchanfangsbestand: ‘
[ 19,00 | 7,00 | 0,00 | 10,00 Kiirze] und Rund ‘
[ kleinunternehmer gem. § 19 UStG ‘Wahrungskiirzel: [ schweizer-Rundung aktivieren

| Mahnoptionen ‘

1. Mahnung nach Tage und Mahngebiihren 3. Mahnung nach Tage und Mahngebiihren | 10,00
2. Mahnung nach Tage und Mahngebiihren 4. Mahnung nach Tage und Mahngebiihren | 10,00

| 1. Mah 2. 3 4.

| innerun g ~| o ‘
| \

« oK # Abbrechen

Reiter ,Nummernkreise*
Sie legen hier die Nummernkreise fur Kunden, Fahrzeug, Artikel, Rechnungen usw. fest.

Wenn Sie einen alphanummerischen Nummernkreis bei den Artikeln benutzen wollen,
aktivieren Sie die Option ,Alphan.*. Dadurch wir Ihnen keine Artikelnummer beim Anlegen
eines Artikels automatisch generiert, somit muss die Artikelnummer manuell eingegeben

[ Programmeinstellungen % |
Sonstiges Kasse Druckersteuerung
‘ Fimendaten  LogofEriefbogen  Steuer, MahnungundKasserbuch ~ Nummernkreise  pfade  Schnittstelen  FIBU Vorgabewerts ‘

Nummern andern

Die Nummernkreise kiinnen in den Eingabemasken manuell gesndert werden,

‘ Stammdaten Vorginge ‘
i |
Fahrzeuge: Aufirage:
| Artiel: [ Alphan. Lieferschein: ‘
| Aot Rechnung: |
Lieferanten: Rechnungskorrektur:

‘ Refenerlagenng: [2001 | Eingangsrechnungen: ‘

\

| Nummernlicken

Automatische Priifung auf Liicken in den Nummernkreisen

Reiter ,Pfade”

In diesem Reiter legen Sie die Pfade fiir die Speicherorte von Druckvorlagen, Dokumenten,
Bilder und der Exporte fest. Die Speicherorte kénnen per UNC-Pfad oder
Laufwerksbuchstaben auf einen Server, NAS oder in der Cloud umgelegt werden. Die
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angegeben Pfade sollten immer von dem Arbeitsplatz erreichbar sein, weil es sonst zu
Problemen kommen kann.

‘ﬁ Pregrammeinstellungen X ‘
Sonstiges Kasse Druckersteuerung
‘ Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade Schnittstellen FIBU Vorgabewerte

‘ Druckwvorlagen

‘ Pfad: [CrEntwidkiung\KF7-Faktura\Win32\Debug yeports |
‘ Dokumente

Pfad: ‘C:\Entw\ddung\JCFZ-Fakh.lra‘\WinSZ\Debug\dukumenbE |
‘ Bilder
‘ Pfad: ‘C:\Entw\ddung\JCFZ-Fakmra\Wln}Z\Debug\b\lder |
‘ Export

Pfad: ‘C:\Entwwddung\)(FZ-Fakh.lra\WinSZ\Dehug |

. pbbrechen

Reiter ,Schnittstellen®

Fur einige Teilekataloge ist es erforderlich, Speicherorte oder Zugangsdaten festzulegen
bzw. einzugeben, damit diese Teilekataloge von KFZ-Faktura angesteuert werden kénnen.
Alle anderen Schnittstellen, welche hier nicht genannt sind, missen nicht konfiguriert oder
eingestellt werden. Diese Schnittstellen werden durch das Programm automatisch beim
Starten erkannt und konfiguriert.

(8 Programmansionaen —
Sonstiges Kasse Druckersteuerung
‘ Firmendaten Logo,Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schrittstellen FIBU Vorgabewerte |
Schittstelle 1 Schnittstelle 2 Schnittstelle 3 Schrittstelle 4

‘ Fahrzeugdaten und Exportpfade |
[AFahrzeugdaten aus den Vorgéngen bzw. Pfadangaben an die Ersatzteikataloge tbermitteln,

TecDoc ELEKAT
Prad: | | Prad:  [Cilekd |

webELEKAT 2.0

[(]webELEKAT aktivieren Shopriame: |:| Benutzer: | | Passwort: | |

Birner PalmeWEBKAT |

ETOS
[eros-sehmittstelie sktvieren £T0S Server?: | 127 . 0 . 0 . 1 | ServerPorti[epo | ClentPort

SilverDAT CalculatePro / myClaim

[AsiverDAT aktivieren DATd. Mummer: [1324824 Benutzer: |nuerhugn \ Passwort: ‘ .......... |

‘ [IPalme\WEBKAT aktivieren Benutzer: | | Passnort: | |

Schnittstelle: (O silverDAT 3 / myClaim @ CaloulatePro
Mobile.de

[IMobile de Seller APT aktivieren  Seller-ID: l:l Username: | | passwort: | |
Partslink24 Mercedes-Benz WebParts

Partslink24 aktivieren [IMercedes-Benz WebParts aktivieren

& oK ¥ abbrechen

Reiter ,FIBU"

Hier legen Sie die FIBU-Konten fest, die fur die Erstellung der Buchungsséatze genommen
werden. Die Kontonummer sind nicht an einen speziellen Kontorahmen gebunden.
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= Programmeinstellungen X
Sonstiges Kasse Druckersteuerung
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade schnittstelen FIBU Vorgabewerte
Finanzkonten

Erlose Artikel / Arbeitswerte Skonto
Artikel: Arbeitswerte: durchl. Posten: BMG der Altteilesteuer:  Altteilewert (Gegenkonto):
8400 | [sa01 | [sa0z | [7m | [aa0s | gewshrte Skonti (8736
Erlise Fahrzeughandel ausgedruckte Rechnungen bearbeiten
Gebrauchtwagen
Differenzbesteuerung: nachtragliche Bearbeitung aktivieren
mit MwSt ohne MwSt: mit MwSt (Marge):  ohne MwSt (Einkaufspreis):
[sa03 | [saoo | [s1e1 [ EEEE |

Kassenbuch [ Kasse
Neuwagen

it Mt ohne Mst: [ die Eingabe des Gegenkontos ist PHicht

e

£ abbrechen

Reiter ,Vorgabewert®

Im Reiter ,Vorgabewerte“ konnen Textbausteine vorgeben, die automatisch beim Erstellen
des Vorgangs Angebot, Auftrag usw. hinzugefligt werden, oder die Prozentsatze und die
Bezeichnungen fur den Kleinteilzugschlag oder Lachmaterialzuschlag.

Und weitere Optionen und Angaben, die das Verhalten der Software bei der Benutzung
steuern.

Wenn Sie viele Barverkaufer haben, kénnen Sie unter Rechnung einen Barkunden fir die
automatische Auswahl bestimmen.

neinstellungen K |

Sonstiges Kasse Druckersteuerung
‘ Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch MNummernkreise Pfade Schnittstellen FIBU Vorgabewerte |

Folgende Angaben werden bei Erstellung eines neuen Vorgangs, Fahrzeugs oder Kassenbuch automatisch eingetragen oder gepriift.

‘ Seite 1 Seite 2 |

Deaktivieren Sie die Option Weiterleiten”, wenn die Texte nicht bei der Weiterleitung der Vorgange Ubernommen werden sollen, |

Angebot Auftrag
Weiterleiten Weiterleiten
‘ Einleitungstext: ~ X Einleitungstext: ~| ¥ |
‘ Schlusstext: v ¥ Schlusstext: v X |
Lieferschein [CIkM-5tand im Auftrag prifen
‘ Weiterleiten Auf offene vorhandene Auftrége fir Kunden priifen |
Einleitungstext: v ¥
Rechnung
‘ Schlusstext: A 4 Weiterleiten |
Einleitungstext: ~
‘ Rechnungskorrekturen X M |
Einleitungstext: ~| ® Schlusstext: MR
Schlusstext: ~| K
Es soll folgender Kunde eingetragen werden:
Funktion der Schaltfidche Drucken™in der Eingabemaske der CBARVERKAUF-
Rechnung und der Rechnungskorrektur,
Funktion: (® Drucken (O Entwurf drucken
& oK 3 abbrechen
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Reiter ,Sonstiges”

Wenn Sie eine Anmeldung zum Start mit Benutzer und Passwort fir das Programm
wunschen, aktivieren Sie die Option ,Anmeldung erforderlich®.

Davor sollten Sie einen Benutzer mit den notigen Benutzerrechten unter dem Menupunkt
~Stammdaten->Benutzer” in der Menlleiste anlegen.

Hier kdnnen Sie fur den Terminplaner einige Konfiguration vornehmen und den Status der
Termine erstellen bzw. bearbeiten.

AulRerdem kdnne Sie die Art der Margenberechnung festlegen.

KFZ-Faktura bietet Ihnen hier die Moglichkeit, eine Kopie auf einen bestimmten Drucker zu
drucken.

Wenn Sie sehr viele Datensatze in der Datenbank von KFZ-Faktura haben, oder eine geringe
Netzwerkgeschwindigkeit vorhanden ist, ist es empfehlenswert die Anzeige der Ubersichten
auf eine bestimmte Datenanzahl zu begrenzen. Dadurch wird die Ladegeschwindigkeit der
Datensatze verkdrzt.

B Programmeinstellungen x
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schrittstellen FIBU Vorgabewerte
Sonstiges Kasse Druckersteuerung
‘Anmeldung erforderlich Margenberechnungart (%)
[@)5) (@ Nein
(®) Handelsspanne (O Kalkulationszuschlag
Terminplaner
Tageszeitskala: |30 ~ | Minuten
Datensicherung
EIT Terminstatus bearbeiten [[JNachfrage zur Datensicherung beim Beenden anzeigen
Erinnerungsfunktion aktivieren
[ Mur die Arbeitszeit anzeigen Geschwindigkeitsoptimierung
Die Optimierung empfiehit sich bei einer hohen Anzahl an
Arbeitstage Datensitzen oder bei geringer Metzwerkaeschwindigkeit,
Arbeitstagstage in der Woche
OooOoOoOoOono [laktiy  Anzahl der Datensitze:
Mo Di M Do Fr Sa S0
Arbeitszeit
Arbeitsbeginn um: 07:00 = E-Mail-Versandverfahren
Arbeitsende um: 18:00 MAFL ~
o oK 3 pbbrechen

Reiter ,Kasse*

Im Reiter ,Einstellungen“ kdnnen Sie das Verhalten oder Einstellungen fiir das Zusatzmodul
.Kasse" einstellen. Durch das aktivieren der einzelnen Einstellungen kdnnen Sie die Kasse
so einstellen, dass es z.B. zur jeder Kassenbewegung auch eine Rechnung automatisch
erstellt und gedruckt werden kann. Oder die Einnahmen und Barausgaben zusatzlich einzeln
in das Kassenbuch eingetragen werden kann. Des Weiteren kénnen Sie fur die
Zahlungsschaltflachen, die Zahlungsbedingungstexte vorgeben und festlegen, welches
Format und Drucker fiir den Ausdruck der Kassenbelegt verwendet werden soll. Hier finden
Sie auch die notwendigen und verpflichten Einstellungen bzw. Konfigurationseinstelllungen
und Aktivierungen fiir die Registrierkassensicherheitsverordnung (RKSV) fiir Osterreich und
die Kassensicherungsverordnung (KassenSichV) fur Deutschland.
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‘i Programmeinstellungen

% |

Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Ffade Schnittstellen FIBU Vorgabewerte
‘ Sonstiges Kasse Druckersteuerung ‘
Einstellungen schnelltasten Druckformulare/Sonstiges Kassensichy
‘ Kassenbuch ‘
Bonnummer: l:| [ Bareinnahmen / Barausgaben sollen in das Kassenbuch dbertragen werden,
‘ Rechnung ‘
‘ Die Kasse erzeugt zur Barumsatz automatisch eine Rechnung. ‘
[[]Erzeugte Rechnung mit drucken. Zieldrucker: | [
‘ der flichen ‘
Zahlungsbedinungen fiir die BAR - Schaltflache: Barzahlung w
‘ Zahlungsbedinungen fur die KARTE - Schaltflache:  |Karte e ‘
‘ Druckeinstellungen ‘
(") Kassenausdruck als BON direkt drucken auf (®) Kassenausdruck als DIN A4 drucken
Optionen
Bondrucker: P
(O Ausdruck in Seitenvorschaufenster anzeigen
[ kein Kassenausdruck drucken (®) Ausdruck direkt drucken auf
[ kassenschublade verwenden  [27,112,0,25,255 | >
« oK X Abbrechen

Im Reiter ,Schnelltasten® legen Sie fest, welche Artikel oder Arbeitswerte Sie Uber den
Kassenbildschirm per Maus oder Touchscreen in den Kassenvorgang Ubernehmen wollen.

|i Programmeinstellungen x
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen FIBU Vorgabewerte
| Sonstiges Kasse Druckersteuerung
Schneltasten Druckformulare /Sonstiges KassenSichV

Einstellungen
| Artikel/ Arbeitswert-Nr.

Bezeichnung 1

A 8FK351110-881 Kompressor, Klimaanl
| A Edge 5W-30 Motordl
A JARD92 Axialgelenk, Spursta
| L 1C01520050 Olabscheider Motaren
L 2459730 Olwechsel
L 456787654 Bremsenbelige

Bezeichnung 2

=3
% Arbeitswert hinzufiigen
£

% Artikel hinzufiigen

3 Artikel/arbeitswert ldschen

ausgetauscht
L Il
[ RN 4
oK 3 Abbrechen

Unter ,Druckformular/Sonstiges” konnen Sie verschiedene Druckformulare fir den
Kassenbeleg, Bondrucker und den DIN-A4-Druck einstellen, welches mit dem Zusatzmodul
Formular-Designer angepasst bzw. neuerstellt werden kann.
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|ﬁ Programmeinstellungen pad
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade Schnittstellen FIBU Vorgabewerte
| Sonstiges Kasse Druckersteuerung
| Einstelungen schnelltasten Druckformulare /Sonstiges KassensichV
| Druckformular fiir Bondruck: |kassenbon w |
| Druckformular fir DIN-A4-Druck: |kassenbor1.n4 ) |
| EC-Kartenlesegerat (ZVT-Protokoll)
] EC-Terminal verwenden Verbindung (iberpriifen [CIkeine Registration vor dem Betrag senden.
| Padresse: [ 127 .0 . 0 . 1 Port: 22000 | Passwort:
W oK % Abbrechen
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Stammdaten

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift ,Stammdaten” im Navigationsmenu, oder auf dem
gleichnamigen Menulpunkt in der Mentleiste, haben Sie die Mdglichkeit zu der
Stammdatenverwaltung zu gelangen. In der Stammdatenverwaltung verwalten Sie Kunden,
Fahrzeuge, Artikel, Arbeitswerte, Lieferanten, und Reifeneinlagerung.

Um einen neuen Eintrag zu erstellen, klicken Sie in dem Navigationsment den
entsprechenden Menupunkt an.

KFZ-Faktura Stammdaten Bore Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten
7] &G B % X @ Kunden
Favoriten suche | | inspatte [NamesFirma -

"ABCDEFGH | JKLMNOPQRSTUVWXY Z123

rrrrr

10006 Bernard Fritz Bachstr. 68 33602 Bielefeld 0521/123456789

10003 Claus Annette Hinter dem Berg 1 32839 Steinheim 0173/12345667
10014 Drecker GmbH Werkzeugspezialist  Grabenstr, 76-78 34567  Homberg 0543278876549

32043 Herford

33106 Paderborn 05258/22312345

52062 Aachen 0753/928190

12345 Berlin 123456789 0987654321
32756 Detmold

10008 Test setse 26.08.2021

10004 Weber GbR Tiernahrung Feldweg 23 33602 Bielefeld 0348/92013837

100 Meier GmbH Dachdeckermeister

In der Kundenverwaltung sehen Sie die Auflistung aller Kunden.
Sie kénnen hier Kunden anlegen, bearbeiten oder I6schen.

Kunden anlegen

Um einen neuen Kunden in Ihre Kundenverwaltung auf zu nehmen, klicken Sie auf die
Schaltflache ,Neu® in der Funktionsleiste.
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B Kunden anlegen x|
Adresse | Fahrzeuge | Reifeneinlagerung Dokumente | Histarie |

Kundennummer: (C)Firma (@ Privatiunde Kommunikation | FIBU / Konditionen | Sonstiges |

| Anschrift Telefon: Telefon gesch.: .
Anrede: | | | | Q
|Frau v| |Fax: | |Mobi|: | -

| Nachname: Vorname:
| | | | Email:
Zusatz: | | i__':-'i]
| | Internetseite:
Strafie: | | g
| | Datenschutzrechtiiche Einwiligungserklarung
Land: PLZ: ort: Erteilt am Briefe Telefon Fax Mobil SMS E-Mal Alles
[oe ] I [FE <O O oo oo O
Anmerkung
[ Anmerkung bei neuen Vorg&ngen anzeigen [1Anmerkung bei neuen Terminen anzeigen

oK € Abbrechen

Tragen Sie dann in die entsprechenden Felder die Daten ein.
Mit dem Kunden kénnen Sie direkt die Fahrzeuge und Reifeneinlagerungen eingeben.

Schaltflachen im Reiter ,,Fahrzeuge*

Sie ein vorhandenes Fahrzeug mit diesem Kunden, z.B. wenn
Kunden untereinandere Fahrzeuge verkauft haben, oder den
Eingentimer wechselt.

f Mit der Schaltflache ,Neues Fahrzueg verkniipfen“ verknupfen

@ Die Schaltflache ,Verknipfung lI6schen® I6scht nur die
@-: Vernupfung bzw. Beziehung zum Fahrzeug.
-_i:ﬁ- Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Neues Fahrzeug anlegen®
) legen Sie ein neues Fahrzeug fir den Kunden an.
" Mit der Schaltflaiche ,Fahrzeug bearebiten* kdnnen Sie
— vorhandene Fahrzeuge bearbeiten.
-_i:ﬁ- Durch die Schaltflache ,Fahrzeug lldschen® I6schen Sie
L —] komplett das Fahrzeug.

Schaltflachen im Reiter ,,Reifeneinlagerungen®
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Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Neue Reifeneinlagerung
o i erstellen” legen Sie eine neue Refeneinlagerung an.

Die Schaltflache ,Reifeneinlagerung bearbeiten® bietet Ihnen die
Maglichkeit ,die Reifeneinlagerungen zu bearbeiten.

Mit der Schaltflache ,Reifeneinlagerung l6schen® I6schen Sie die
Reifeneinlagerung.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Auslagern® lagern Sie die
Reifeneinlagerung aus.

D9 6w <

bt Durch die Schaltflache ,Einlagern® lagern Sie die
Reifeneinlagerung wieder ein.

Kunden bearbeiten

Uber die Schaltflache ,Bearbeiten®, so wie per Doppelklick auf einen Kunden, wird die
Kundenmaske angezeigt. In dieser Maske haben Sie die Moglichkeit, Kundendaten zum
Kunden gehérige Fahrzeuge und Reifeneinlagerungen zu bearbeiten.

Kunden loéschen

Wenn Sie einen Kunden l6schen méchten, klicken Sie auf die Schaltflache ,Léschen®.
Sie erhalten eine Abfrage, ob Sie den gewéhlten Kunden I6schen wollen.

Loschbestatigung

9 Waellen Sie wirklich den ausgewdhlten Kunden léschen?

Bestatigen Sie die Loschbestatigung mit ,,Ja“.
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Fahrzeuge

KFZ-Faktura Stammdaten Baro Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten
A y 2
[ - =EARTIIRA N S Fahrzeuge
- =)
Favoriten suche | | inspalte |kennzeichen -]
| semmdsten | ogocoonos e e o
% Fz.-ldent.-Nr. HSN TSN Modell Kennzeichen EZ KM Marke Int. Fz.-Nr. Kunden-Nr. Fz.- Kategorii Fz.- Klasse Name/Firma . Vorname
3 g AUDI A6 WW.AUDI S6 4F HSK-LX-9876 15.07.21 470 AUDI 930007 10003 Annette
Kunden 3144 004 NISSAN MICRA K12 HH-XD-2893 25.05.21 1269¢ NISSAN EUROPE (F) 990003 10005 Graboviz Alex
7118 ABK MAZDA 3 MPS BK A-PN-2345 16.07.2 5777 MAZDA (1) 990002 10002 Meier GmbH
35 AKO  ASTRA, ASTRA P-J B-XX-123 105.05.21 6303: OPEL. 990001 10001 Mustermann Otto
0603 367 PASSAT 3B LIP-H-08 10.03.2 0 VOLKSWAGEN-VW 990005 10007 Rosenkranz Elmar
e 9648 321  NISSAN TERRANO R20 BI-Z-3456 12.09.2 2345¢ NISSAN EUROPE (NL) 900004, 10004 Weber GbR
Artikel
=
Arbeitswerte
Lieferanten
Reifeneinlagerung.
Biiro
Einkauf
Verkauf
Fahrzeughandel
Finanzen
Weitere Funktionen [+ ol Neu / Bearbeiten == Loschen
Auswertung -

In der Kundenfahrzeugverwaltung, werden Fahrzeuge von Kunden eingegeben und

verwaltet.

Jedem Kunden kdnnen Sie beliebig viele Fahrzeuge eingeben bzw. zuordnen.

Fahrzeugdaten
Tragen Sie in die entsprechenden Felder die Fahrzeugdaten ein.

=

Fahrzeug | weitere Daten / Termine | Reifeneinlagerung | Historie | Dokumente | Fotos

weitere Daten
int. Fz.Nr: 990001
HU: 01,2014 - +2 Jahre +1 Jahr
Fahrzeugdaten
Kennzeichen: | EEEEE] Reifen 1:
HSN(u2.1): |35 TSN(u2.2):  AKO Rtz
Marke: OPEL Motornummer:
Modell: ASTRA, ASTRA P-] Kraftstoff: Diesel v
Kategorie: v KAT: EUROS v | Plakette: |GRUM v
Fz.-Ident. Nr.: Emissionsklasse: v
E2/Alter: 05.05.2010 v 5 Jahre Getriebe: v
Hubraum: 1686| PS: 125 KW: 92, Notiz
Tachostand: 63034| tatsachl, km-Stand: 0 Fahrzeug wurde bei uns gekauf.
Halter
Name/Firma: Mustermann Otto
Strafie: Musterstrasse 21
ELs 12345 ort: |Berlin
Telefon: 123456789 Mobil: |0987654321
Email: mustermann@musterhausen. de
a' a‘ & o ok 2 apbrechen

Fahrzeug bearbeiten
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Weitere Daten/Termine

Unter diesem Reiter, kbnnen Sie vergangene und zukinftige Termine, wie Inspektionen usw.
zum Fahrzeug eintragen. Weitere Daten wie Farben, Sitzplatze, Anzahl der Géange,
Leergewicht usw. kénnen Sie hier fur die Fahrzeuge hinterlegen.

& Fahrzeug bearbeiten x

Fafrzeug Weitere Daten /Termine  Reifeneinlagerung  Historie Dokumente Fotos  Ausstattung/Beschrelbung Handelsdaten  Kalkulation

Termine weitere Fahrzeugdaten

Letzte Inspektion: . 2000 % | beikm. : ljl Farbe: [ Metallic
Interval: [ 0] Monate erstlerfare: & x

i

Inspektion alle K.

Nachste Inspektion: +21. | | +11. Farbcode: [ |
hsel: (01,2000 =] beikm. : | o] Polsterart/ Farbe: [stoff | [Grau |
Kimaaniagen-Check: 23, | [+ Radiocode: \ |
Letzte 5P: w21 4 schiissenummer: | |
Néchste 5P: +23. | | #12 Sitzplatze: ‘5 = ‘ Tiiren: |4 = ‘
Letzte 5570: 421|411 Schlafplatee: o T achsen: o =)
Nachste 5570: w21 | [ anzahl der Gange: [0 3| zyinder o =
Letzte UVV: +23. | | #12. Leer/NutzfGes. gemicht: | o] | of | o]
Nachste UVV: +23. | | #12. Lange/ Breite/ Hohe: | o] | of | o]
Indviduelle Termine
T ) 01.2000 s +21. 17, Individuelle Fahrzeugdaten
Te 01.2000 = +21. 11,

Termin 3 {inaktive): 01.2000 s 42). | | #1

Diese Individuellen Felder kinnen Sie unter Stammdaten aktivieren,

%‘ a‘ & o oK X Abbrechen
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Reifeneinlagerung
Hier kdnnen Sie eine Reifeneinlagerung zum Fahrzeug erstellen, und gegebenenfalls auch
wieder l6schen. Sie kdnnen auch hier direkt Reifen auslagern und einlagern.

[ Fahizeug bearbeiten %

Fafrzeug weitere Daten /Termine  Reffeneinlagerung  Historie Dokumente Fotos  Ausstattung/Beschrelbung  Handelsdaten  Kalkulation

QoQa @

Einlagerung-Nr. Einlagerung Auslagerung Lagerort Anzahl Reifentyp

2002 16.07.2018

y1
< >

&' % & VoK X abbrechen

Historie

In der Historie sehen Sie die gesamte Historik des Fahrzeuges, wie z.B. Angebote, Auftrage,
Rechnungen usw.
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& Fahrzeug bearbeiten x
Fahrzeug weitere Daten / Termine  Reifeneinlagerung  Historie  Dokumente Fotos  Ausstattung/Beschreibung  Handelsdaten  Kalkulation
Angebot  Auftrag  Lieferschein  Rechnung  Rechnungskarrektur
Datum Angebots-Nr. KM-Stand Summe Netto Summe Brutto

16.07.2018 100053 96500 6.750,00 € 6.750,00 €

1 6750,00 6750,00

Dokumente

Hier finden Sie alle hinterlegten Dokumente, wie Gutachten, HU-Berichte, Bilder usw. zum
Fahrzeug aufgelistet und kdnnen ausgedruckt oder bearbeitet werden.

& Fahrreug bearbeiten s

Fahrzeug  weitere Daten /Termine  Reifeneinlagerung Historie Dokumente  Fotos  Ausstattung/Beschreibung  Handelsdaten  Kalkulation

o 0o = X Ll
Zuriick Neuer Ordner Import Scannen Léschen Ansicht
‘390009 Opel Astra 1.6 Edition m é
Bilder HU-Bericht.pdf Kalkulation.decx

Fotos
Unter Fotos, kénnen Sie Fotos von Fahrzeugen laden, anzeigen und I6schen.
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= Fahrzeug bearbeiten %

Fahrzeug weitere Daten /Termine Reifeneinlagerung Historie Dokumente Fotos  Ausstattung/Beschreibung Handelsdaten  Kalkulation

4 Bid 1laden

\ Bid 1zeigen

Fahrzeuge anlegen, bearbeiten und I6schen
Das Vorgehen in der Kundenfahrzeugverwaltung ist identisch mit der Kundenverwaltung.
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Artikel

KFZ-Faktura Artikel Stammdaten Biure Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Toels Demeodaten

=~ & B % N % Artikel

Favoriten swe | [

“ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVWXY ZIi23

% - Alle Warengruppen Artikel-Nr. Bezeichnung 1  Bezeichnung2  3estand Lagerort in. (Bestand) ax. (Bestand) Res. Bestand Verf, Bestand EKP-Netto VKP-Netto  VKP-Brutto|
i Bremsanlage JARS92 #xalgelenk, Spurstange 0,00 [ 0 0,00 0,00 35,00 € 60,00 € 7140 €
Kunden i Filter 13.0460-58212  Bremsbelagsatz, Scheibenbre fir BMW 2,00 4723 0 0 0,00 2,00 32,45 € 89,50 € 106,50 €
ol 530,821 Dichtung, Offilter gehause 0,00 [ 0 0,00 0,00 165 € 235 € 280 €
3 53115792 Frostschutz 0,00 [} 0 0,00 0,00 12,85 € 12,85 € 1520 &
8FK351110-881  Kompressor, Klimaanlage 0,00 [ 0 0,00 0,00 368,00 € 428,00 € 500,32 &
Fahrzeuge KC 100D Kraftstofffilter 200  5/6/9 [} 0 0,00 2,00 12,42 € 27,00 € 32,13 €
- KL 568 Kraftstofffilter 0,00 [] 0 0,00 0,00 5043 € 84,05 € 100,02 &
% 624317809 Kupplungssatz. 600  2/3/1 [} 0 0,00 6,00 171,39 € 32960 € 302,22 €|
8ML376756-561  Ladeluftiihler 0,00 [ 0 0,00 0,00 78,28 € 155,00 € 184,45 €|
el 0281004148 Lambdasonde 1,00 927 [} 0 0,00 1,00 106,99 € 135,00 € 160,65 €|
< Edge 5W-30 Motorél 100 WRE/S 3 10 0,00 1,00 1495 € 27,00 € 32,13 €
= 0X 150 D1 Oelfitter RG.C/KNECHT ME 609D,809D,Unil 0,00 [} 0 0,00 0,00 6,26 € 1360 € 16,18 €|
— 2020-4761 Ofitter 000 17171 [ 0 0,00 0,00 912 € 1457 € 17,34 €
Arbeitswerte -
0X 418D Offilter 0,00 [} 0 0,00 0,00 FATES 1195 € 14,22 €|
Lieferanten
Reffenginlagerung.
Biiro
Einkauf
Verkauf
Fahrzeughandel P
Finanzen
—— Warengruppen schlieBen # Neu ./ Bearbeiten | == Loschen

Unter dem Menupunkt ,Artikel“ legen Sie alle Ihre Ersatzteile an, die haufig beim Schreiben
von Vorgangen wie Angeboten, Auftragen usw. benétigt werden. In den Vorgangen kénnen
die Artikeldaten direkt aus der Artikelverwaltung tibernommen werden, so missen Sie nicht
alle Artikeldaten noch einmal eingeben. AuRerdem ermdglicht die Artikelverwaltung eine
Bestandsfuhrung. Wenn ein Lieferschein oder eine Rechnung geschrieben wird, wird der
Bestand automatisch aktualisiert, so dass Sie immer den aktuellen Artikelbestand haben.

= Artikel bearbeiten
Artikeldaten | Baugruppe | Bild I Individuelle Felder I

Artikeldaten Lager
Hersteller: | w | ﬂ] b 4 Lagerart: 4/2/3
Mummer: 13.0460-5821.2 Min. Menge: 0,00
Bezeichnung 1: |Bremsbelagsatz, Scheibenbremse Max. Menge: 0,00
Bezeichnung 2: | fiir BMW [Ikeine Lagerfihrung
EAN: Lagerbestand
Ersetzung: akt. Bestand 2,00 Lagerbewegung
Einheit: v G:' X Preisgruppen
Warengruppe: |Bremsanlage v GJ b 4 Verkauspreis Brutto VKP
Preise Preisgruppe 1: 0,00 € 0,00 € 0,00
Metto EKP: 32,45€ Preisgruppe 2: 0,00 € 0,00 € 0,00
Netto VKP: 89,50 € Preisgruppe 3: 0,00 € 0,00 € 0,00
Mwst: wvalle Mwst w Preisgruppe 4: 0,00 € 0,00 0,00
Brutto VKP: 106,50 € Preisgruppe 5: 0,00 € 0,00 € 0,00
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Artikel anlegen, bearbeiten und l6schen

Um Artikel anzulegen, zu bearbeiten oder zu I6schen, benutzen Sie die Funktionsleiste oder
Kontextmend.

Artikel suchen

Um einen Artikel zu suchen, steht im oberen Fensterbereich die Suchleiste zur Verfiigung, in
die Sie Ihre Suchbegriffe eintragen kénnen. Die Suche wird durch das Driicken der ENTER —
Taste ausgelost.

Reiter ,Artikeldaten”

In den Artikeldaten legen Sie die Artikelnummer an. Die Artikelnummer wird automatisch aus
den Vorgaben des Nummernkreises erstellt. Auch kénnen Sie, Bezeichnung, EAN,
Hersteller, Einheit, Einkaufspreise, Verkaufspreise usw. eingeben.

Diese Angaben werden bei der Positionserfassung in den Vorgangen wie, Angebot, Auftrage,
Lieferscheine, Rechnungen und Gutschriften tbernommen.

Mit der Schaltflache ,Lagerbewegungen® konnen Sie alle Bewegungen des Artikels einsehen.
AuRerdem kdnnen Sie manuelle Lagerbewegungen wie z. B. Wareneingang erstellen.

Wenn Sie keine Lagerfuhrung fir den Artikel haben méchten, aktivieren Sie das
Kontrollkastchen ,keine Lagerfihrung®, dadurch werden keine Lagerbewegungen mehr
erstellt und der Artikel hat immer eine Null als aktuellen Bestand.

Warengruppen

Mit den Warengruppen, konnen Sie |hre Artikel in Gruppen aufgliedern und so einzelne
Artikel schneller finden. Die Warengruppen kénnen Sie im Artikel oder tber die Mentleiste
~Stammdaten->Warengruppen® anlegen bzw. bearbeiten.

- Artikel bearbeiten
Artikeldaten Baugruppe | Bid | individuelle Felder |
Artikeldaten Lager
Hersteller: v ﬂ:l b 4 Lagerort: 4/2/3
Nummer: 13.0460-5821.2 Min. Menge: 0,00
Bezeichnung 1: | Bremsbelagsatz, Scheibenbremse Max, Menge: 0,00
Bezeichnung 2: | fur BMW [keine Lagerfiihrung
EAN: Lagerbestand
Ersetzung: akt. Bestand 2,00 Lagerbewegung
ErTEE L S S —
Warengruppe:  Bremsanlage ® Verkauspreis  Brutto VKP
Preise = Warengruppen Preisgruppe 1: 0,00€ 0,00 € 0,00
Netto EKP: 4 [ Alle Warengruppen Preisgruppe 2: 0,00€ 0,00 € 0,00
Bremsanlags .
Netto VKP: 4 Fiter Preisgruppe 3: 0,00€ 0,00 € 0,00
MwSt: ;o Offter Preisgruppe 4: 0,00€ 0,00 € 0,00
-~ Hallo
Brutto VKP: | = al Preisgruppe 5: 0,00€ 0,00 € 0,00

o oK ¥ abbrechen
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Reiter ,Baugruppen®

Baugruppen sind Folgeartikel, die in den Vorgangen bei der Positionserfassung automatisch
mit dem Artikel ausgewahlt werden. So kénnen Sie ein Artikel ,Inspektion® erstellen, der dann
als Folgeartikel z.B. Offilter, Luftfilter usw. mit Mengenvorgabe beinhaltet.

) Artikel anlegen
Artikeldaten Baugruppe Bild I Individuelle Felder
Hier kéinnen Sie Artikel oder Arbeitswerte mit dem Artikel zu einer Baugruppe verknipfen.
Diese Artikel oder Arbeitswerte werden in den Vorgangen automatisch mit ausgewshit.
& Artikel hinzufiigen A Arbeitswert hinzufiigen | |3 Artikel/Arbeitswert l6schen
Artikel/Arbeil t-Nr. ich 1 Bezeichnung 2 Menge
A Edge 5W-30 Motordl
A 2020-4761 Offiter 1,00
& oK 2 Abbrechen

Reiter ,Individuelle Felder”

Die individuellen Felder helfen Ihnen dabei, fiir Sie wichtige Daten zu erfassen, die wir nicht
vorgesehen haben. Es stehen lhnen 16 individuelle Felder zur Verfigung, die Sie frei
konfigurieren konnen. Diese Felder lassen sich auf Formulare bringen, man kann auch nach
ihnen suchen oder als Spalten in den Ubersichten hinzufiigen.

Die Konfiguration der individuellen Felder finden Sie in der Menduleiste ,Stammdaten->
individuelle Felder.
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= Artikel bearbeiten
Artikeldaten Baugruppe Bild Individuelle Felder
Individuelle Felder

Diese Individuelen Felder kénnen Sie unter Stammdaten aktivieren,
Die aktivierten Felder stehen fiir Filterung oder Formularfeld zur Verfiigung.

Ind. Feld 1 || Feld 9 (inaktive):

Ind. Feld 2 Feld 10 (in

o K 3 Abbrechen

Inventur
Eine Inventur muss einmal im Geschéftsjahr durchgefuhrt werden, und lickenlos die
Bestande aller Lagerartikel beinhalten.

Uber die Inventurfunktion kénnen fir alle angelegten Artikel, den tatsachlich gezahlten
Bestand eintragen und verbucht werden. Der Aufruf der Inventurfunktion erfolgt in der
Artikelverwaltung Uber die Mentuleiste ,Artikel->Inventur®. Es 6ffnet sich die folgende Maske:

aa Inventurlistenibersicht

Datum Bezeichung Kommentar

iﬂNeue Inventur / Inventur bearbeiten B Inventur lschen

Inventur erstellen
Um eine Inventur zu erstellen, klicken Sie in der Inventurlisteniibersicht auf die Schaltflache
,Neue Inventur®.
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= Inventurlistendibersicht
Datum Bezeichung Kommentar
0o

i:' Meye Inventur

/ Inventur bearbeiten == Inventur loschen

Es o6ffnet sich die Inventurerstellungsmaske. Setzten Sie, wenn es gefordert wird, die
Filterwerte fur die Artikel und klicken Sie anschlieRen auf die Schaltflache ,Drucken®.

= Inventurliste erstellen

ey Ty sl nventurliste 28.12.2015 12:52:49] |

Kommentar:

Filter
Bestande

(@) Alle Bestande (") Nur positive Bestande

() Nur Nullbestande () Nur negative Bestinde
Lagerorte
(@) Alle Lagerorte () Lagerorte auswahlen
von bis
Lagerartikel
(@) Alle Artikel () Mur Lagerartikel () Kein Lagerartikel
Sortierung: Artikelnummer b4 i J,
—
|| Drucken 4 Inventur erstellen 4 Abbrechen

Es erscheint die Vorschau der Zahlerliste, prufen Sie die Liste, und drucken die Liste Gber
das Druckersymbol fiir das Zahlen der Artikel aus.
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= Vorschau = B

@ﬂ@ﬁ.ﬁl@ 100%'\'1.@|-;1E0jﬂ|[ﬂ‘41 vonl [ [ Schliefien

\ 8
Autoservice Mustermann
Inventurliste Inventurliste 28.12.2015 12:52:49
28.12.2015 13:01:04
Artikelnummer Lagerort SOLL-Bestand |ST-Bestand
Artikelbezeichnung
0281004148 97217 1,00
Lambdasonde
13.0460-5821 2 44213 2,00
Bremsbelagsatz, Scheibenbremse
2020-4761 111 1,00
Olfilter
530821 0,00
Dichtung, Offiltergeh&use
53115792 0,00

Nach dem Ausdrucken der Zahlliste, klicken Sie auf die Schaltflache ,Inventur erstellen®.

= Inventurliste erstellen

Bezeichnung: || nventurliste 28.12.2015 12:52:49 |

Kommentar:

Filter
Bestande

(®) Alle Besténde () Nur positive Bestinde

() Mur Nullbestande () Nur negative Bestande

Lagerorte

(@) alle Lagerorte () Lagerorte auswahlen

won bis

Lagerartikel

(@) Alle Artikel () Mur Lagerartikel () Kein Lagerartikel

Sortierung: Artikelnummer w i J,

1
| Drucken 4 Inventur erstellen 4 Abbrechen

Die die Inventurliste wird erstellt und in die Inventurlisteniibersicht gespeichert.
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= Inventurlistenibersicht
Datum Bezeichung Kommentar
29,12, 2015 Inventurliste 29.12.2015 14:15:00
11
L4 >
i:‘ Neue Inventur / Inventur bearbeiten B Inventur léschen

Nach der Zahlung der Artikel, kbnnen Sie die z&hlerliste in der Inventurlistentbersicht tUber
die Schaltflache ,Inventur bearbeiten“ oder durch den Doppelklick, auf die entsprechende
Liste aufrufen. Geben Sie die tatsachliche Anzahl der Artikel in die Spalte ,Ist-Bestand” und
den neuen EK.-Preis ein.

Inventur

=

Pos. Artikel-Nr.  Bezeichnunc Lagerart EK.-Preis Soll-Bestand 1ST-Bestand neuer EK.-P1 ~
1 29 5 0281004148 Lambdasonc 9/27 105,99 2 106,99

2 30 g 13.0460-58. Bremsbelags 4/2/3 32,45 2 2 32,45

3 31 29 20204761 Cifilter 111 9,12 1 1 12

4 32 30 530,821  Dichtung, 6l 1,65 0 0 1,

5 33 31 53115792  Frostschutz 12,85 a a 12,85

6 34 11 624317809 Kupplungssa 2/3/1 171,39 1 1 171,39

7 35 27 8FK351110- Kompressar, 368,99 0 0 358,99

8 36 25 B8ML376736- Ladeluftkihl 75,28 0 0 758,28

5 37 28 Edge 5W-30 Matoral VR 8/5 14,95 4 4 14,95

10 38 32 JARS92 Axialgelenk, 39 0 0 39

i1 39 17 KC 100D Kraftstofffilt 5/6/9 12,42 a a 12,42

12 40 33 KL 568 Kraftstofffilt 50,43 a a 50,43

v
a, Akt. Bestand ibernehmen o OK 3 abbrechen

Nachdem Sie alle Bestande eingegeben haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Akt Bestand
Ubernehmen® um die Bestande in dem Lager zu buchen.

Uber die Schaltflache ,OK“ werden Ihre Eingaben gespeichert, um zum spéateren Zeitpunkt
die Bestande weiter eingeben zu kdnnen.
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Lagerbestand bewerten
KFZ-Faktura bietet Ihnen die Mdéglichkeit Ihren Lagerbestand zu bewerten.

Der Aufruf der Lagerbewertung erfolgt in der Artikelverwaltung Uber die Menuleiste , Artikel-
>Bestandsbewertung®. Es 6ffnet sich die Maske fir die Bestandsbewertung.

= Lagerbestand bewerten
Artikelauswahl
(@) alle Artikel drucken () Artikelnummer auswahlen
von bis
Lagerorte
(®) alle Lagerarte () Lagerorte auswahlen
won bis
Sortieruna: | Artikel-Nr. v
«# Bewertung anzeigen 2 Abbrechen

Setzen Sie, wenn nétig den Artikel- und Lagerortfilter und klicken Sie anschlie3end auf die
Schaltflache ,Bewertung anzeigen®. Jetzt erscheint die Bestandsbewertung in der
Seitenvorschau.
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= Vorschau - DI

HEAB R - QS| FOHE| K1 wnr b W

Autoservice Mustermann

Bestandsbewertung

29.12.2015 15:00:50
Artikelnummer Bestand EK.-Preis Summe
Artikelbezeichnung Lagerort
0281004148 2,00 106,99 € 21398 €
Lambdasonde 97217
13.0460-5821.2 2,00 32,45€ 64,90 €
Bremsbelagsatz, Scheibenbremse 44273
2020-4761 1,00 912¢€ 912¢€
Olfilter 111
530.821 0,00 165€ 0.00€
Dichtung, Offiltergehause
53115792 0,00 12,85 € 0,00€
Frostschutz
624317309 1,00 17139 € 17139 €
Kupplungssatz 2131
8FK351110-881 0,00 368,99 € 0,00€
Kompre ssor, Klimaanlage
BML376756-561 0,00 78,28 € 0.00€
Ladeluftkiihler
Edge 5W-30 4,00 14,95 € 59,80 €
Motordl VR 8/5
JAR992 0,00 39,00 € 0.00€
Auxialgelenk, Spurstange
KC 100D 0,00 12,42€ 0,00€
Kraftstofffilter 5/6/9
KL 568 0,00 50,43€ 0.00€
Krafts tofffilter
OX 150 D1 0,00 626 € 0,00€
Oelfilter RG.C/KNECHT
OX 418D 0,00 TATE 0.00€
Olfilter

Gesamtsumme: 519,19 €

Seite 1von 1

Die Bewertung kénnen Sie tber die Schaltflache ,Drucken” oder
der Tastenkombination [STRG] +P ausdrucken. Uber das PDF-Symbol _.H kénnen Sie

die Auswertung exportieren.
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Arbeitswerte

KFZ-Faktura Stammdaten Buro Einksuf Verkouf Finanzen Auswertungen Hiffe/Tools Demodaten

== 2’} 3 ‘/’}i _\é ﬁ Arbeitswerte
WM’M she [ [
*ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTWUVWXY ZI123
.

@ Alle Arbeitswertgruppen || Leistung-Nr. Bezeichnung Beschreibung Menge AW-Preis  Durchliufer Festpreis Netto
1469473 Gffiiter ersetzt 000 3500€ O 0,00 €]
Kunden 1499765 Hoch+Niederdruck gepriift 025 3500 € [} 0,00 €]
1€01520050 Glabscheider Motorentliftung aus-/e 020 50,00 € O 0,00 €]
5 1H00300000 Diagnose Geriebegerausch durchfiih 020 5000 € O 0,00 €]
1H0700000 Kupplung komplett erneuern 0,00 5000 € O 0,00 €]
Fahrzeuge 2343241 Batterie geprilft 025 35,00 € O 0,00 €]
. 2386456 Heckiar ersetzt 1,00 4500 € O 0,00 €]
% 2459730 Olwechsel 0,00 O 3000 €
2534465 Endrohr ausgebaut und eingebaut 0,00 50,00 € O 0,00 €]
Artikel 3405678 Hauptuntersuchung TOv 000 6500 €
G 4525634 Fahrzeug-Zulassung durchgefiihrt 0,00 3500€
X 456787654 Bremsenbelige ausgetauscht 1,50 45,00 € O 0,00 €]
&
Arbeitswerte
Lieferanten
Reifeneinlagerung
Biiro
Einkauf
Verkauf
Fahrzeughandel )
Finanzen

Die Arbeitswertverwaltung bietet Ihnen die Moglichkeit, wiederkehrende Arbeitswerte mit
vorgegebenen Mengen zu hinterlegen. Die Arbeitswerte kdnnen wie die Ersatzteile, in die
Vorgange dibernommen werden. Alle angelegten Arbeitswerte kbnnen auch nachtraglich in
der Positionserfassung in den Vorgangen geandert werden. Die Arbeitswerte kdnnen nach
Stundenbasis, Festpreis oder AW-Basis abgerechnet werden. Im Reiter ,Arbeitstext® kdnnen
Sie auch einen langen Text als Arbeitsanweisung hinterlegen.

Arbeitswerte anlegen, bearbeiten und |6schen

Auch die Arbeitswerte werden Uber die Funktionsleiste oder Kontextmeni angelegt,
bearbeitet oder geldscht.

= Arbeitswert bearbeiten >

Grunddaten | Arbeitstext | Sonstiges |

AW-Hummer: 1HO700000] ‘
Bezeichnung 1: |Kupplung komplett erneuern ‘
Bezeichnung 2:

Menge:

e —
MwSt: volle MwSt e

Abeitswertgruppe: v X

I

[ Festpreis aktivieren [ Durchl. gem. 5§10 / 1 UstG
Festpreis: 0,00 € Brutto: 0,00

3 Abbrechen
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Stundenverrechnungssatze

Weil Arbeitswerte in der Regel in Stunden oder Herstellerarbeitswerten abgerechnet werden,
mussen die Stundenverrechnungssatze erst angelegt bzw. bestimmt werden. Die
Stundenverrechnungssatzverwaltung finden Sie direkt in der Eingabemaske der
Arbeitswerte,

Verrechnungssatz: | Meister W Eﬁk 50,00

oder in der Menduleiste ,Stammdaten->Stundenverrechnungssatze®.

] Stundenverrechnungssatze verwalten
Bezeichnung VK-Preis Kosten ~
Meister 50,00 € 23,00 €
Monteure 45,00 € 19,00 €
Azubi 35,00€ 15,00 €
33 Y]

< >
EEJ MNeu B | gschen
Schliefen

Sie rechnen in Stunden:

Geben Sie als VK-Preis Ihren Nettostundensatz ein. Der VK-Preis wird mit der Menge vom
Arbeitswert multipliziert und ergibt so den Abrechnungsbetrag fur den Arbeitswert.

z.B. 60 € (VK-Preis pro Stunden) x 1,5 (Menge der Stunden) = 90 € netto.

Sie rechnen in AW:

Geben Sie als VK-Preis Ihren AW ein. Der VK-Preis wird mit der Menge vom Arbeitswert
multipliziert und ergibt so den Abrechnungsbetrag fur den Arbeitswert.

z.B. 6,5 € (VK-Preis pro eine AW) x 2 (Menge der AWSs) = 13 € netto.

Festpreis

Mit der Festpreisoption kdnnen Sie Arbeitswerte mit Festpreis abrechnen, z.B. Reifen
umstecken. Aktivieren Sie dazu das Kontrollk&stchen ,Festpreis aktivieren®, wéhlen Sie die
MwsSt. aus und geben Sie Ihren Nettofestpreis in das Eingabefeld ,Festpreis® ein.

Hinweis

Die Hauptuntersuchungen ist laut umsatzsteuerlicher Behandlung ein durchlaufender Posten
nach § 10 Abs. 1 Satz 6 UStG, welches gesondert auf den Rechnungen ausgewiesen wird.
Dazu aktivieren Sie das Kontrollkastchen ,Durchl. gem. 810 / 1 UstG* rechts unten und
geben in das Eingabefeld ,Festpreis“ den Preis fur die Hauptuntersuchungen ein.
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Lieferanten

KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einksuf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

(1]} S EARTIR AN

Favoriten Suche

TEAE N

in Spalte [Firma v

Lieferanten

*ABCDEFGH] JKLMNOPQRSTUVWXY ZI123

w Lieferanten-h © Firma

Méller Lackiertechnik GmbH
PVD Ersatzteile GmbH
ATV GmbH 8 Co.KG

Namenszusatz StraBe PLZ ort Telefon
Am Stadtgraben 45

Eigene Kunden-1 Mobil Intersetseite
Hannover
Birkenstrasse 34 44141 Dortmund

Brennerstr, 95 33100  Paderborn

92890/9292001

Werkzeug und Ersatzteile 05251/342423525

Artikel

Arbeitswerte

.

Lieferanten \

Reifencinlagerung

Biiro

Einkauf
Verkauf

Fahrzeughandel

Finanzen

Weitere Funktionen (v 4 Neu

# Bearbeiten ™= Lgschen
Auswertung

In der Lieferantenverwaltung werden Ihre Lieferanten eingegeben und verwaltet.

Lieferanten anlegen, bearbeiten und I6schen

Um Lieferanten anzulegen, zu bearbeiten oder zu |Idschen benutzen Sie die Funktionsleiste
oder Kontextmend.

= Lieferanten bearbeiten
Adresse
Kommunikation
Lieferanten-Nr.: 70003 Telefon: Fax:
Anschrift 92890/9292001
Firma: Mobil:

Maller Lackiertechnik GmbH

Namenszusatz:

Strafle:
Am Stadtaraben 45
Land: PLZ: ort:

DE w | |30159 Hannover

Anmerkungen

Email:

info@moeller Jackiertechnik. de

Ansprechpartner

Mame:

Telefon:

& 0K

% Abbrechen
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Reifeneinlagerung

KFz-Foktura Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Finsnzen Auswertungen  HifferTools Demodaten
N P % . .
= "
1  EATTLIRA -ii”v 2 & £ ‘ ﬁ Reifeneinlagerung
- )
Favoriten Suche inSpalte | Einlagerung-Nr. >
Anzeigen Status
Refentyp: @ Alle O Sommer Owinter O Ganzjahres @ale  Ofingelagerte @ O Ausgelagerte @ O Uberlagerte 0 %
5
aﬂ i Nr. i Kunden-Nr. NameFirma Vorname Kennzeichen . Lagertage Lagerort Anzahl
03.02.2014 A-PN-2345 2772
Kunden
O 2000 05.03.2014 10005 Graboviz Alex HH-XD-2893 2742 4
Fahrzeuge
Artkel

Biiro

Einkauf

Verkauf

Fahrzeughandel

Finanzen

Auswertung

Die Reifeneinlagerungsverwaltung bietet Ihnen die Mdglichkeit, Einlagerungen von
Kundenreifen zu verwalten.

Reifeneinlagerung anlegen, bearbeiten und léschen

Die Reifeneinlagerung wird Uber die Funktionsleiste oder Kontextmeni angelegt, bearbeitet
oder geldscht.

= Reifeneinlagerung
Einlagerungsdaten Reifen | Felgen |
Fahrzeug/Kundendaten Einlagerungsdaten
Mame/Firma: | Meier GmbH & X Einl. Datum:  [03.02.2014 B
Strafie: Meierstrasse 45
PLZ: 52062 Ort: | Aachen Einl. Mummer: | 2001

Lagerort:
Kennzeichen: | A-PN-2345 X

h Reifenanzahl: 4 =

Marke: MAZDA (J)

Lagerdauer: 464 Tage
Modell: MAZDA 3 MPS BK
Optionen

[] Reifen wuchten ["]vor dem Einlagern waschen Stickstoffbefiilung
Bemerkung
(= Drucken |w! oK 3¢ Abbrechen

Nachdem Sie den Kunden oder das Fahrzeug gewahlt haben, vervollstéandigen Sie die Daten
in den Reitern ,Reifen” und ,Felgen®. Anschlielend kdnnen Sie Uber die Schaltflache
,orucken“ den Verwahrungsvertrag oder den Einlagerungsbeleg drucken.
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Blro

Im Bereich ,Buro” kdnnen Sie mit Termine, Aufgaben planen und Briefe erstellen. Sie
erreichen den Bereich ,Buro“ sowohl auch tber die Navigationsleiste im linken Fensterrad
oder auch uber die Menlleiste.

KFZ-Faktura  Stammdategf/ Baro

Einkauf Verkauf Finanzs

Favoriten

L 5 Terminplaner
m lﬂ- F ) Aufgaben

I Briefe

Stammdaten

&
3 Stempeluhr

AlteT

Alt8

Alt+9.

Auswertungen  Hilfe/Tools Demodaten

SEEAE Y]

Terminplaner

G| ppeitowoche

| \ochenansicht || 5] Monatsansicht

?:I Balkenansicht

Aktualisieren Heute ‘

Fahrzeughandel

MONTAG
6

- Allgemein -

MONTAG
6

Max Mustermann 4 September2021 b
M DMD F S §
3031 12345
WB7ssw0nne
13 14 15 16 17 18 19
20212223 24 25 26
27 28 29 20

E
*
Ed
B
3

Oktober 2021
MDMDF S S
EY 123
© 456 78 910
4111 12 13 14 15 16 17
4218 19 20 21 22 23 24
4325 26 27 28 29 30 31

November 2021
MDMD F S S
41234567
4508 910111213 14
4515 16 17 13 19 20 21
4732 23 24 25 26 27 28
529 30

Dezember 2021
MDMDF S S
8 12345
# 6 7 8 9101112
5013 14 15 16 17 18 19
5120 21 22 23 24 25 26
5227 28 29 30 31

52 12
1345678 ¢

Finanzen

Auswertung =

Terminplaner

# Bearbeiten | == |6schen

Der Terminplaner bietet Ihnen die Moglichkeit, Kundentermine, Ihre Termine und wichtige
Ereignisse zu planen und zu Gberwachen. Durch die Erinnerungsfunktion erinnert der
Terminplaner Sie, auf gewiinschte Ereignisse. Den Kalender konnen Sie fur verschiedene
Ressourcen wie Monteure, Hebebiihnen, Einsatzfahrzeuge, Mietfahrzeuge usw, aufteilen
und separat oder gemeinsame Termine mit farblich gekennzeichneten Status hinterlegen.
Zusatzlich konnen Sie zu den Terminen Auftrage, Kunden und Fahrzeuge hinterlegen.

Ressourcen wie Monteure, Hebeblihnen, Einsatzfahrzeuge, Mietfahrzeuge usw. im

Terminplaner als Spalte anzeigen bzw. anlegen.

Legen Sie die Ressource unter ,Stammdaten->Benutzer / Mitarbeiter* Uber die Schaltflache
.,Neu“ an. Geben Sie im Feld ,Nachname® mind. eine Bezeichnung z.B. fur die Hebebuhne
oder den Nachnamen und Vornamen des Monteurs an. Aktivieren Sie die Option ,Benutzer
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im Terminplaner hinzufigen®. Anschliel3end Klicken Sie auf die Schaltflache ,OK*.

| @ Benutzer erstelle X
[ Stammdaten Arbeitszeiten / Urlaub Auftragsstempelung
Mitarbeiterdaten Benutzerkonto
[J anmeldedaten benutzen
Personal-Mr.: ‘ ‘ Benutzer: ‘ ‘
| Anrede: |Frau V| Passwort ‘ ‘

| MNachname: Vorname: ‘a Benutzerrechte verwalten

Bihne 1

Telefon: Telefax: i
| ‘ | ‘ [Jeenutzer als Bediener anlegen.

Bediener/ Kassierer/in in der Kasse

Terminplaner

E-Mail: . . .
‘ ‘ Benutzer im Terminplaner hinzufligen

H Abbrechen

Termine erstellen, bearbeiten oder I6schen
Die Termineintrage konnen Sie Uber die Aktionsschaltflachen im rechten, unteren
Bildschirmrand mit der rechten Maustaste erstellen, bearbeiten oder l6schen.

1= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fir die KFZ-Branche - o X
KFZ-Faktura

oro Einkauf Verkauf  Fina

Auswertungen  Hilfe/Tools Demodaten

[ e E AR R AN “?ﬂ-' & 5 P M @5 Terminplaner

Favorites =
avoriten ansicht: ?.‘r . Fﬂ - i—.‘l . Fz.‘l 4 N : Aktualisieren Heute
- Allgemein - Max Mustermann 4 September 2021 )
MONTAG MONTAG MDMD F S S
El ¢ 6 E 12345
s 7 8 0101112
==l 313 14 15 16 17 18 19
Terminplaner o0 3820 21 22 23 24 25 26
- o 3527 28 29 30
@ "l'\ T Oktober 2021
e ! MDMD F S S
02" 3 123
—a 0 “ 45678910
. 13 ™ Riderwechsel 4111213 1415 16 17
aricte Us 421819 20 21 22 23 24
— 425 26 27 28 29 30 31
4 |
f’" - November 2021
00| MDMD F S S
Zeiterfassung 0 1234567
00 s 8 91011121314
i ol 15 16 17 18 19 20 21
& 47122 23 24 25 26 27 28
Stempeluhr - 29 30
08 % Dezember 2021
20) MDMD FS S
o 4 12345
ol 5678 910112
—d 5013 14 15 16 17 18 19
10 5120 21 22 23 24 25 26
0 5227 28 29 30 31
11
EBkauf || T e
Verkauf 12
Finanzen
Auswertung

In der Eingabemaske der Termine, kdnnen Sie die nétigen Angaben fur den Termin fur den
Kunden, Fahrzeug und den Auftrag direkt hinterlegen. AnschlieRend klicken Sie auf die

-72 -



IIHF&=—~~ U=

Schaltflache ,,OK*“ um den Termin zu speichern.

- ] X

Textvariablen -

Betreff: |Inspekﬁon

Ort: |

| status: | [ wichtig v

Anfangszeit: [30.11.2016

| [09:00

2] Ol canztagia

| Endzeit: |30.11.zms

| [10:30

Termin von | Max Mustermann

[JErinnerung: | 15 Minuten
[ Kunde: Fahrzeug: Auftrag:
10002 Meier GmbH A [|[x] [aPN-2345 MAZDA (1) MAZDA 3MPS[A |-~ [x] [20045 All+][][x
| Text: .* Textbausteine verwenden B Text loschen
Kratzer Hintertiir rechts unten polieren.
Wiederholung == | schen o OK 3 Abbrechen

Termin l6schen

Markieren Sie den bestreffenden Termin und klicken Sie rechts unten auf die Schaltflache
,Loschen®, oder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Termin und wahlen ,Loschen”
aus. AnschlieBend mussen Sie die erscheinende Loschbestatigung mit ,Ja“ bestétigen.

Aufgaben

In der Aufgabenliste lassen sich anstehende Aufgaben mit Fortschrittanzeige Ubersichtlich
verwalten. Erstellen Sie hier personliche oder geschéftliche Ausgaben, die Sie jederzeit
nachverfolgen konnen. In den Aufgaben kdnnen Sie zuséatzliche Dokumente zu den
Aufgaben hinterlegen.
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) KFZ-Faktura - Das einfache Recl far die KFZ-Branche

KFZ-Fakturs Stammdaten Buro Einksuf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten

L L, - aRARTIRA ;ﬂ" & 5 ‘/iﬁi w\fe ﬁ Aufgaben
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Verkauf

Fahrzeughandel

Finanzen

Auswertung

Aufgaben erstellen, bearbeiten, I6schen

Uber die Schaltflache ,Neu“ und ,Bearbeiten“ sowie per Doppelklick auf eine Aufgabe, wird
die ausgewahlte Ausgabe bearbeitet bzw. wird Uber die Schaltflache ,Neu“ eine neue
Aufgabe erstellt.

= Aufgabe ®
Aufgabe Dokumente
Betreff: ‘Geschéftsessen |
Fallig am: Status: ~
Prioritat: ~ | % erledigt:
MNotiz:
Kunden zuordnen 10006 Fritz Bernard X Kunden &ffnen
W« oK X Abbrechen

Tragen Sie die entsprechenden Daten ein, und klicken anschlie3end auf die Schaltflache
,OK*“um die Aufgabe zu speichern.

Aufgabe l6schen
Neben den Schaltflachen ,Neu® und ,Bearbeiten” unter der Aufgabenibersicht, finden Sie die
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Schaltflache ,Loschen® oder Uber das Kontextmeni. Mit einem Klick auf diese Schaltflache
kénnen Sie die markierte Aufgabe lI6schen. AnschlieRend missen Sie die erscheinende
Sicherheitsabfrage mit ,Ja“ bestétigen.

Briefe
In der Brieflibersicht, sehen Sie die Auflistung aller erstellten Briefe.

-
KZ-faktura Stammdaten Baro Einkeuf Verkaul Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools

(1] S EARTIRAY 4}&q§a¢§$ﬁi

Fahrzsughandel

Auswertung

Briefe erstellen, bearbeiten, [6schen

Um einen Brief neu anlegen zu kénnen, miissen Sie in der Ubersichtsliste der Briefe unten
rechts auf die Schaltflache "Neu" klicken. Es 6ffnet sich die Maske "Briefe erfassen ". Die
Eingabemaske ist an die Vorgange angelehnt. Im oberen Teil der Maske finden Sie den
Adress- und Fahrzeugbereich. Im Brieftextbereich erfassen Sie den Brief.

Mit Hilfe der Textbausteine kdnnen Sie Standardvorlagen erstellen, die Thnen beim Schreiben
der Briefe viel Zeit einsparen kann.
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= Brief erfassen [m] X

Empfanger

—
Kundennummer: 10003| (O Firma  (®) Privatkunde L X Fahrzeughr: l:l v X =

Anschrift Fahrzeugdaten

Anrede: |Frau ~ Kennzeichen: | ‘IdEnH\lr.: | |

Name  Vorname:  [Ciaus | [annette HSN TSN | I | ez: [or01.2010 |

Strafie: [Finter dem Berg 1 Modell: [ | ka-stand: [0 |

|
|
Zusatz: [ | Marke: [ | Tov: [pr.2000 2] 420 || 410
|
|

land PLZ Ot [DE - |[32839 | [steinheim

Datum: |05.06.2018 v

Brieftext
Betreffzeile:

|IhrE Bewerbung ‘

e B X m|=l= =8]8 1 U | %A o V] @ | a
Sehr geehrte Damen und Herren,
leider konnten wir Ihre Bewerbung bei unserer Auswahl nicht berlicksichtigen, da wir uns fiir einen andern Bewerber entschiaden haben_
Wir winschen lhnen fiir Inren weiteren beruflichen Werdegang alles Gute.
Mit freundlichen Grilben,
Autohaus Musterstadt
| Drucken + OK K Abbrechen

Uber die Schaltflache ,Drucken“ kénnen Sie den Brief ausdrucken oder in PDF-Format
exportieren. Der Brief kann in der Ubersicht tiber das markieren des Datensatzes und
anklicken der Schaltflache ,Léschen® geléscht werden.

Zeiterfassung

In der Zeiterfassung, konnen fur die Miterbeiter Ihre Arbeitszeit, Pausen, Krankheitstage,
Urlaubstage und Uberstunden erfasst bzw. dokumentiert werden. Die Zeiterfassung kann in
Verbindung mit einen Barcodescanner genutzt werden.

Als erstes mussen Sie die Mitarbeiter unter Stammdaten->Benutzer/Mitarbeiter anlegen bzw.
den Mitarbeiter fur die Zeiterfassung aktivieren.

Vergeben Sie fur den Mitarbeiter eine Personalnummer, im Reiter ,Arbeitszeit / Urlaub®
aktivieren Sie die Zeiterfassung fur den Mitarbeiter. Geben Sie hier den Urlaubsanspruch an
und wenn gefordert, die Sollarbeitszeit und die Pausen fiir die Berechnung der Uberstunden
ein. Rechts oben Uber die Schaltflache mit dem Strichcode Symbol kdnnen Sie ein Scann
Code fur den Mitarbeiter fiir die Erfassung der Zeiten mit einen Barcodescanner drucken.
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== Benutzer erstellen X
Stammdaten Arbeitszeiten / Urlaub Auftragsstempelung
Mitarbeiterdaten Benutzerkonto
[ anmeldedaten benutzen
Personal-Mr.: 123 | Benutzer: | |
Anrede: |Frau v| Passwort | |
Machname: Vorname: 4 Benutzerrechte verwalten
|Mustermann | |Max

Bediener/ Kassierer/in in der Kasse

Telefon: Telefax: k
| | | | [IBenutzer als Bediener anlegen.

Terminplaner

E-Mail: |

[Jeenutzer im Terminplaner hinzufiigen

" oK ¥ abbrechen

B Benutzer erstellen X
Stammdaten Arbeitszeiten / Urlaub  auftragsstempelung
Zeiterfassung Urlaub
Benutzer im Zeiterfassung anzeigen [ —
Urlaubstage im Jahr: |21 = lml:u]
Sl

Sollarbeitszeit

Wochentag Montag  Dienstag  Mittwoch  Donnerstag  Freitag ~ Samstag  Sonntag
van: losoo [ |osoo [ osoo 5] [osoo [ losoo [ |oowo [5] |oo00 [
bis: [16as 5] [1645 [ [1645 5 [164s 5] 1645 5] |oooo 3 oo:00 [
Pause: ooas (=] [oo:as ] [ov4s [Z] [oous ] [ooas E] [oow0 E] [ooo0 E
Gesamtstunden: 40

Fir die Mechaniker kdnnen Sie im Reiter ,Auftrags Stemplung® die Stemplung auf den
Auftragen und die Auftragspositionen ermdglichen.

Fur die eigentliche Erfassung der Zeiten stehen Ihnen zwei Menlpunkte ,Zeiterfassung’

Zeiterfassung ynd die ,Stempeluhr®  SEMPEURT 5\ verfiigung.

Menupunkt ,Zeiterfassung®

In diesem Bereich sehen Sie die getatigten Stemplungen der Mitarbeiter als Summen-,
Auftrags-, oder Einzelauslistung an. Hier kbnnen Sie die Zeiten wie Arbeitsstunden,
Krankheitstage, Urlaubtage usw. erfassen, korrigieren und abschliel3en.
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) KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fii die KFZ-Branche - o x
KFZ-Foktura Stammdaten Buro Einkouf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten
< : > 5
- " p
2= osnmy 38 B % N8 o Zeiterfassung
Favoriten @ Mitarbeiter: X Zeftraum:  September v Mustermann Max
Stammdaten Summen Auftriige Zeitstempelungen
WT Datum Beginn Ende Pause IstZeit Beginn (Soll) Ende (Soll) Pause (soll) Sollzeit Tag +/ Begin Ende Dauer Zeitart
- b, 8 5
31] Fr 02.09.2022 08:00 16145 075 8 5 <Keine Daten vorhand
= 52 03.09.2022
Terminplaner So 04092022
Mo 05.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8
Di 06.00.2022 08:00 16145 075 8 8 berstunds
Mi  07.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8
‘Vormonat t: 0,00
i, Do 08092022  09:06 12:40 008 349 08:00 16:45 075 8 -451
gaben Fr 09.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 g Endsaldo Monat:  -17251
- Sa 10092022
£ 3 S0 11.09.2022 Urlaub
Mo 12.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8 V1 iib. / Anspr. 0,0/300
Briefe Di 13.09.2022 08:00 16:45 075 s B Tg.gen/Restul.  0,0/300
Mi 14.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8
f’" Do 15.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8 Korrektur Urlaub Uberst,
Fr 16092022 08:00 1645 015 8 8
Sa  17.09.2022
Zejterfassung
So 16092022
Mo 19.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 K
| Y Di  20.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8 K Daten hands
< Mi 21.09.2022 08:00 16:45 075 s S
Stempeluhr Do 22.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8
Fr  23.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8
Sa 24092022
Einkauf S0 25.00.2022
e Mo 26.09.2022 08:00 1645 075 8 8 +|[7][=
3,49 176,00 172,51 -
Finanzen =
(= Drucken | | Monatsabschluss
Auswertung =

Manuelle Erfassung der Zeiten
Um die Zeiten einzugeben, zu &ndern oder zu I6schen benutzen Sie die Schaltflachen ,Neu®,
.Bearbeiten” und ,Léschen®.

Sa 24092022
Einkauf S0 25.00.2022
Verkauf Mo 26092022 08:00 16:45 075
349
Finanzen —
(= Drucken = | Monatsabschluss | | Details schlieBen
Auswertung =

In der Eingabemaske der manuellen Zeitbuchung wéhlen Sie den Mitarbeiter aus. Wahlen
Sie die Zeit Art, wie Arbeitszeit, Urlaub, Krankheit usw., Datum und die Uhrzeit ,von“ und
,bis“ aus, wenn es keine Sollzeiten flr den Mitarbeiter gibt. Falls es noch benétigt wird,
kénnen Sie den Auftrag und Position angeben, mit welcher die Arbeitszeit verknipft wird, um
den Auftrag auszuwerten. Im Feld ,Notiz“ kdnnen wichtige Infos gespeichert werden.
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= Manuelle Zeitbuchung EY
Personal-Mr.: [123 b 4 Mustermann Max

Zeitart: Urlaub v X

Datum von ¥ [zeitraum

Uhrzeit von - bis |1645 : Sollzeit anwenden
Autrags-MNr.: | |

Pos.-Nr..

Notiz: Ist vom Chef freigeben

# abbrechen

Nach der Eingabe der geforderten Zeiten speichern Sie die Eingabe mit ,OK* ab.

Anschliel3end sehen Sie die erfasste Zeit z.B. der Summenauslistung.

@ Mitarbeiter: X Zetraum:  September w2022 = Mustermann Max

Summen Auftrage Zeitstempelungen
W Datum Begini Endi Pause  Ist-Zeit Beginn (Scll) Ende (Soll) Pause (Soll) Sollzeit Tag +/- Begin Ende Dauel Zeitart
Do 01.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8
Fr 02.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8
Sa 03.08.2022
So 04.09.2022
Mo 05.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8 875
Di 06.09.2022 08:00 16:45 075 8 -8 {berstunden \
Mi 07.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8

ormaonat: 0,00

Do 08.09.2022 09:06 12:4( 0.08 349 08:00 16:45 0.75 8 -4.51
Fr 09.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 8| Endsaldo Monat:  -164,51
Sa 10.09.2022
So 11.09.2022 Urlaub

Mc 12.09.2022 08:00 16:45 0.75 -8 VJ ab. / Anspr. 0.0/300

Tg. gen / Resturl. 0,0/30,0

Di_13.09.2022  08:00 16:42 g 08:00 16:45

@ oo =8

Mi 14.09.2022 08:00 16:45 075 -8|

Do 15.00.2022 D00 16:45 0,75 -8 Korrektur Urlaub Oberst,

Fr 16.09.2022 08:00°%d5 075 -8

53 17.00.2022 <Keine Daten vorhanden

So 18.09.2022

Mo 19.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8

nNi 2000 2022 nenn 1AAS n7s -] -2 1: / e
1a0 176,00 -164,51

& Monatsabschluss Details schlieBen GJ MNeu / Bearbeiten E= | §=schen

o]
(== Drucken

Fur die Bearbeitung der Zeiten wahlen Sie oben den Mitarbeiter und Monat aus. Nun wéhlen
Sie in der Auflistung den Tag aus und klicken auf die Schaltflache ,Bearbeiten®. Wenn der
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Tag mehre Zeitbuchungen hat, missen Sie das betreffende Zeitbuch auswahlen.

@ Mitarbeiter: A Zeitraum: September ~|2022 *| Mustermann Max
summen Auftrage Zeitstempelungen r
W Datum Begini End( Pause  Ist-Zeit (Soll) Endg (Soll) Pause (Saoll) Sollzeit Tag +/- Begin Ende Dauel

0,75 8 -8| |09:06 12:40 3,57
0.75 8 -8

Do 01.09.2022

Fr 02.09.2022
Sa 03.09.2022

S0 04.09.2022
Mo 05.09.2022 08:00 16:45 0,75
Di 06.09.2022 08:00 16:45

08:00 16:45

i 07.09.2022

0,00
2022 09:06  12:4( 0,08 3,49 08:00 16:45 [ 4.5 ’
Fr 09.09.2022 08:00 16:45 ffc Monat:  -164,51
Sa 10.09.2022
S0 11.09.2022 2 .
Me 12.09.2022 08:00 164 075 8 -8/ Vlab./Anspr. 0,0/300
Di 13.09.2022 08:00 164! 8 08:00 16:4 0,75 8 Tg. gen/Resturl.  0,0/30,0
Mi 14.09.2022 08:00 1645 0.75 8 -8
Do 15.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8 Korrektur Urlaub Oberst.
Fr 16.09.2022 08:00 16:45 0.75 8 -8|
S3 17.00.2022 <Keine Daten vorhanden:
So 18.09.2022
Mo 19.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 -8
Ni 2NN 2n27 neenn 1AA45 n7s a -a [E: // [
1190 176,00 -164,51 =
== Drucken | Monatsabschluss Details schlieBen ﬂl MNeu X /" Bearbeiten == | gschen

1+
Monatsabschluss

Der Monatsabschluss schreibt die Zeiten fest, damit keine Anderungen an den Zeiten mehr
gemacht werden kénnen, und erstellt aus den eingetragenen Zeiten und den
Zeitkontokorrekturen die Summen fur die Zeitkonto des jeweiligen Monats.

Der Monatsabschluss wird durch die Schaltflache ,Monatsabschluss® durchgefihrt.

== Drucken | Monatsabschluss Details schlieBen EEJ Meu // Bearbeiten E= | gschen

I\

Das Statussymbol links oben zeigt Ihnen ob der Monat offen oder abgeschlossen ist.

Q@ Mitarbeiter: _ A Zeitraum:  September v 2022 S

Hinweis: Wenn Sie oben einen Mitarbeiter ausgewéahlt haben, wird der Monatsabschluss nur
fur den Mitarbeiter durchgefiihrt und nicht fur alle Mitarbeiter.

Zeitkonto korrigieren

Oft kommt es vor, dass Uberstunden oder Urlaubstage korrigiert werden mussen von den
Vormonaten, diese Korrekturen kénne Sie nur in einem nicht abgeschlossen Monat und vor
dem Abschluss des Monats eingeben.

Um ein Zeitkonto zu korrigieren wahlen Sie oben den Mitarbeiter und Monat aus. Klicken Sie
in der Detailansicht auf die Schaltflache mit dem griinen Plus. Uber die weiteren
nebenstehenden Schaltflachen kénnen Sie die Korrektur bearbeiten oder I6schen.
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Q Mitarbeiter: ® Zeitraum: September ~ | 2022 = Mustermann Max

Summen Auftrage Zeitstempelungen
W Datum Begini End( Pause  Ist-Zeit Beginn (Soll) Ende (Soll) Pause (Soll) Sollzeit Tag +/- Begin Ende Dauel Zeitart
Do 01.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 8| [09:06 12:40 3,57 Arbeitszeit,
Fr 02.09.2022 08:00 16:45 075 8 -2
Sa 03.09.2022
So 04.09.2022
Mo 05.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 8 3,65
Di 06.09.2022 08:00 16:45 075 8 8| (iberstunden
Mi 07.00.2022 08:00 16:45 0,75 E k]
— . = - Vormonat: 0,00
Do 08.09.2022 09:06 12:4( 0.08 349 08:00 16:45 & .51
Fr 09.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 8|  Endsaldo Monat:  -164,51
Sa 10.09.2022
50 11.09.2022 Urlaub
Mc 12.09.2022 08:00 16:45 075 & -8|  VJab./Anspr. 0,0/300
Di 13.09.2022 08:00 16:4: 8 08:00 16:45 0,75 8 Tg. gen/Resturl.  0,0/300
Mi 14.09.2022 08:00 16:45 075 8 )
Do 15.09.2022 08:00 16:45 0,75 8 Korrektar Urlaub_ Oberst
Fr 16.09.2022 08:00 16:45 075 8 1
S3 17.09.2022 <Keine Daten vorhanden>
So 18.09.2022
Mo 19.09.2022 08:00 16:45 0,75 8
ni 2N N0 2N27 Nann 1RAS n7s o -
11,49 176,00 164,51

| Monatsabschluss Details schliefen

]
| Drucken

== | §schen

Anschliel3end geben Sie die Korrekturwerte ein und klicken auf die Schaltflache ,,OK®.

= Korrektur der Monatssumme >

Geben Sie die Uberstunden oder Urlaubstage ein, um welche kaorrigiert werden soll,

Eine positive Zahl ist eine Zunahme / Eine negative Zahl ist eine Abnahme

Uberstunden: 164,51 Urlaubstage: 0,0

Anmerkung:

o 0K J{ Abbrechen

Stundenzettel / Zeitenlbersicht drucken

Bevor Sie den endgultigen Stundenzettel fur die Mitarbeiter drucken, miissen Sie den
Monatsabschluss durchfiihren, weil nur danach das Zeitkonto errechnet wird und der
Ausdruck fur das Zeitkonto stimmt.

Um den Stundenzettel auszudrucken zu kdnnen, klicken Sie links auf die Schaltflache
,Drucken®.

[ ] - . . N
(== Drucken ) Monatsabschluss Details schlieBen tJ Neu f Bearbeiten E= | gschen
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Verkauf

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift ,Verkauf* im Navigationsmenu, oder auf den
gleichnamigen Menupunkt in der Menduleiste, haben Sie die Méglichkeit zum Verkaufsbereich
zu gelangen. Im Verkaufsbereich verwalten Sie Angebote, Auftrage, Lieferscheine,
Rechnungen, Rechnungskorrekturen und die Kasse. Das Erstellen von Angebot, Auftrag,
Lieferschein, Rechnung, Rechnungskorrektur und Kassenbeleg, bezeichnen wir als Vorgang.
Jeder Vorgang kann fur sich alleine stehen und bendtigt keinen Vorganger oder Nachfolger.
Um einen Vorgang zu erstellen, klicken Sie in dem Navigationsment den entsprechenden
Menulpunkt an.

Um die Bedienung von KFZ-Faktura so leicht und einfach wie moglich zu halten, sind die
Eingabemasken und die Vorgehensweise, in jedem Vorgang weitestgehend identisch.

Ubersicht der einzelnen Vorgange

In den Ubersichten sehen Sie die Auflistung aller angelegten Angebote, Auftrage,
Lieferscheine, Rechnungen und Rechnungskorrekturen. Die angezeigten Daten kdnnen
gruppiert, gefiltert und sortiert werden, auf3erdem kénnen Angebote nach bestimmten
Kriterien gesucht werden.

1 KFZ-Fakiura - Das einfache Rechnungsprogramm far die KFZ-Branche .
KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten

L[, - S EARTIURA] “-il' ai' 3 P w\ﬁ ﬁ Angebote

Favoriten " status
Suche | | in Spalte [Name/Firma ©|  ORechnung ersteltt O auftrag ersteltt O gedruckt O nicht gecruckt ® alle

Biiro Datum 7 Angebots-Nr. Name/Firma Vorname Summe Netto ‘Summe Brutto Roherlés: EK.-Preis

Einkauf

26.04.2017 100058 Meier GmbH 32060 € 39222¢€ 15821 € 171,39 €
10042017 100057 Meier otto 42800 € 509,32 € 5901 € 368,99 €

AN
Angebote/KVA

AF
Auftrage

LS
Lieferscheine

GU
Rechnungskorrekturen
<

Fahrzeughandel

Finanzen

e Weitere Funktionen [v| == Drucken = W Weiterfiihren als Auftrag o Neu ./ Bearbeiten | ™= L6schen
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Suchleiste

Suche

in Spalte

Angebotsr. u

Angebots-Nr. ~
\Woebots-Nr. Mame/Firma  |Kundenr.

Rosenkranz Mame/Firma
Graboviz Vorname
15.05.2014 100060 Bernard Summe Netto

" bH Summe Brutto
18.04.2013 100058 Meier Gml Kennzeichen
® 08.11.2012 100057 Meier HsN

RO
12.05.2015 10005Y

Um Vorgange zu suchen, wahlen Sie die entsprechende Vorgangsart in der Suchspalte aus,
und geben in das Eingabefeld ,Suchen® die Anfangsbuchstaben oder Ziffern des gesuchten
Begriffs ein. Anschlie3end driicken Sie ,ENTER® um die Suche auszulésen. Werden
passende Vorgange gefunden, sehen Sie diese in der Ubersicht, sonst bleibt die Ubersicht
leer. Um wieder alle vorhandenen Vorgange anzeigen zu lassen, driicken Sie die A .
Schaltflache.

Statusfilter der einzelnen Vorgénge

Vorgangstyp — Angebot

Status
(JRechnung erstellt  (J Auftrag erstellt  { Jgedruckt  ( nichtgedruckt (@) alle

Mit dem Statusfilter der Angebote kénnen Sie die Angebote nach lhrem Status filtern.

Zeigt Ihnen alle Angebote an, die als Rechnung weitergefuhrt

Rechnung erstellt:
wurden.

Auftrag erstellt Zeigt Ihnen alle Angebote an, die als Auftrag weitergeftihrt

wurden.
gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Angebeote an.
nicht gedruckt: Zeig Ihnen alle noch nicht gedrucken Angebote an.

Zeigt Ihnen alle Angebote unabhangig vom Status des Angebots

alle:
an.
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Vorgangstyp — Auftrag

Status
{_JRechnung erstellt  ( Jgedrudkt () offen (@) ale
T

Mit dem Statusfilter der Auftrage kdnnen Sie die Auftrdge nach lhrem Status filtern.

Rechnung erstellt: Zeigt Ihnen alle Auftrage an, die als Rechnung weitergefuhrt

wurden.
gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Auftrage an.
offen: Zeig Ihnen alle noch nicht gedrucken Auftrage an.

Zeigt Ihnen alle Auftrage unabhéngig vom Status des Auftrags

alle:
an.

Vorgangstyp — Lieferschein

Status
{Jgedruckt  ( Jnicht gedruckt (@) alle |.

Mit dem Statusfilter der Lieferscheine konnen Sie die Lieferscheine nach lhren Status filtern.

gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Lieferscheine an.
Nicht gedruckt: Zeig Ihnen alle noch nicht gedrucken Lieferscheine an.
alle: Zeigt Ihnen alle vorhandene Lieferscheine an.

-84 -



IIHF&=—~~ U=

Vorgangstyp — Rechnung

Status
{Jgedruckt  ( Jnicht gedruckt (@) alle P

Mit dem Statusfilter der Rechnungen kdénnen Sie die Rechnungen nach lhren Status filtern.

gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Rechnungen an.
Nicht gedruckt: Zeig lhnen alle noch nicht gedrucken Rechnungen an.
alle: Zeigt Ihnen alle vorhandene Rechnungen an.

Vorgangstyp — Rechnungskorrektur

Status
{Jgedruckt  ( Jnicht gedruckt (@) alle P

Mit dem Statusfilter der Rechnungskorrekturen kénnen Sie die Rechnungskorrekturen nach
Ihrem Status filtern.

gedruckt: Zeigt Ihnen nur die gedruckten Rechnungskorrekturen an.
Nicht gedruckt: Zeig Ihnen alle noch nicht gedrucken Rechnungskorrekturen an.
alle: Zeigt Ihnen alle vorhandene Rechnungskorrekturen an.
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Vorgang anlegen und bearbeiten

Uber die Schaltflachen ,Neu“ oder ,Bearbeiten® in der Funktionsleiste, sowie per Doppelklick,
auf einen Vorgang wird z.B. die Angebotseingabemaske anzeigt. In dieser Eingabemaske
haben Sie die Mdglichkeit, neue Vorgangsdaten zu erfassen oder bestehende Daten zu

bearbeiten.
&= Angebot bearbeiten a »
Eingabemaske | Texte | Ind. Felder / Anmeriungen |
Angebot-r.: [100057 | Datm: [10.042017 ~|  Fehrzeugir.: I ;
_ Fahrzeugdaten
Kundennummer: 10013 OFma @prvetande oy X b et Favgm e [ ]

Anrede: [err M

Marke: NISSAN ELROPE (L) MFK: +21|[+13

Liefer-ALei m: Zahlungsbedinungen:

Name /[ Vorname: |Meier ‘ \om

Strafie: [sennelagerstr. 7 [os.11.2012 ~] [sofort Netto Kasse -]

Auftragsart: Sachbearbeiter/in

ML ~

-

ﬁ,v,&&‘zzknmz Zlix| &% -0 ‘_‘.E S 2

|
|
Zusatz: [ |
|
|

Land /FLZ [ Ort: | v \ \33105 \ |Paderbom

Pos. Art  Artikel-Nr. ibung Roherlos E.-Preis Menge Rabatt Summe ST
1 A BFK351110-881 Kompressar, Klimaan 59,01 €  42800¢€ 1,00 000 42800¢€ Al
2 A Edge 5W-30 Motoral 12,05 € 27,00 € 1,00 000 27,00 € Al
3 A OX 418D Olfilter 11,95 € 1,00 0,00 A

75,84

netto v Nettobetrag: 466,95 € Bruttobetrag: 555,67 €

Formular: |angebot “
() Drucken [rosbet ] & oK % Abbrechen

[Jrabattspalte drucken

Eindeutige Vorgangsnummer, die beim Erstellen eines neuen
Vorgangs vorgeschlagen wird. Die Nummer kann manuell
geandert werden, allerdings nicht doppelt sein und keine
alphanumerischen Zeichen enthalten.

Vorgangs-Nr:

Datum: Datum, an dem das Angebot erstellt wurde.

Auswahl einer Auftragsart. Die Auftragsart kénnen Sie in den

Auftragsart Auswertungen spater auswerten.
Die Zahlungsbedingungen kdénnen in der Menuleiste unter dem
Zahlungsbedingung: MenUlpunkt ,Stammdaten->Zahlungsbedingungen® angelegt
werden.
Sachbearbeiter/-in: Angaben des Sachbearbeiters / der Sachbearbeiterin

Kunden- und Fahrzeugauswahl in den Vorgangen

In der Eingabemaske der Vorgénge finden Sie den Bereich fur Kundenauswahl /
Fahrzeugauswahl. Die Vorgehensweise fir Auswahl der Kunden und Fahrzeuge ist in allen
Vorgangen gleich.
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Kundennummer: 10002| (@ Firma () Privatkunde % b 4 @
Anschrift

Firma: Meier GmbH

Namenszusatz: Dachdeckermeister

Strafie: Meierstrasse 45

Land {PLZ { Ort: w | 52062 Aachen

Mit einem Klick auf die Lupe oder Uber die Eingabe der Kundennummer, kdnnen Sie in der
oben abgebildeten Maske einen Kunden auswahlen.

= Kunden
Suche || in Spalte |Mame,Firma W g g i
*ABCDEFGHTIJIKILMMNOPQRSTWUVWV WX Y Z123 &
Kunder Name/Firma Vorname Namenzusatz StraBe PLZ Ort Telefon Mobil
10001 Mustermann Musterstrasse 21 12345 Berfin 123456789 0987654321
10002 Meier GmbH Dachdeckermeiste Meierstrasse 45 52062 Aachen 0753/928190
10003 Claus Annette Hinter dem Berg 1 32839 Steinheim 0173/12345667
10004 Weber GbR Tiernahrung Feldweg 23 33602 Bielefeld 0348/92013837
10005 Graboviz Alex Knickweg 45 32049 Herford
10006 Bernard Fritz Bachstr, 63 33602 Bielefeld 0521/123456789
10007 Rosenkranz Elmar Musterhausenstr, 32756 Detmold
10013 Meier Otto Sennelagerstr. 7 33106 Paderborn 0525822312345
10014 Drecker GmbH Werkzeugspezialis Grabenstr. 76-78 34567 Homberg 0543273376549
10015 nbmbnm bnmbnmbnm bnmb 322315dsf
10016 Test Meier
10017 Test Meier
o 0K # Abbrechen

{ )
Uber die Schaltflachen & a* kénnen Sie direkt in der Kundenauswabhl, einen neuen
Kunden anlegen oder einen Kunden bearbeiten. Um den Kunden auszuwéahlen, klicken Sie
auf die Schaltflache ,OK* oder per Doppelklick auf den Kunden. Wenn der ausgewahlte
Kunde nur ein Fahrzeug in seinen Bestand hat, wird automatisch das Fahrzeug in dem
Vorgang ausgewahlt, sonst erscheint im nachsten Schritt die Fahrzeugauswahl mit den
mehreren Kundenfahrzeugen.
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= Fahrzeug auswahlen
Suche || in Spalte [Kennzeichen v "
'ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTuvwxvzm‘55%

Kennzeichen Fz.-Ident.-Nr. HSN TSN Marke Modell EZ KM

3134 004 MNISSAM EUROPE (F) NISSAN MICRA K12 25.05.2012
'TEST 0005 BUR BAYER.MOT.WERKE-BMW 435i 3C 01.01.2010 0

Wabhlen Sie das betreffende Fahrzeug mit der Schaltflache ,OK* aus, oder per Doppelklick
auf das Fahrzeug klicken. Wenn Sie kein Fahrzeug in den Vorgangen haben mdéchten,
klicken Sie einfach bei der Fahrzeugauswahl auf die Schaltflache ,,Abbrechen®.

Mit den Schaltflachen 3 5 <> kénnen Sie ein neues Fahrzeug anlegen, Fahrzeug
bearbeiten oder Kunden anlegen direkt in der Fahrzeugauswahl.

Hinweis:
Sie kdnnen entweder einen Kunden oder Fahrzeug als Erstes auswéhlen, die fehlenden

Daten werden automatisch ausgewahlt. Den Kunden kdnnen Sie auch uber die Eingabe der
Kundennummer direkt auswahlen.
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Positionserfassung in den Vorgangen

%'@E'X/: > ket MTZéE‘; S8 «r W 7 x 3 €%

Pos. Art Artikel-Nr. Bezeichnung Beschreibung Menge E.-Preis Rabatt Summe 5T
1 A 2020-4781 Gilfilter 1,00 14,57 € 0,00 14,57 € A
2 A Edge sW-30 Motordl 1,00 27,00 € 0,00 2700 €A
3 L 2439730 Olwechsel 1,00 30,00 € 0,00 30,00 € A
netto | Nettobetrag 71,57 € Bruttobetrag: 85,17 €

In diesem Bereich kénnen Sie den eigentlichen Inhalt der Vorgdnge zusammenstellen. Sie
kénnen gespeicherte Artikel und Arbeitswerte auswahlen als auch ,freie Artikel“ oder ,freie
Arbeitswerte” eintragen. Die Positionsiubersicht hilft Ihnen tber die einzelnen Positionen die
Ubersicht zu behalten.

Aktionsschaltflachen bei der Positionserfassung

Mit der Schaltflache ,Artikel einfligen® fligen Sie gespeicherte
Artikel ein.

Die Artikeln kénnen, bevor diese in den Vorgang einfligen
werden, mit der Positionserfassungsmaske bearbeitet werden.

) Positionserfassung - Ersatzteil

Ersatzteil
Nummer: 24317809) |

Bezeichnung 1: |Kupplungssatz

Bezeichnung 2:
Lieferant: v
Menge [ Rabatt / Preise

Menge: 1,00 Marge in % 43,00
Rabatt in % 0,00 | VK-Preis Netto: 329,60 €
‘.r‘r ? EK-Preis Metto: 171,39 | VE-Preis Brutto: 392,22€
MwSt: volle MwSt v | Einheit v

Nettosumme (Position) Bruttosumme (Position)
329,60 € 392,22 €
o OK 2 abbrechen

Uber die erweiterte Schaltflache ,Pfeil nach unten“ kénnen Sie
Artikel ohne die Abfrage der Menge, Preis usw. direkt in die
Vorgange einfligen.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Freie Artikel* fUgen Sie ein
.\-_""% Artikel ein, der nur in dem Vorgang zu finden ist.
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Die Schaltflache ,Arbeitswert einfliigen” fugt gespeicherte
Arbeitswerte aus der Datenbank in die Vorgéange hinzu. Ebenfalls
kénnen die Arbeitswerte vor dem Einfligen mit der
Positionserfassungsmaske bearbeitet werden.

= Positionserfassung - Arbeitswerte
Grunddaten Arbeitstext |
Mummer: 1HO700000
Bezeichnung 1: Kupplung komplett erneuern

Bezeichnung 2:

s Menge: 3,50 | Rabattin %&: 5,00
: Bhet —
Verrechnungssatz: | Meister W 50,00 €
MwSt: volle Mwst v | []Festpreis aktivieren
Festpreis: 0,00 Brutto:

Summe (Pos.): 166,25€| Brutto: 197,84 €

[l Durchl. gem. §10 / 1 UstG W oK 2 Abbrechen

Uber die erweiterte Schaltflache ,Pfeil nach unten“ kénnen Sie
Arbeitswerte ohne die Abfrage der Menge, Preis usw. direkt in die
Vorgange einfligen.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Freie Arbeitswert” fligen Sie
ein Artikel oder Arbeitswert ein, der nur in dem Vorgang zu finden
3 ist.

S— Mit der Schaltflache , Textbausteine einfigen® kénnen Sie
/ Textposition oder gespeicherte Textbausteine in die Vorgange
= einfigen.
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aa] Text einfigen

Text:

. Textbausteine verwenden | | ™ Text laschen o OK 3 Abbrechen

Durch die Schaltflache ,Zwischensumme einfligen® fligen Sie
eine Zwischensumme in den Positionen ein. Der Bezeichner
~Zwischensumme® kann von Ihnen geandert werden.

E Pos N Bezeich g/Beschreibung Menge Einh. E-Preis Ges. Preis St
1 53115792 Frostschutz 1,00 1285€ 1285€ A
2 624317809 Kupplungssatz 1,00 32950€ 32980€ A

Iwischensumme 34245 €
3 2343241 Batterie geproft 0,25 3500€ 875
Der Betrag wird von lhrem Konto abgebucht Gesamtbetrag: 351,20 €\
Die Schaltflache ,KAT® fugen den Kleinteilzugschlag. Der \

Kleinteilzuschlag errechnet sich nur aus allen davor stehenden
Ersatzteilpositionen. Die Kleinteilzugschlagpostion wird immer
KET unter die markierten Position dazwischen geschoben, bzw.
angehangt. Den Prozentsatz konnen Sie in den Einstellungen-
>\ orgabewerte andern.
Uber die Schaltflache konnen Sie den Lackiermaterialzuschlag
hinzufiigen. Der Betrag wird aus dem vorgegebenen Prozentsatz
und der markierten Positionen berechten, die Sie mit der

HT: gedruckten Taste ,STRG" mehrere Positionen markieren kénnen.
Den Prozentsatz konnen Sie in den Einstellungen->Vorgabewerte
andern.

f//ﬁ Mit der Schaltflache ,Position bearbeiten kdnnen Sie die

: eingefiigte Position noch einmal bearbeiten.

ﬁ“.!‘.? Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Position I6schen” I16schen
Sie die ausgewahlte Position aus dem Vorgang.

% Die Schaltflache ,Position runter” verschiebt die ausgewahlte
Position um eine Position nach unten.
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% Die Schaltflache ,Position hoch” verschiebt die ausgewahlte
Position um eine Position nach oben.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Import aus anderen
Programmen® sprechen Sie die einzelnen Teilekataloge oder
. ,_LJ Schadenskalkulationsprogramme an. Diese Programme
Ubergeben Uber die Schnittstelle die Ersatzteile, Arbeitswerte
oder Kalkulation an KFZ-Faktura.

il Uber diese Schaltfliche erzeugen Sie den geforderten EU-Label
fur die Reifen.

ity
ﬁ Mit der Schaltflache ,Fahrzeugverkauf fligen Sie eine Position
mit einem Lagerfahrzeug hinzu.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Ankauffahrzeug” figen Sie
eine Position mit einem Fahrzeug vom Kunden, welchen Sie
angekauft haben, hinzu. Es ist in den Vorgangen maoglich ein
Fahrzeug zu verkaufen und direkt darunter ein Fahrzeug
anzukaufen.

A

I""H Hier kdnnen Sie einen Barcodescanner fur die Erfassung der
Artikel/Ersatzteile nutzen.

Vorgéange drucken
Um den erfassten Vorgang auszudrucken klicken Sie links unten in der Eingabemaske auf

die Schaltflache - =" | Es erscheint die Seitenvorschau lhres Vorgangs, prifen Sie

die Angaben. Wenn alle Angaben richtig sind, kénnen Sie mit einem Klick auf die
Schaltflache & oder mit dem Tastenkiirzel STRG+P den Vorgang drucken. In der
Seitenvorschau haben Sie noch unteranderem die Mdéglichkeit, den Vorgang in
verschiedenen Formaten wie PDF, Word, Excel usw. zu exportieren.

Vorgange weiterfiihren bzw. wandeln

In KFZ-Faktura haben Sie die Moglichkeit bestehende Vorgange weiterzufiihren z.B. aus
einem Auftrag, sofort die Rechnung zu erstellen oder aus einem Angebot direkt eine
Rechnung zu erstellen. Weitergeflhrte Vorgange sind miteinander in der Software verknupft.
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KFZ-Faktura  Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hiffe/Tools Demodaten
< . 5
= i 4
=FANLED 3 & B % N &% Angebote
)
Favoriten - e .
Suche ‘ | in Spalte ‘Name/Flrma v\ ORechnung erstelt O Auftrag ersteltt O gedruckt O nicht gedruckt @ alle
o Datum 7 Angebots-Nr.  Name/Firma Vorname Summe Netto Summe Brutto  Roherlss  EK.-Preis
03.08.2021 100059
Einkauf .
i 26.04.2017 100058 Meier GmbH 329,60 € 39222 € 15821 € 171,39 €|
fieaut 10042017 100057 Meier otte 42800 € 50032 € so01€ 36800 ¢€
AN
Angebote/KVA
AF
Auftrage
LS
Lieferscheine
RE
Rechnungen
GuU
Rechnungskorrekturen
S
i
Kasse
Fahrzeughandel
Finanzen - -
Auswertung Weitere Funktionen = Drucken % Weiterfuhren als Auftrag 45 Neu . Bearbeiten = | gechen

Dazu wahlen Sie den Vorgang in der Ubersicht mit der linken Maustaste aus, und klicken
links unten auf die Schaltflache ,Weitere Funktionen®.

& Neu F2
#  Bearbeiten F3
= | dschen F4
== Drucken »

=] Angebot per E-Mail versenden
|_i‘ﬂ E-Mail an den Kunden senden

Reparaturkosten-Ubernahmebestatigung drucken

Kopiere nach ... »

Auftrag
B Archiv b Lieferschein

Rechnung N

Im Kontextment wahlen Sie ,Weiterfihren als ..."aus und den Zielvorgang.
Nach der Erstellung des Vorgangs, wird die Ubersicht des Zielvorgangs geoffnet, Sie kbnnen
den Vorgang jetzt drucken oder weiterbearbeiten.

Vorgange kopieren

Sie kbnnen in der Software erstellte Verkaufsbelege kopieren. Dies ist z.B. hilfreich, wenn
Sie eine Rechnung storniert haben, aber eine neue Rechnung mit gednderter Adresse
bendtigen oder gleiche Auftrage haben nur andere Kunden- und Fahrzeugdaten bendtigen.
Beim Kopieren wird eine neue Vorgangsnummer vergeben und das Beleg-/Leistungsdatum
auf heute gestellt. Alle anderen Daten werden vom Quellbeleg Gibernommen.
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KFZ-Faktura  Stammdaten Buro Einkauf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten
< ~ o
i
TS 3 & B A N e Angebote
Favoriten - e .
Suchﬂ‘ | '“SPB“E‘NamE/Flrma v\ ORechnung erstelt O Auftrag ersteltt O gedruckt O nicht gedruckt @ alle

Datum 7 Angebots-Nr. Name/Firma Vorname Summe Netto Summe Brutto Roherlés EK.-Preis
03.08.2021 100059

Biiro
Einkauf

i 26.04.2017 100058 Meier GmbH 329,60 € 39222 € 15821 € 171,39 €|
fieaut 10042017 100057 Meier otte 428,00 € 50032 € so01€ 36800 ¢€

AN
Angebote/KVA
AF
Auftrage
LS
Lieferscheine

GuU
Rechnungskorrekturen

Fahrzeughandel

Finanzen

- 3 l =
Auswertung = Drucken = % Weiterfihren als Auftrag 4 Neu # Bearbeiten = | 5ochen

Dazu wahlen Sie den Vorgang in der Ubersicht mit der linken Maustaste aus, und klicken
links unten auf die Schaltflache ,Weitere Funktionen®.

Meu F2
Bearbeiten F3
Laschen F4
Drucken k

Termin erstellen

Zum Termin gehen

SMS an Eunden senden

O @3 D1\

I+ Auftrag per E-Mail versenden
|_jl'ﬂ E-Mail an den Kunden senden

Reparaturkosten-Ubernahmebestitigung drucken
UVV-Prifung / Protokoll

Kopiere nach ... Angebot
Weiterfihren als \ k Auftrag
Lieferschein

Sammelrechnung erstellen

J  Archiv . Rechnung
T —

Im Kontextment wahlen Sie ,Kopiere nach ...“ aus und den Zielvorgang.
Nach der Erstellung des Vorgangs, wird die Ubersicht des Zielvorgangs gedffnet. Sie kbnnen
den Vorgang weiterbearbeiten.
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Rechnung stornieren

In der Rechnungstibersicht (Verkauf->Rechnungen) suchen Sie die Rechnung aus bzw.
markieren Sie die Rechnung, welche Sie stornieren mochten. Dazu wéhlen Sie die
Rechnung in der Ubersicht mit der linken Maustaste aus, und klicken links unten auf die
Schaltflache ,Weitere Funktionen®.

Im Kontextmeni wahlen Sie ,Rechnung stornieren® aus.

o Neu F2
#"  Bearbeiten F3
m | gschen F4
= Drucken ’
@ 5M5 an Kunden senden

Rechnung per E-Mail versenden

E-Mail an den Kunden senden

& oy

Zahlung erfassen
Reparaturkosten-Ubernahmebestitigung drucken

Kopiere nach ... r
Rechnung stornieren \

Mahnstatus

J  Archiv

Nach der Erstellung der Stornorechnung, wird die Ubersicht der Rechnungskorrektur
geodffnet, Sie kdnnen den Vorgang jetzt drucken oder bearbeiten.

Rechnungskorrektur und Gutschrift
Ein Rechnungskorrektur oder Gutschrift erstellen Sie im Menupunkt ,,Verkauf->
Rechnungskorrekturen®.

Das Handling und die Erfassung einer Rechnungskorrektur oder Gutschrift ist genauso wie
bei einer Rechnung, aul3er Sie geben bei der Positionserfassung die Menge im Minus ein.

Das Formular ,gutschrift* kdnnen Sie unten links vor der Schaltflache ,Drucken® im Feld
,2Formular® auswahlen.

Formular:

[]Raba

| Drucken |w

rechrungskaorrektur
starno-rechnung
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XRechnungen erstellen

Durch die Nutzung des Zusatzmoduls ,Anzahlungs- und X-Rechnung® konnen Sie fur die
offentlichen Auftraggeber geférderte XRechnung generieren.

Fur die XRechnung missen in der Kundenverwaltung beim Kunden seine Leitweg-ID
eintragen, ohne eine Leitweg-ID kdnnen Sie keine XRechnungen erstellen.

B Kunden bearbeiten

Adresse | Fahrzeuge

I Reifeneinlagerung

Kundennummer: (g @Firma O Privatkunde

Anschrift
Anrede:

- |

|F\rma

Firmenname;
|Weber GbR |
Zusatz:

|Tiernahrung |

StraBe:
|Fe|dweg 23 |
Land:
[ oE

PLZ:
| [33602

Ort:
| [Bielefeld |

Anmerkung
[ Anmerkung bei neuen Vorgangen anzeigen

Dokumente | Historie

Kommunikation | FIBU / Konditionen Sonstiges |

Geburtsdatum: [01.01.2000

Kunde seit:
Rechungsversand

[JRechungsversand per E-Mail an folgende Adresse:

| | &

Leitweg-1D: | |

/

1 Anmerkung bei neue#rminen anzeigen

Mur Barzahlung, keine Rechung

@ Fahrzeugscanner \Eu Einwillung drucken

-

X pAbbrechen

Um die XRechnung zu erstellen, wahlen Sie betreffende Rechnung in der
Rechnungstubersicht aus und klicken Sie links auf die Schaltflache ,XRechnung erstellen®
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[ KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche — O x
KFZ-Faktura Stammdaten Bire Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten
[ i F 2 L
2=y 3 &% B AN & T Druten Rechnungen
L 2]
: Status
Favoriten -
Suche | | in Spalte O gedruckt Cinicht gedruckt @ alle
Biiro Datum Rechnungs.-Nr Name/Firma Vorname Zahlungsstatus Summe Netto Summe Brutto
. 80071 Weber GbR bezahlt 71,57 € 8517 €
Einkauf
lﬁ 23.05.2023 80072 Claus Annette bezahlt 25,65 € 30,52 €|
EE = 23.05.2023 80073 Rosenkranz Elmar offen 320,60 € 392,22 €
s 23.05.2023 80074 Graboviz Alex offen 191,20 € 227,53 €
- 23.05.2023 80075 Meier GmbH offen 320,60 € 302,22 €
AN = 23052023 30076 Graboviz Alex affen 428,00 € 50032 €
GO IR = 23052023 80077 -BARVERKAUF- offen 513,00 € 61642 €
R = 25052023 80078 -BARVERKAUF- offen 220,00 € 251,35 €
E 25.05.2023 80079 Weber GbR offen T157T€ 8517 €
AF
Auftrage
LS
Lieferscheine
RE
Rechnungen
GU
Rechnungskarrektur = |
Fahrzeughandel
Finanzen -
: - - F N [
Auswertung Weitere Funktionen [+ - Drucken s Zahlung erfassen = XRechnung erstellen ﬂl Neu / Bearbeiten L&schen

Wabhlen Sie den Speicherort aus, wohin die Software Ihnen die XRechnung speichern bzw.
generieren soll.

#= Geben Sie den Speicherort fir die XML-Datei ein. X
€« « 4 B> DieserPC » Desktop v D D Desktop durchsuchen
Organisieren » Meuer Ordner == * o
Mame h Anderungsdatum Tvp GraBe
s Schnellzugriff

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden,

@& OneDrive

53 Dieser PC

|_j MNetowerk
Dateiname: | Rechnung Nr. 80071.xml ~
Dateityp: | XML-Datei (*xml) -

# Ordner ausblenden Abbrechen

AnschlieBend kdnnen Sie die generierte XRechnung den Kunden zur Verfligung stellen.
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Sammelrechnung erstellen
Eine Sammelrechnung kann nur aus Auftragen oder Lieferscheinen erstellt werden.

5 KFZ-Fakia - Das einlache Faechewngsprogramm (3t die KEZ-Branche
KZ-fakton Stammedeten Bure Ginkeul Verkauf  Fahrseughandel Finanzen Ruswertungen  Hille/Tools Demodsten

w27y 3 S B oA N, J o Auftrége

suhe | 0 Spae | ufiracs b ~|  ORechnung erstelt Cgedruckt Oloffen @l

o Gedru Rechnung erstellt Termi Datum Auttrags Ne. Name/Firma Vomame Summe Netto Summe Brutto Status
1 20043 ‘Weber GbR 2800 € 50932 €
20044 = 60 € maze

20041

im B ke

- Arzshiungs- / Abschlagadefintionen ertelen

Kasse Rbchraung mit Sbstbataliguesg (5B AL estal o
Sammebrechnung astellen

» baks Rechoung [ 31 Anashiungabschiag ersellen e || 2 pearveten || iaschen

Markieren Sie dazu in der Auftrags- oder Lieferscheinibersicht einen Vorgang fur den
betroffenen Kunden. Unten links klicken auf die Schaltflache ,Weiterer Funktionen“ und
wahlen den Meneintrag ,Sammelrechnung erstellen® aus. Alternativ kdnnen Sie mit einen
Rechtsklick auf den Vorgang das gleiche Kontextmenu aufrufen.

= Sammelrechnung erstellen fiir 10004 Weber GbR X
Datum Auftrags-Nr. Summe Netto Summe Brutto
14.02.2024 20045 428,00 € 508,32 €

18.06.2023 20041

alle auswahlen alle abwahlen
o Erstellen 2 Abbrechen

Wabhlen Sie die Belege aus, aus den die Sammelrechnung erstellt werden soll.
AnschlieRend klicken Sie auf die Schaltflache ,Erstellen®
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Mahnungen erstellen
Die Erstellung der Mahnung kdénnen Sie im MenUpunkt ,Finanzen->Mahnungen®
durchfuhren.

= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungspregrarmm for die KFZ-Branche - m] *
KFZ-Faktura Stammdaten Bire Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Software bestellen _

S - =
i
—ZEARTIIRANNETRREE AT i Mahnungen
=
Favoriten Fillig am Stufe Rechnung-Nr. Datum Firma / Kundenname Rechnungsbetrag offener Betrag
Stammdaten Q@ 11.042014 1 80076 26.04.2017 10005 - Grabaviz 500,32 € 500,32 €
Biiro Q@ 03.052016 1 80077 26.04.2017 10000--BARVERKAUF- 616,42 € 616,42 €
Einkauf Q@ 16.05.2022 1 80079 09.04.2022 10000--BARVERKAUF- 1734 € 1734 €
inkau
Q@ o0z.06.2022 1 80081 02.05.2022 10006 - Bernard 201,79 € 201,79 €
Verkauf
Fahrzeughandel
Kassenbuch
e
(=, ; =
Zahlungen
_ﬁ” ]
YT
Offene Posten
Rechnungslisten ﬂ 1 — "
-
Auswertung = Drucken O Mahnstatus

Wahlen Sie oben die zu mahnende Rechnung aus und klicken Sie unten links auf die
Schaltflache ,Drucken“ um die Mahnung zu drucken.

¥ KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fiir die KFZ-Branche - O By
KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools  Software bestellen _
~ < %
{
SRS B & B N Mahnungen
L =
Favoriten Féllig am Stufe Rechnung-Nr. Datum Firma / Kundenname Rechnungsbetrag offener Betrag
Stammdaten Q@ 11042014 1 80076 26.04.2017 10005 - Graboviz 500,32 € 509,32 €
Biire @ 03052018 1 80077 26.04.2017 10000--BARVERKAUF- 616,42 € 616,42 €
Einkauf Q 16.05.2022 1 80079 09.04.2022 10000--BARVERKAUF- 1734 € 17,34 €|
inkau
22 1 80081 02.0 22 10006 - Bernard 201,79 €
Verkauf
Fahrzeughandel
Kassenbuch
Sy
STRE
Zahlungen
il ”
Bl
Offene Posten
Rechnungslisten ﬂ 1 k
Auswertung ) DrutRen |v O Mahnstatus
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Anschliel3end wird Ihnen die Mahnung mit den eingestellten Mahnungstexten, Gebuhren
usw. auf lhrem Drucker gedruckt.

Hinweis:

Fur die einzelnen Mahnstufen (max. 4 Stufen) kénnen individuelle Mahnungstexte, Gebihren
usw. konfiguriert werden. Diese Einstellungen finden Sie in der Mentleiste unter
~Stammdaten->Einstellungen->Steuer, Mahnung und Kassenbuch®

Unter der Schaltflache ,Mahnstatus” kénnen Sie gedruckte Mahnungen léschen,
nachdrucken oder die Rechnung auf nicht zu mahnen setzen.

= Mahnstatus *

Mahnstatus
Stufe Datum  / Mahngebiihren

1 02.05.2022

< >

.-‘. Drucken B | Gschen

Mahnoptionen

[(Jrechnung soll nicht angemahnt werden
Anmerkung:

3 Abbrechen
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Fahrzeughandel

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift ,Fahrzeughandel” im Navigationsmenu haben Sie
die Mdglichkeit zum Fahrzeughandel zu gelangen. Um einen neuen Eintrag zu erstellen,
klicken Sie in dem Navigationsmenu den Menupunkt ,Fahrzeuge® an.

In der Fahrzeugverwaltung sehen Sie die Auflistung aller Fahrzeuge, die in lhrem Lager sind.
Sie kénnen hier Fahrzeuge anlegen, bearbeiten oder I6schen.

Fahrzeug anlegen
Um ein Lagerfahrzeug anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache ,NW- Neu“ (Neuwagen)
oder ,GW - Neu“ (Gebrauchtwagen) in der Funktionsleiste.

KFZ-Faktura Stammdaten Baro Einksuf Verkauf Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools Demodaten

Iwz=7vmy 3t & B % N & Angebote
i Status.
Favoriten .
Suche \ \ in Spalte \Name/nrma v| O Rechnung erstellt O Auftrag erstellt O gedruckt O nicht gedruckt @ alle

Biiro Datum 7 Angebots-Nr. Name/Firma Vorname Summe Netto ‘Summe Brutto Roherlés EK.-Preis
Einkauf 03.08.2021 100059 Bernard Fritz 64,55 € 76,81 € 12,78 € 51,77 €|
26.04.2017 100058 Meier GmbH 329,60 € 39222 € 158,21 € 171,39 €]
Verkauf 10.04.2017 100057 Meier Otto 428,00 € 509,32 € 59,01 € 368,99 €

Fahrzeughandel

Fahrzeuge\

% Wieitere Funktionen |v| =i Drucken = % \eiterfihren als Auftrag

== | 5schen

Fahrzeugdaten

Die ersten Reiter sind die gleichen, wie bei einem Kundenfahrzeug, fllen Sie die
entsprechend aus.

-101 -



IIHF&=—~~ U=

Ausstattungsbeschreibung

Unter Ausstattungsbeschreibung, kénnen Sie die Ausstattung oder die Besonderheiten des
Fahrzeuges eintragen, und diese gegebenem falls auch spater bearbeiten.

= Fahrzeug bearbeiten

Beschreibung  Ausstattung
Beschreibung

Textvariablen -

Fahrzeug weitere Daten /Termine  Reifeneinlagerung  Historie  Dokuments  Fotos

Ausstattur

.* Textbausteine verwenden

B Text |schen

Dachreling, Elektrostarter, Bordcomputér, Elektr. Seitenspiege!, Bordcomputer, CD-Wechsler, ESP, Einparkhitfe

Gk &

3 abbrechen

B Fahrzeug bearbeiten

Fahrzeug weitere Daten /Termine  Reifeneinlagerung  Historie  Dokumente

Beschreibung  Ausstattung

Aussattung

ABS

Allradantrieb
Anhangerkupplung
BSS
Behindertengerecht
Bluetocth
Baordcomputer
Bardcomputer
CD-Wechsler
Dachreling
Dachtrager
Doppelkabine

ESP

Einparkhilfe
Einparkhilfe hinten
Einparkhilfe vorne
Elektr. Seitenspiegel
Elektrostarter
Etagenbett
Fahrer-&irbag
Fahrerschlafplatz
Fernsehen / TV
Fernverkehr

Q0O

Fotos

Ausstattung/Beschrelbung  Handelsdaten  Kalkulation

Fahrzeugausstattung
Dachreling
Elekirostarter
Bordcomputer

Elekir. Seitenspiegel
Bardcomputer
CD-Wechsler

ESP

Einparkhilfe

& & &

Handelsdaten

¥ Abbrechen

Hier geben Sie alle Handelsdaten wie z.B. Datum des Einkaufs, Datum des Verkaufs und
Datum der Abmeldung an. Hier tragen Sie auch den Kraftstoff- und Emissionsverbrauch ein.
Ist das Fahrzeug ein Gebrauchtwagen und wird mit Differenzsteuer nach §25a
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Umsatzsteuergesetzes besteuert, setzten Sie die Differenzsteuerung auf ,Ja“.

& Fahrzeug bearbeiten

Handelsdaten

Differenzbesteuerung: [ 1a

Fibu-Erlasekonten
mit MwSt:

ohne MwSt:
Differenzbesteuerung:
mit MSt (Marge):

ohne Mwst (EKP):

CO? Emissionen:
Strom:
Effizienzklasse:

Export an Fahrzeugbbrsan

CO 2Emissionen und Kraftstoffrerbrauch
innerorts  auberort  kombiniert

vt i
ahn
E lWh/100km

Fahrzeug  weitere Daten /Termine  Reifencinlagerung  Historie  Dokumente  Fotos

Fahrzeugdaten

HU neu:

O

Ausstattung/Beschreibung  Handelsdaten  Kalkulation

Einkauf / Ankauf : 05.02.2013 - Vorbesitzer: [ | O, x
Standzeit: 1987 Tage Anzahl der Vorbesitzer: [ scheckheftgepfiegt
Verkaf Forcugart: | -]

Jr—— S \

Standort: [

sligemeiner Zustand

X
X

&

x
X

Unfallschaden / Beschadigung
[Beschadigt

[unfalifahrzeug

[Inicht fahrtauglich

[IMobie.de aktivieren  Model: [Asira 1.6 Edition

| mitek: [astra 1.6 Edition

G & &

Kalkulation

H Abbrechen

Unter Kalkulation tragen Sie den Einkaufspreis und Verkaufspreis ein. Je nachdem ob es
sich um einen Gebraucht- oder Neuwagen handelt, werden die Steuern dazu gerechnet und
in Netto und Brutto angezeigt.

& Fahrzeug bearbeiten

Kalkulation

Fahrzeug  weitere Daten [ Termine

ng  Historie Dok

te  Fotos

/Beschreibung  Handelsdaten

Einkauf

Einkaufspreis (netto):

+ Aufwand f Kosten | Verkaushifen:

= Einsatzwert des Fahrzeugs:

Verkauf
Verkaufspreis | brutto v | ¢

- abzigiich Betrag /Rabatt (%):

gepl. Verkaufspreis (netto):
Mwst:
gepl. Verkaufspreis (brutto):

Internetpreis:

& & &

5.059,00 €

| sao,oo€|

[ oesis

5.689,00 €

[owds[om]

6.549,00€
6.549,00€
6.549,00€

Roherlos: |

|.|so,oo€‘/| 20,39‘%

gepl. Roherlos: \

1.1w,oo€‘/| 20,39‘%

X abbrechen

Beim Klicken auf den Button ,Details“ gelangen Sie zur Oberflache ,Kosten
/Aufwandsrechnung®.
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B Fahrzeug bearbeiten x

Fahrzeug weitere Daten /Termine  Reifeneinlagerung  Historie  Dokuments  Fotos  Ausstattung/Beschreibung  Handelsdaten  Kalkuiation

Enkauf

Einkaufspreis (netto): 5.059,00€

+ Aufiwand [ Kosten | Verkaushifen: g000¢| [ pewis |

= Einsatzwert des Fahrzeugs: 5.659,00€

verkauf

Verkaufsprels | brutto ~ | 6543,00€| Roherlss: [ 1.160,00¢€] / [ 20,39)%

- abatiglich Betrag / Rabatt (%): /
gepl. Verkaufspreis (netta): 6.849,00€|  gepl. Roheris: 1.160,00¢€] / [ 20,39)%

Mist: 000€
gepl. Verkaufspreis (brutto): 6,343,00 €
Internetpreis: 6,343,00 €

& ai & ¥ oK ¥ abbrechen

Hier kdnnen Sie Aufwandskosten, wie neue Bremsen oder reparierter Blechschaden
eintragen. Beim klicken des Buttons ,Neu® konnen Sie die Aufwandskosten hinzuflgen.
Sie kénnen Betrage dazu rechnen oder Betrage gutschreiben. Wenn Sie auf ,OK® klicken
werden diese Angaben gespeichert und zum Einsatzwert des Fahrzeuges mit dem Einkauf

summiert.
& Kosten- / Auswandsrechnung s
Typ Datum Beschreibung Nettobetrag

16.07.2018 Neu Reifen
M 16.07.2018 Radio 70,00 €]
M 16.07.2018 Aufbereitung 250,00 €

630,00

=
# Bearbeiten | @ Léschen | | [ Drucken & oK 3 Abbrechen

Die Kosten-/Aufwandsliste konnen Sie Uber die Schaltflache ,Drucken“ ausdrucken oder z.B.
als PDF exportieren.
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Autoservice Mustermann
Kosten- | Aufwandsliste fiir Fahrzeug Nr 890009
16.07.2018 17:10:46

Fahrzeugdaten

Marke: Opel HSN: F.-ld.-Nr.: AZHDIWB367261HD12

Modell: Astra 1.6 Edition TSN: EZ 0% .07.2008

Datum Beschreibung Nettobetrag
16072018 Heu Reifen 310,00 €
16.072018  Radio 7000€
16.07.2018  Aufbereitung 250,00 €

Summe: 630,00 €
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Fahrzeug vom Lager verkaufen

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift ,Verkauf‘ im Navigationsmenu haben Sie die
Maglichkeit zum Verkauf zu gelangen, klicken Sie auf den Menlpunkt Rechnung, um auf die
Rechnungsoberflache zu gelangen. Klicken Sie auf den Button ,Neu® um eine neue

Rechnung zu erstellen.

KFz-F Das efnfac gsprog - o0 x
KFZ-Faktura Stammdaten Biro Einkauf Verkauf Fin: Auswertungen  Hilfe/Tools Demodaten
EARTIIRA - ETIE N SR Angebote
Favori Status
l:l in Spatte m ORechnung erstellt O Auftrag erstellt O gedruckt O nicht gedruckt @ alle
o Datum 7 AngebotsNr.  Name/Firma Vorname Summe Netto Summe Brutto  Roherlds  EK.-Prei
Einkauf 03.08.2021 100053 Bernar d Fritz 64,55 € 7681 € 1278 € 51,77 €
B — 26.04.2017 100058 M GmbH 329,60 € 392,22 € 15821 € 171,39 €
AN \
Angebote/KVA

AF
age

Lieferscheine

Finanzen

Auswertung

Wabhlen Sie den Kunden aus, an den Sie das Fahrzeug verkaufen mdchten.
Nach der Kundenauswahl, klicken Sie auf den Button ,Fahrzeugverkauf®, um ein Fahrzeug

aus ihrem Lager auszuwahlen und zu fakturieren.

=5 Rechnung erstellen

Eingabemaske | Texte | Ind. Felder / Anmerkungen |
Rechnung-hir.: |BDD79 | Datun: |17‘D7.2I]18 v| Fahrzeug-ir.: l:l
Fahrzeugdaten

Kundennummer : |:|Oﬁrma @ Privatiunde - X @

Kennzeichen: l:l Fahrges. r.:

[

Anschrift R seegree [ || tdvesetang: [o1.01.3010
Name / Vorname: ‘ | el I:l KM-Stand o

ell: ik
usatz: ‘ efer-jLeistungsdatum: Zahlungsbedinungen:
Strafe: \ | [roram | | abbuchung
Land [PLZ J Ort: ‘ e v| | | | | Auftragsart: Sachbearbeiter fin

\ v 4

‘ Mustermann, Max

y - = = gy =
B Al |2 e |2 x| |$ 8] =B s =
Pos. Art  Artikel-Nr. Bezeichnung Beschreibung Menge EK.-Preis E.-Preis itk Summe ST
<Keine Daten vorhanden>
netto  ~  Mettobetrag: 0,00 € Bruttobetrag: 0,00 €
e Drucken < e & oK 3 Abbrechen

[[Jrabattspalte drucken
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Es erscheint das Fenster ,Fahrzugdaten — Verkauf®, da kénnen Sie nochmal alle
Verkaufsdaten Uberpriufen und gegebenem falls verbessern. Wenn alles Richtig ist klicken

Sie auf ,OK".
= Fahrzeugdaten - Verkauf x
Fahrzeugdaten | Sonstiges I

Fahrzeug Mettopreise
HNG@z: [ | mN@2a: [ ] Eces | 5.059,00€ |
Marke: |Dpe\ | Differenzbesteusrung: f13a Rabattin %
Modell: [Astra 1.6 Edition | s 6.800,00 €|
Frz Tdent. r.: [AZHDIWS367261HD12 | Pos. Summe: | 680000 € |

Beschreibung / Ausstattatung
. Texthausteine verwenden B Text lischen

Dachreling, CO-Wechsler, ESP, Einparkhilfe, ABS, Anhéngerkupplung, Bordcomputer, Nebelscheinwerfer, Schiebedach

Gebrauchtgegenstande/Sonderreglung: Differenzbesteuerung gem. § 25a UStG, ein Ausweis von Umsatzsteuer ist nicht maglich.

# Abbrechen

In der Fahrzeugrechnung bzw. in den Vorgéangen, kdnnen Sie weitere Positionen wie
Sonderausstattung, Zulassungsgebuhren usw. abrechnen. Dazu fiigen Sie einfach die
geforderten Positionen tber den betreffenden Schaltflachen hinzu. Klicken Sie anschlie3end
auf ,Drucken® um die Rechnung auszudrucken, und auf die Schaltflache ,OK* um das
Fahrzeug zum Kunden umzubuchen.

Nun ist das verkaufte Fahrzeug im Stammdatenverzeichnis unter Fahrzeuge umgebucht und
ist aus Ihrem Bestand ausgebucht. Wenn dies nicht der Fall ist, dann haben Sie
wahrscheinlich bei dem Umbuchungshinweis auf ,Nein“ geklickt.

Eine manuelle Buchung zwischen Kundenfahrzeug und Lagerfahrzeug, und andersherum,

kann im Fahrzeughandel links Uber die Schaltflache ,Weitere Funktionen® durchgefuhrt
werden.
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KFZfaltus Stammdaten Boro Einkauf Vekauf Finanzen Auswertungen HifefTools  [DEGHNER
nw-AyTRs 3 & B A N &% Fahrzeughandel
Favoriten suche | i Spalte | Fz.ident.r. v Fahrzeugfier
Stammdaten C ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVWXY 2123 (DAleFahzeuge OGebrauchtiahrzeuge ONeufahrzeuge
L] | Int. Frz-Ne. . Fz-ldent-hr. s TSU Modell Fr-Klasse Fz- Kategorie X Hubraum PS VKP-Netto VKP-Brutto
Einkaut g 500 ADDIWB3726110128 Asra 1.6 Edton 09,07.2008 56.5% L5% 1 sonme Eom,00¢
Verkauf
Fahrzeuge
Finanzen >
S Weitere Funktionen |v s Drucken [ von Mobile.de importieren #ow-Neu | #Nw-Neuw  / Bearbeten == Loschen
i KFZ-Fakturs - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-Branche - o x
KFZ-Faktura  Stammdaten Biro Verkauf Finanzen Hilfe/Tools
) ) ) e
= STRS +HG B A e Fahzeughande
[/ S
Favoriten suhe | inSpalte | Fz.1dent. . v Fahrzeugfiter
Stamudaten “lABECDEFGHI JKLMNOPQRS T TUVYWEXYziz 28 @ o
o Fz-Ident-Nr. HSH TSN Marke Modell &z KM Hubraum  PS VKP-letto  VKP-Brutto
Verkauf <] 7UE AR MAZDAQ) MAZDA 3 MRS K 16072008 57778 2261 %0
G 0588 888 AUDD AUDI A6 WW.AUDI 56 4F 15.07.2005 98543 2967 224 0,00 € 0,00€
Fahrzeughandel
G 3144 004 NISSAN EUROFE (F) NISSAN MICRA K12 25.05.2012 126987 1240 65 0,00 € 0,00€
5 [@  Azonwsss7es D12 Opel Astra 1.6 Editon 09.07.2008 96500 1508 15 638,00€ 5.542,00 €
Fahrzeuge
dF  GW-Neu 2]
& NW-Neu 2]
" Bearbeiten F4
= Loschen =]
Fahrzeug einem Kunden zuordnen
Angekauftes Fahrzeug umbuchen
nanzen N
Spaltenauswahl ¢ Mobile.de bow-neu | T nw-Neu | Bearbeiten == | 5schen
Auswertung \ £
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Kasse (Registrierkasse)

Das Zusatzmodul ,Kasse" erweitert KFZ-Faktura um eine Funktion der finanzamtssicheren
PC- Registrierkasse. Neben den allgemeinen Funktionen einer Registrierkasse, bietet das
Zusatzmodul durch die Verknupfung mit der Auftragsverwaltung viele nutzliche und
zeitsparende Funktionen.

Ersteinrichtung

Bei dem ersten Aufruf der Kasse tUber den Menupunkt ,Verkauf->Kasse®, werden Sie
aufgefordert, einen Barkunden und mindestens einen Kassenbediener flir die Kasse
auszuwahlen bzw. anzulegen.

Die Kassenbediener kdnnen Sie in der Menlleiste ,Stammdaten->Benutzer”, auswahlen
bzw. anlegen. Dazu setzen Sie die Option ,Benutzer als Bediener anlegen®

| Benutzer bearbeiten X
Mitarbeiterdaten Benutzerkonto
Anrede: [] anmeldedaten benutzen

|

Nachname: Vorname: Benutzer: | |

|Mushermann | |MEX | Passwort | |

Telefon: Telefax:

E-Mail:
| | 4 Benutzerrechte verwalten

Bediener/ Kassierer fin in der Kasse Terminplaner

Benutzer als Bediener anlegen. Benutzer im Terminplaner anzeigen

' OK 2 abbrechen

Der ,Bar Kunde® wird bengtigt, damit die Kasse die FIBU-Buchungssatze erstellen kann. Den
Barkunden kdnnen Sie im Mendpunkt Stammdaten->Einstellungen->Vorgabenwerte flr
Rechnungen auswahlen.
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= Programmeinstellungen *

Firmendaten Logo/Briefhogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch MNummernkreise Pfade Schnittstellen
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse

Folgende Angaben werden bei Erstellung eines neuen Vorgangs, Fahrzeugs oder Kassenbuch automatisch eingetragen oder gepriift.

Seite 1 Seite 2
Angebot Auftrag
Einleitungstext: ~| ¥ Enletungstext: ~| ¥
Schlusstext: ~| 3 Schlusstext: v ¥
Licferschein [Jkm-stand im Auftrag profen

]

Einleitungstext: o x Auf offene vorhandene Auftrage fur Kunden prifen
Schlusstext: ~| % Rechnung
Gutschrift Einleitungstext: ~| ¥
Einleitungstext: v ¥ Schiusstext: v| %
Schlusstext: v X

Es soll folgender Kunden eingetragen werde:

-BARVERKAUF-

o OK 3 Abbrechen

Weitere Einstellungen, welche fir die Kasse zustéandig sind, finden Sie im Menupunkt
Stammdaten->Einstellungen->Reiter ,Kasse®. Diese sollten Sie nach lhren Anforderungen
dem entsprechend anpassen.

Den Kassenanfangsbestand kénnen Sie Uber die Verwaltung der Kasse und Einzahlung
eingeben.

Anbindung des EC-Terminals
Der EC-Terminal muss das ZVT- Protokoll unterstiitzen und tber TCP/IP(DSL) erreichbar
sein. Fur die Aktivierung und die Konfiguration des EC-Terminal wenden Sie sich bitte an
Ihren Terminal-Providersupport.

Die Einstellungen in KFZ-Faktura finden Sie im Menupunkt Stammdaten->Einstellungen-
>Kasse->Druckformulare/Sonstiges.
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= Programmeinstellungen x
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade Schnittstellen FIBU Vorgabewerte
Sonstiges Kasse Druckersteuerung

Einstellungen Schneltasten Druckformulare/Sonstiges FinanzOnline
Druckformular fiir Bondruck: |kassenbon v |
Druckformular fir DIN-A4-Druck: |kassenbonA4 v |
EC-Kartenlesegerat
EC-Terminal verwenden Verbindung uberprifen [ keine Registration vor dem Betrag senden.
IP-Adresse: 192 , 168 . 179 . 101 Port: 22000 |

\

3 Abbrechen

Aktivieren Sie die Option ,EC-Terminal verwenden® und geben hier die IP-Adresse, den Port
und das Passwort vom EC-Terminal ein.

Um lhre Eingaben zu Uberprifen, fihren Sie Uber die Schaltflache ,Verbindung Gberprifen®
einen Test durch.

Bei manchen EC-Terminals reicht es aus, wenn man nur den Betrag an das Terminal sendet
ohne eine Registration. Setzen Sie die Option ,Keine Registration vor dem Betrag senden®
damit nur der Betrag gesendet wird.

Bei Problemen prufen Sie, ob der EC-Terminal tber Windows auf den Computer erreichbar
bzw. angepingt werden kann, und ob alle Angaben in den Einstellungen richtig sind. Manche
EC-Terminal missen nach Systemfehler neugestartet werden.
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Kassenoberflache und Bedienung

= Kasse !!E EE ! ! [m} e
Kunde: - n-> J Kunden wahlen

. Auftrag bezahlen « Rechnung bezahlen

Weitere Funktionen
| <€ > x

Menge Bezeichnung

VKP Brutto
Kompressor, Klimaanlage Motorél Axialgelenk, Spurstange
B8FK351110-881 Edge 5W-30 JARG92
3
Olabscheider Motorentliftu... Olwechsel

Bremsenbeldge . 7
1€01520050 2459730 456787654 <Keine handen>

Gesamtsumme:| 0,00¢

(’@n Artikel \_’% freier Artikel xﬁ: Arbeitswerte X freier AW
2 2

(ﬁ Verwaltung

1. Uber die Schaltflache ,Kunden wahlen“ kdnnen Sie den zutreffenden Kunden fiir den

Vorgang wahlen. Dieser wird namentlich auf dem Kassenbon und gegebenem falls auf
der automatisch erstellten Rechnung ersichtlich.

-
ik R B undenwitien , Aufrag bezahlen |, Rechaung bezahlen Weere Funkbonen
A Menge Bezeichnung VKP Brutto
Kompressor, Kimaanlage Motorol Axialgelenk, Spurstange  Olabscheider Matorentiiftu, Otwechsel Bremsenbelsg
SRIST110-28 Edge Swi-30 e 1601520080 24s9m0 s6787654
& &
Telefon Mobil
123456789 0987843
0753928190
o1732esEET
0348920138
Weitere Funktionen v oK X Abbrecht
Gesamtsumme: 0,00 €
5
597 Bar (F2)
Py vkl Py troec aitkel | N arversnene | WK frler

g verwatung \17 Karte (F3)

In der Kundenauswahl kénnen Sie wie auch in den Vorgéngen nach Kunden suchen
und auswabhlen.
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2. Tippen Sie in das Feld eine Artikelnummer bzw. Arbeitswertnummer oder EAN ein,
und driicken Sie die ENTER-Taste um den Suchvorgang zu starten.
Wenn Sie an lhren Rechner einen Handscanner angeschlossen haben, kénnen Sie in
diesem Feld den EAN-Code oder die codierte Artikelnummer bzw. Arbeitswertnummer
scannen. Der gesuchte Artikel bzw. Arbeitswert wird dann in den Kassenvorgang
hinzugefugt.

3. In diesem Bereich konnen Sie tber die vorher angelegten Schnelltasten, mit einem
Klick die Artikel oder Arbeitswerte hinzufigen. Die Schnelltasten kénnen Sie unter
Stammdaten->Einstellungen->Reiter ,Kasse“-> finden.

= Programmeinstellungen x
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade Schnittstellen
FIEU Vorgabewerte Sonstiges Kasse

Einstellungen Schnelltasten Druckformulare /Sonstiges FinanzOnline
Artikel/Arbeitswert-Nr. Bezeichnung 1 Bezeichnung 2
L 456787654 Bremsenbeldge ausgetauscht
L 2459730 Olwechsel
L 1C01520050 Olabscheider Motoren
A JARD92 Axialgelenk, Spursta
A Edge SW-30 Maotordl
A 8FK351110-881 Kompressor, Klimaanl
& Artikel hinzufiigen A Arbeitswert hinzufiigen | | € ArtikelfArbeitswert lischen

3 Abbrechen

4. Mit der Schaltflache ,Artikel“ wahlen Sie einen Artikel aus den Stammdaten aus.
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remsbelagsez. £ for M
Otiker
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Kompressor, Klimaaniage wiglgelent, Spurstange Olabscheidar Motarsnting. Obwachial Bremsanbelags
T S, e e
-
sucke 0 ) P

EKP-Netto

a2

1734

1656 2356 2606 (19 o
12856 12856 15296 000 o0 Dats
mame amE0 ¢ mae 000 &0
6099 ¢ ampoe 50932 € 000 o0
e 13500 € 184e5e oco a0
1485 € 22a0e 213€ 000 400
Boe 000€ e 000 oo
1242 7m0 21E 000 210
a3 8405 € 0002 € 000 o
6284 13606 81EE 000 oo
717¢ nsse H2e 000 om0
<k X gbbrechen

Gesamtsumme: |

597 Bar (F2)

0,00€

Gennea  ,/Karte (F3)

5. Uber die Schaltflache ,Arbeitswerte* fligen Sie Arbeitswerte aus den Stammdaten ein.

“lABCDEFGHI JKLMNOPQRS

-
Kunde: i Kunden wiien . Auhrag bezahlen |, Rechnung bezahlon Weitere Funktionen
\ X Menge Bezaichnung VKP Brutto
Kompressor, Kimaariage Motardl Asalgelenk Spurstange | | Olabscheider Motorentitu.. Owechsl Sremsenbelage
aFK351110881 Edge SW-30 4R992 160152005 259730
-
Suche

»* X

TUVWXYZn

Alle Arbetswengruppen

1499768 reruck

1001520050 Olabichy torent
Diagnose Getrisbogerst
Kupphing komplett eme
Batterie

2386456 Hecktor

2459730 Olwechsel

2530465 Endrohr

3405678 Hauptuntersuchung

4525634 Fahezeug-Zulassung

456787654 Bremsenbelage

4W-Gruppen schlieben

AW.-Preis  Durchl.

so0c @

geproft 2 3500 ¢ o
020 5000 € -

020 5000 € -

0,00 5000 € o

e ozs swe O
rsetzt 1,00 4500 € u]
o o

ausgebaut und eingeba 0,00 50,00 € =}
o 0% =]
durchgefohrt 0.00 1%}
ausgetauicht 150 swe O

VoK X avbrechen

Ty el Py froec arskal || N arveitomerte || YK frovr A

Gesamtsumme:

597 Bar (F2)

0,00 €

i verting ./ Karte (F3)

6. Freie Artikel oder freie Arbeitswerte fugen Sie Uber die Schaltflache ,freie Position®
hinzu. Diese Positionen sind nur in dem Kassenvorgang erfasst und werden nicht in

den Stammdaten gespeichert.
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7. In dem Bereich finden Sie die erfassten Artikel oder Arbeitswerte. Sie konnen durch
einen Doppelklick auf die Position, die ,Position bearbeiten oder I6schen®.

Positicnen bearbeiten n

Art.-Nr.: |1co1520050 |

|C'Jlabscheider Motorentliiftung aus-/einbauen |

Menge: - +

Brutto-VKP: | 59,50 € |

¥ position loschen

o« Fertig

8. Den Kassenvorgang schlieen Sie dann Uber die Zahlartenschaltflachen ab. Wahlen
Sie die zutreffende Zahlart aus, der Kassenbon und die dazugehérige Rechnung
werden ausgedruckt und gespeichert. Bei der Zahlart ,Bar kdnnen Sie den erhaltenen
Betrag eingeben und KFZ-Faktura rechnet Ihnen das Wechselgeld aus.

= Wechselgeld eingeben... X
10 20 50 100
Zu zahlender Betrag: |53.55 € | 8 9
Erhalten: 55,00 € | ; 5 - C
Zuriick: 1.45¢€ |
1| 2| 3 |
& Zahlung abbrechen 0 00 , OK

9. Uber die Schaltflache ,Auftrag bezahlen® kénnen Sie einen noch nicht bezahlten oder
weitergefuhrten Auftrag direkt Gber die Kasse abrechnen. Wenn die Einstellung ,Die
Kasse erzeugt zur Barumsatz automatisch eine Rechnung “ in den Einstellungen
gewahlt wurde, erstellt die Kasse zum Auftrag auch die Rechnung, die auf den
Kassenbeleg ausgewiesen wird.

10. Mit der Schaltflache ,Rechnung bezahlen® kénnen Sie eine noch nicht bezahlte
Rechnung abrechnen.

11.Die Schaltflache ,Weiterer Funktionen® ruft ein Kontextmenu auf. Im Kontextmen(
konnen Sie eine Teilzahlung zu einer Rechnung buchen, den letzten Kassenbon noch
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einmal drucken oder die Barzahlung einer Eingangsrechnung buchen.

O x

[ LU NP IR, U - ;

Teilzahlung fir eine Rechnung

ge Eingangsrechnung in Bar bezahlen

letzten Bon drucken

Kassenschublade &ffnen

12.Uber die Schaltflache ,Verwaltung“ gelangen Sie in die Verwaltung der Kasse, wo Sie
den aktuellen Kassenbestand sehen kdnnen, Kassenbewegungen suchen kdnnen,
den Kassenabschluss erstellen usw.

Kassenverwaltung

= Kassenverwaltung x

Kassenbestand: 252,28 €

|
__Q Kassenbewegungen
ré Einzahlung r% Auszahlung
Tagesabschluss %I Berichte

X schlieBen

1. In den Kassenbewegungen finden Sie alle Kassenbelege und kdnne diese
nachdrucken, den Bon stornieren oder die Bons per Seitenvorschau anschauen.
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Auszug Suche nach Kundennamen

®Tag Omonat Clahr  Ovariable Tag: 20092021 ~

Typ Bonnummer Datum Verwendungstext Bediener Summe

20.09.2021 Mustermann Max

Vorgang 2 20.09.2021 Mustermann Max 633,68 €

2 853,24

:. Ean drucken x Bon stornieren ' EBonanzeigen X schlieBen

Bei der Bon-Stornierung werden Sie, wenn zum Bon auch eine Rechnung erstellt
worden ist, gefragt ob die Kasse auch die Rechnungskorrektur erstellen soll.

2. Uber die Schaltflachen ,Einzahlung“ und ,Auszahlung“ kdnnen Sie Betrage in die
Kasse einlegen oder entnehmen.

= Einnahme buchen X

Einnahmebetrag: |ﬂ |
Mwst: [Mwst frei v| %

Verwendung:

Gegenkonto: - | ij b 4

o oK 2 Abbrechen

Geben Sie in die Felder mindestens den Betrag und die Verwendung ein. Wenn die
Option ,Bareinnahmen /Barausgaben sollen in das Kassenbuch tbertragen wergen® in
den Einstellungen gesetzt ist, werden die Buchungen auch ins Kassenbuch
Ubertragen.

Wird das Gegenkonto angegeben, erzeugt die Kasse auch den FIBU-Buchungssatz.
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3. Im Tagesabschluss schlieRen Sie die Kasse buchhalterisch ab. Hier kénnen Sie auch
den Kassenzahlprotokoll erstellen und fur den Tag drucken.

= Kassenabschluss *

Abschlussdatum: 25.07.2018 ~

Anfangsbestand: 0,00 €
+ Bareinzahlung: 0,00 €
- Barauszahlung: 0,00 €
+ Bareinnahmen: 252,28 €
Kassenbestand laut Buchung: 252,28 €

Kassenzahlprotokoll

Kassenbestand laut Zshlung:

Differenz: -252,28 €
EC / Kartenzahlung: 0,00 €
Hinweis:

Aufgrund der Differenz wird ein Ausgleichbuchung erzeugt.

«” Tag abschliessen ¥ abbrechen

4. In den Berichten kdnnen Sie die erstellten Tagesabschliisse noch einmal drucken und
die Monatsberichte drucken.

= Kassenberichte x

Tagesabschlisse drucken %I Monatsbericht drucken

% schlieBen
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Tagesabschluss erstellen
Um den Tagesabschluss zu erstellen, rufen Sie die Kasse auf.
Klicken Sie auf die Schaltflache ,Verwaltung®.

= Kasse O X
Kunde:  ----------—-o- m Kunden wahlen . Auftrag bezahlen . Rechnung bezahlen Weitere Funktionen
|| | . 4 Menge Bezeichnung VKP Brutto
]
Kompressor, Klimaanlage Motorél Axialgelenk, Spurstange
8FK351110-881 Edge 5W-30 JARGG2
Olabscheider Motorentliftu... Olwechsel Bremsenbeldge .
1C01520050 2459730 456787654 <Keine Daten vorhanden-»

Gesamtsumme:
597 Bar (F2)

Karte (F3)

L’% Artikel (’% freier Artikel % Arbeitswerte X‘ freier AW :& Verwaltung
€ €

In der Verwaltung klicken Sie auf die Schaltflache ,Tagesabschluss®.

= Kassenverwaltung *

Kassenbestand: 252,28 €

[
,Q Kassenbewegungen

ré Einzahlung r% Auszahlung
Tagesabschluss MI Berichte

X schlieBen

Der Tagesabschluss kann beliebig haufig durchgefihrt werden (auch mehrmals am Tag). Ein
Kassenabschluss schliel3t nicht den Tag, sondern nur die Buchungen, die seit dem letzten
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Kassenabschluss gemacht wurden. Den Tagesabschluss sollten Sie mindestens einmal
taglich durchfihren, wenn Buchungen fir den Tag vorhanden sind.

= Kassenabschluss e

Anfangsbestand: 1.134,14 €
+ Bareinzahlung: 0,00 €
- Barauszahlung: 81,00 €
+ Bareinnahmen: 0,00 €

Kassenbestand IEMN 1.053,14 €
Kassenzahlprotokoll

Kassenbestand laut Z5hlung:

Differenz: -1.053,14 €
EC / Kartenzahlung: 0,00 €
Hinweis:

Aufgrund der Differenz wird ein Ausgleichbuchung erzeugt

« Buchungen abschliessen 2 Abbrechen

Nun konnen Sie de gezahlten Bestand in das Feld ,Kassenbestand laut Zahlung“ direkt
manuell eingeben oder Uber die Schaltflache ,Kassenzahlprotokoll“ das Geld zahlen.
Anschliel3end wird der Endkassenbestand Uber die Z&hlung tbernommen und Sie kénnen
das Zahlprotokoll drucken.

= Kassenzihlprotokoll X

Bitte zdhlen Sie den Geldbestand und geben Sie die gezihlte Anzahl der Scheine und Miinzen ein.

Kassenbestand laut Zahlung: 252,28 €
!:. Zahlprotokoll drucken I X SchlieBen
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Ausdruck vom Zahlprotokoll

Autoservice Mustermann

Zahlprotokoll fiir Mittwoch, den 25.07.2018
Werantwortlicher. Mustermann Max Kasse: 01
0x S00€ O0x 10€ 0x 020€
0x Z200€ O0x SE 0x 0,0€
Zx  10€ 0x Z€ 5x 005€
1% S0E 2x 1€ 0x O002€
0x € O0x O0S0€ 3x 00E
Kassenbestand laut Zdhlung: 25228 €
Kassenbestand laut Buchung: 25228€
Kassendifferenz 0,00€

Unterschrift Gedruckt am 28.07.2018 um 12:09:21

Bei Kassendifferenzen erstellt die Kasse immer Ausgleichbuchen, welche im Kassenjournal
und wenn es eingestellt ist, in das Kassenbuch tbertragen werden.
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Einzahlung / Auszahlung (Einzelauflistung)
— Hag Hedisnas alanusnding.
25.07.2M8 12:15:14 Auszahung 3 Mustermann Max Ausgleichbuchung zum K 1
vom 25.07.20128

Kassenbestand laut Buchung: 25228 €
Kassenbestand laut Zdhlung: 252 25 €

Anzahl 1 Summe: -0,03 €

Auszug Kassenjournal
Datum Bon Art Verwendung MNetto Mw3t19% MwSt7% AT-Steuer Brutto

25.07.2018 11:58:13 1 organg 125,00 € 2375€ 0,00E 000€ 14875€
25.07.2018 11:56:31 2 Morgang 57,00 € 16,53 € 0.00 € 000€ 103,53€

Auszahung Ausgeichbuchung zum Kassenabschuss
1vom 25.07.2018

Kassenbestand laut Buchung: 25228 €

Kassenbestand laut Zdhlung: 252 25 €

Wenn Sie das Geld gezahlt haben und den Betrag in das Feld ,Kassenbestand laut Zahlung*
Ubertragen wurde, klicken Sie auf die Schaltflache , Tag abschlie3en®.

= Kassenabschluss X
Anfangsbestand: 113414 €
+ Bareinzahlung: 0,00 €
- Barauszahlung: 81,00 €
+ Bareinnahmen: 0,00 €
Kassenbestand laut Buchung: 1.053,14 €

Kassenzahlprotokoll

Kassenbestand laut Zahlung:

Differenz: -1.053,14 €
EC / Kartenzahlung: 0,00 €
Hinweis:

Aufgrund der Differenz wird eiwusgleichbuchung erzeugt

«” Buchungen abschliessen # Abbrechen

Nun erscheint die Vorschau des Tagesabschlusses (Z-Bon). Bitte prufen Sie die Belege auf
Ihre Richtigkeit, wenn alles richtig ist drucken Sie den Tagesabschluss aus. AnschlieRend
schlieRen Sie die Vorschau.
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Autoservice Mustermann

Tagesabschluss 1 vom 25.07.2018 fur Kasse 01
Kas senbericht
Anfangsbestand: 0,00 €
+ Barginzahung: 0,00€
- Barauszahlung: 0,00 €
+ Bareinnahmen: 25228 €

Kassenbestand laut Buchung: 2E22BE

Kassenbestand laut Zdhung: 28228€ Kassendifferenz 0,00 €

Kartenumsatz: 0,00 €
Zahlungsarten
Barzahbung
Datum Bon Rechnung-Mr. Meti MaSt 19 % MaSt 7% Alttsilesteuer Brutto
25072018 11:56:12 1 125,00 € HTIGE 000€ 000€ 148,75 €
ZE0T.201811:5630 2 E.00E WLIE 0.00€ 0.00E plicE:u3
Anzsht 2 Summe: 21208 40 I8E 000 D00E 28 BE
Anzahl: 2 Stornos: 0 Summe: H2,00€ 40, 78€ 0.00€ 000E 252, 8€
Bediener / Kassier

MNetio M5t 15 % MwSt 7% At Brutho

Mustermann Mac 212,00€ 40, 2B€ 0D)E 00DE 22 ME
Anzahl: 1 Summe: HZ0E 4, 78€ 0.00€ 0.00€ IR BE
Warengruppen Brutto
Divars T 40
i P13
Anzahl: 2 Summe: 103,53 €
Auszug Kas senjournal

Datum Bon At ‘Verwendung MNete MawSt19% MwSt 7% AT-Steuer Brutto
25072018 11:58:13 1 organg 15,00€ ATEE 00DE OD)E 14BT5E
ZE0T.201811:5831 2 organg BL00E WBEIE 00DE O00E  108.50€
Anzahl: 2 Stornos: 0 Summe: ZM2,00€ A, F0€ 000E L€ 2R.MBE

26.07.2018 14:07:20 / Bediener: Mustermann Max 1 won 1

Nun bestatigen Sie die Richtigkeit der Daten mit ,Ja“, somit wird der Tag abgeschlossen, und
weitere Kassenbuchungen sind nicht mehr méglich.

Frage..

Ist der Tagesabschluss der Kasse richtig und gedruckt
waorden?i?
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Bei einer Bestatigung mit ,Nein“ kdnnen Sie weiter mit der Kasse arbeiten, und es wird kein
Kassenabschluss fiir das Abschlussdatum erstellt.

Kassenbewegung stornieren
In der Kasse haben Sie die Mdglichkeit Kassenbewegungen bzw. Bons zum aktuellen Datum
zu stornieren. Gehen Sie dazu wie folgt vor.

= Kasze O X
Kunde:  ----------—-o- m Kunden wahlen . Auftrag bezahlen . Rechnung bezahlen Weitere Funktionen
|| | I 4 Menge Bezeichnung VKP Brutto
Kompressor, Klimaanlage Motoral Axialgelenk, Spurstange
8FK351110-881 Edge 5W-30 JARGG2
Olabscheider Motorentliftu... Olwechsel Bremsenbeldge . )
1C01520050 2459730 456787654 <Keine Daten vorhanden>

Gesamtsumme:
\ 597 Bar (F2)

(@ﬂ Artikel \_’% freier Artikel % Arbeitswerte X‘ freier AW :& Verwaltung
€ €

Karte (F3)

Klicken Sie in der Kasse auf die Schaltflache ,Verwaltung® anschlieRend auf die Schaltflache
.Kassenbewegungen®.

= Kassenverwaltung X

Kassenbestand: 3.288,53 €

@ Kassenbewegungen
inzahlung r% Auszahlung
Tagesabschluss %I Berichte

X schlieBen
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Suchen Sie Uber den Filter ,Auszug“ den betreffenden Bon aus, und markieren Sie den mit
der linken Maustaste.

& Kassenjoumnal X

Auszug Suche nach Kundennamen
®Tag  Omonat  Clahr  Ovariable  Tag:
Typ Bonnummer Datum Verwendungstext Bediener Summe

20.09.2021 Mustermann Max
Vorgang 2 20.09.2021 Mustermann Max 633,68 €

N\

\ 2 853,24

] . > .
== Bon drucken x Bon stornieren Bon anzeigen K schlieBen

Nun klicken Die auf die Schaltflache ,Bon stornieren” und bestatigen Sie mit einem ,Ja“ die
Stornierung.

Storncbestatigung

0 ‘Wollen Sie wirklich den ausgewdlten Datensatz stornieren?

Wabhlen Sie anschlieRend die Zahlart fir die Stornierung aus. Nun wird ein Stornobeleg far
die Kassenbewegung gedruckt.
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Deutschland (Kassensicherungsverordnung)

In Deutschland wurde der 8 146aA0, also die Kassensicherungsverordnung (KassenSichV),
am 22. Dezember 2016 durch das Gesetz zum Schutz vor Manipulationen an digitale
Grundaufzeichnungen eingefiihrt, und gilt ab dem 1.1.2020. Mit dem Gesetz wird geregelt,
dass Daten, die mit Hilfe eines elektronischen Aufzeichnungssystems erfasst werden, ab
dem 01.01.2020 mit einer zertifizierten TSE (technische Sicherheitseinrichtung) zu schitzen
sind. Diese Daten sind der Finanzverwaltung anlasslich einer Au3enprtfung oder einer
Kassen-Nachschau tber eine einheitliche digitale Schnittstelle (DSFinV-K) zur Verfligung zu
stellen. Das Finanzamt vergleicht die TSE-Log-Daten mit den Exportdaten der
Kassensoftware.

Technische Sicherheitseinrichtung (TSE-Modul)

Die Technische Sicherheitseinrichtung besteht aus einem Sicherheitsmodul, einem
Speichermedium und einer einheitlichen digitalen Schnittstelle (DSFinV-K). Die Technische
Sicherheitseinrichtung wird vom elektronischen Aufzeichnungssystem (z.B. einer
Registrierkasse) angesprochen, tibernimmt die Absicherung der aufzuzeichnenden Daten
gegen nachtragliche Veranderung und Léschen und speichert die gesicherten
Aufzeichnungen in einem einheitlichen Format. Finanzbehérden kénnen die geschitzten
Daten dann einfordern und auf Vollstandigkeit und Korrektheit prifen. Die Technische
Sicherheitseinrichtung (hardware- oder cloudbasierend) ist ein Bestandteil der
Registrierkasse in Deutschland, deshalb sollten Sie die Nutzung, die TSE-Art, TSE-
Seriennummer usw. in lhrer Verfahrensdokumentation dokumentieren.

Das TSE-Modul fur die Software kdnnen Sie bei uns unter folgenden Link separat erwerben.
Link: https://www.kfz-faktura.de/produkt/tse-modul

Ausfall der Technische Sicherheitseinrichtung (TSE-Modul)

Die Kasse darf vortiibergehend weiter betrieben werden, der Steuerpflichtige hat
unverziuglich den Mangel zu beheben, so dass die Anforderungen des § 146a der
Abgabenordnung schnellstmdglich wieder eingehalten wird. Dokumentieren Sie unmittelbar
den Ausfall / die Stérung der TSE in Ihren buchhalterischen Unterlagen.

Hinweis: Wenn Ihnen der Reiter ,KassenSichV* nicht angezeigt wird, missen Sie in dem
Reiter ,Firmendaten das Landerkirzel auf ,DE" stellen.

Nutzung und Ersteinrichtung (Aktivierung) der USB TSE

Aktivierung der USB Technischen Sicherheitseinrichtung (USB TSE-Modul)

Die Aktivierung des TSE-Modul kann nur einmal durchgefiihrt werden. Bei
unsachgemaler Handhabung und mehreren Versuchen die TSE-Modul zu aktiveren
kann das TSE-Modul beschadigt und unbrauchbar werden.

Bevor Sie das TSE-Modul aktivieren, missen alle Tagesabschlusse erstellt werden.

Schliel3en Sie das TSE-Modul an Ihren Kassencomputer per USB an.

Prufen Sie im Windows-Explorer, ob das TSE-Modul ,SWISSBIT“ erkannt wurde und
notieren Sie sich den Laufwerksbuchstaben.
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Der Laufwerksbuchstabe lautet im Beispiel ,E:“. Bei Innen kann der Laufwerksbuchstabe

Il Desktop -
[ Dokumente ~ Gerdte und Laufwerke (3)
& Downloads - Lokaler Datentriger (C:) DVD-RW-Laufwerk (D) SWISSEIT (E)
. m I
B Musik "~ 1,19 TB frei von 1,76 TB Ty L 923 ME g#ff{von 7.46 GB
B videos Metzwerkadressen (2)

‘i Lokaler Datentrager (C:)
- SWISSBIT (E)

Nach der Notierung des Laufwerksbuchstaben 6ffnen Sie KFZ-Faktura und gehen oben in
der Menduleiste nach Stammdaten->Einstellungen->Reiter ,Kasse“->Reiter ,KassenSichV*.
Nun geben Sie im Feld ,Laufwerksbuchstabe“ den notierten Laufwerksbuchstaben von
Windows ein, klicken Sie jetzt auf die Schaltflache ,TSE-Modul aktivieren®.

&= Programmeinstellungen x
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch MNummernkreise Pfade Schnittstellen FIBU Vaorgabewerte
Sonstiges Kasse Druckersteuerung

Einstellungen Schnelltasten Druckformulare Sonstiges KassenSichy
TSE-Typ: |LUSE Kassenseriennummer: TSE-Modul aktivieren
USE TSE-Modul
Laufwerksbuchstabe: R TSE-Modul testen
Export TAR {TSE-Log-Daten)
Pfad: TSE-Modul TAR exportieren

Geben Sie den Aktivierungscode fur die TSE aus unserer Rechnung ein und klicken
anschlieRend auf die Schaltflache ,OK".

Wenn |hnen die Installation von ,Microsoft Visual C++ 2015-2019 Redistributable®
vorgeschlagen wird, flhren Sie diesen wie im Abschnitt ,Installation von Microsoft Visual C++
2015-2019 Redistributable“ durch.

Vergeben Sie nun die PIN, PUK und den Time Admin PIN fur das TSE-Modul.
Bei einem Verlust der PIN, PUK und den Time Admin PIN, ist die Wiederherstellung
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technisch nicht moglich. Beim spateren Versuch die Daten Gber mehrmaliges Login
versuch zu erraten, wird die TSE nach 3 Fehlversuchen gesperrt und ist nicht mehr zu
gebrauchen. Deshalb bewahren Sie die Daten sorgféltig und sicher auf.

B TSE-Modul Setup b4

Bitte wergeben Sie die Ihre persdnliche PIN und PUK fir die TSE.

Admin PIN (5 Zahlen): | |

Admin PUK (6 Zahlen): | |

Time Admin PIM (5 Zahlen): | |

Drucken Sie wihrend des Setups die PIN und PUK aus.
Bitte bewahren Sie die Daten sorgfaltig und sicher auf.
Eine Wiederstellung der Daten ist technisch nicht méaglich.

o Setup N 2 abbrechen

_#F

Anschliel3end klicken Sie auf die Schaltflache ,Setup”

Nun druckt Ihnen KFZ-Faktura lhre vergebenen Daten auf lhren Standarddrucker aus.

Wenn die Daten gedruckt wurden, und richtig sind, klicken Sie auf die Schaltflache ,Ja“.
Fur eine erneute Eingabe oder Druck klicken Sie auf die Schaltflache ,Nein®.

o Sind Ihr Angaben ausgedruckt worden und richtig?

la \ Mein

Nun wird das TSE-Modul konfiguriert und aktiviert.
Unterbrechen Sie diesen Vorgang auf keinen Fall, sonst kénnte das TSE-Modul
beschadigt werden und unbrauchbar sein.

Sobald die Aktivierung und Konfiguration abgeschlossen sind, bekommen Sie folgende
Informationen angezeigt.
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nformationen %

o [hr TSE-Modul wurde erfolgreich aktiviert,

Nun klicken Sie auf die Schaltflache ,,OK* und schliel3en die Einstellungen tber die
Schaltflache ,OK" ab. AnschlieRend konnen Sie die Kasse wie gewohnt nutzen. Ab diesem
Zeitpunkt werden auf den Kassenbelgen die TSE-Angaben bzw. der QR-Code bei einer
ordnungsgemaler funktionierenden TSE gedruckt.

Installation von Microsoft Visual C++ 2015-2019 Redistributable
Akzeptieren Sie die Lizenzbedingungen und klicken auf ,Installieren”

‘ﬁ Microsoft Visual C++ 2015-201% Redistributable (x86) - 14.... - >

Microsoft Visual C++ 2015-2019
Redistributable (x86) - 14.25.28508

Lal

MICROSOFT-SOFTWARE-LIZENZBESTIMMUNGEN
MICROSOFT VISUAL C++ 2019 RUNTIME

Diese Lizenzbestimmungen sind ein Vertrag zwischen Thnen und der
Microsoft Corporation (bzw. abhangig von Threm Wohnsitz einem mit

Mirrnonft varhiimdanan lintarnahman’ Cia naltan fiir dia nhan annafiihrta

[lich stimme depBedingungen des Lizenzvertrags zu:
Glﬁallieren Schliefen

Warten Sie bis die Installation erfolgreich abgeschlossen ist, und klicken Sie anschlie3end
auf die Schaltflache ,Schliel3en®.

W
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:ﬁ icrosoft Visual C++ 2015-2019 Redistributable (x86) - 14 — >

Microsoft Visual C++ 2015-2019
Redistributable (x86) - 14.25.28508

Setup wurde erfolgreich abgeschlossen

Nun fihren Sie die Aktivierung des TSE-Moduls wie oben beschrieben weiter durch.

Sicherung der TSE-Log-Daten der USB Technische Sicherheitseinrichtung (USB TSE-Modul)
Fur die Sicherung der TSE-Log-Daten (TAR-Daten) ist der Steuerpflichtige selbst
verantwortlich. Erstellen Sie regelméafi3ig Sicherungen der TSE-Log-Daten, nur so kénnen Sie
einen kompletten Datenverlust vermeiden.

Um eine Sicherung der TSE-Log-Daten zu erstellen, gehen Sie an den Kassencomputer mit
dem eingesteckten TSE-Modul oben in der MenUleiste unter Stammdaten->Einstellungen-
>Reiter ,Kasse“->Reiter ,KassenSichV*.

Geben Sie in Export TAR (TSE-Log-Daten) den Pfad an, wohin die Sicherung gespeichert
werden soll. Anschlie3end klicken Sie auf die Schaltflache ,TSE-Modul TAR exportieren®

Export TAR (TSELog-Daten)

pfad: | | \ TSE-Modul TAR exporh‘eren\'\

Das aktivierte USB TSE-Modul an einem anderen Computer verwenden

Wenn Sie das aktivierte TSE-Modul an einem anderen Computer verwenden wollen, missen
Sie oben in der Menleiste unter Stammdaten->Einstellungen->Reiter ,Kasse“->Reiter
,KassenSichV*“ den neuen Laufwerksbuchstaben auf den neuen Computer hinterlegen bzw.
andern. Anschlie3end prifen Sie Uber den Aufruf der Kasse, ob die Kommunikation
funktioniert oder irgendwelche Fehlermeldungen angezeigt werden. Wenn lhnen
Fehlermeldungen anzeiget werden, dann sollten Sie als Erstes das TSE-Modul tber die
Schaltflache ,TSE-Modul testen® im Reiter ,KassenSichV* der Einstellungen testen.

Cloudbasierenden TSE der Firma Fiskaly
Die Cloudbasierenden TSE der Firma Fiskaly bendtigt eine Internetverbindung um die
Kassendaten uber die Fiskaly Middleware zu signieren.
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Einrichtung der SIGN DE Cloud TSE
Bevor Sie die Cloud TSE aktivieren, missen alle Tagesabschlisse erstellt werden.

Offnen Sie KFZ-Faktura und gehen oben in der Meniileiste nach Stammdaten-
>Einstellungen->Reiter ,Kasse“->Reiter ,KassenSichV*“. Und klicken Sie auf die Schaltflache
» 1 SE-Modul aktivieren®.

&= Programmeinstellungen x
Firmendaten Logo,/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch MNummernkreise Pfade Schrittstellen FIBL Vorgabewerte
Sonstiges Kasse Druckersteuerung

Einstellungen Schnelitasten Druckformulare [Sonstiges KassenSichV
TSE-Typ: |LSE Kassenseriennummer: TSE-Modul aktivieren

Geben Sie den Aktivierungscode fir die TSE aus unserer Rechnung ein und klicken
anschlielend auf die Schaltflache ,OK".

Bitte geben Sie Thren Aktivierungscode ein: | - |

m

Als Nachstes prufen Sie bitte alle angezeigten Daten und Kkorrigieren diese gegeben falls.
Klicken Sie nach der Prufung auf die Schaltflache ,OK".

™~

TSE Einrichtung x ‘

Far die Einrichtung lhrer cloudbasierten TSE und der automatisierten
Anmeldung beim Finanzamt, dberpriifen Sie bitte lhre Daten
auf Ihre Richtigkeit. (Alle Felder sind Pflichtfelder)

| Firmenname: |Autoser\rice Mustermann |
: Strale, Nr.: |Musterstr. 7 |
| PLEZ: |12345 | Ort: ‘Musterhausen |
I Email: |m.mustermann@autoservice—musterhause.de |

|

Steuernummer: |2000)’1234/567

Die eingegebene E-Mail wird far die Anmeldung im Fiskaly -
Kundenportal verwendet.

" 0K ¥ Abbrechen
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Vergeben Sie nun den Admin PIN fur die Cloud TSE und

Bei einem Verlust der Admin PIN, ist die Wiederherstellung technisch nicht moéglich.
Beim spéateren Versuch die Daten Uber mehrmaliges Login versuch zu erraten, wird die
TSE nach 3 Fehlversuchen gesperrt und ist nicht mehr zu gebrauchen. Deshalb
bewahren Sie die Daten sorgfaltig und sicher auf.

TSE-Modul Setup s

r

Bitte wergeben Sie die Ihre personliche PIM fir die TSE.

| Admin Pin {min.& Zeichen): I:I

Drucken Sie wihrend des Setups die PIN und PUK aus.
Bitte bewahren Sie die Daten sorgfiltig und sicher auf.
Eine Wiederstellung der Daten ist technisch nicht méglich.

Anschliel3end klicken Sie auf die Schaltflache ,Setup”
Nun druckt Ihnen KFZ-Faktura lhre vergebenen Daten auf Ihren Standarddrucker aus.

Wenn die Daten gedruckt wurden, klicken Sie auf die Schaltflache ,Ja“.
Fur eine erneuten Druck klicken Sie auf die Schaltflache ,Nein“.

o Sind Ihr TSE Angaben ausgedruckt worden?
Ja \ Mein

Nun wird das TSE-Modul konfiguriert und aktiviert.
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TSE Einrichtung X

o Die TSE Einrichtung wurde erfolgreich abgeschlossen,

Sie bekommen eine Bestdtigungsmail vom
Fidkaly-Kundenportal.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,OK* und schlief3en die Einstellungen tber die Schaltflache
,OK" ab. Die TSE wurde im Fiskaly-Nutzerportal eingerichtet und Sie bekommen eine
Bestatigungs-E-Mail mit einem Link zur Registrierung im Fiskaly-Dashboard.

Anschliel3end kénnen Sie die Kasse wie gewohnt nutzen. Ab diesem Zeitpunkt werden auf
den Kassenbelgen die TSE-Angaben bzw. der QR-Code bei einer ordnungsgemalier
funktionierenden TSE gedruckt.

Dashboard im Fiskaly-Nutzerportal flr den Export der TSE-Log-Daten und Verwaltung Ihrer

Organisation

An die angegebene E-Mail-Adresse bei der Einrichtung der TSE wurde eine Bestatigungs-E-
Mail versendet. Klicken Sie den darin enthaltenen Link, um die Registrierung abzuschliel3en.

Das Fiskaly-Dashboard erreichen Sie, wenn Sie im Reiter ,KassenSichV* auf den Link ,zum
Fiskaly- Dashboard® klicken oder im Webbrowser die URL ,dashboard.fiskaly.com* aufrufen.

Verwaltung der Daten Ihrer Organisation

Um die hinterlegten Daten lhrer Firma zu prufen, klicken Sie auf das ,i“-Symbol.

Hugo Narenberg
infol@kfz-faktura.de

Autoservice Musterma... v © 2

LIVE-MODUS AKTIVIERE N

in

28  Ubersicht

Export der TSE-Log-Daten

Um die TSE-Log-Daten (TAR-Daten) zu exportieren, klicken Sie auf den Menupunkt ,sign DE
V2“->“Technische Sicherheitseinrichtung“ und anschliel3end auf ,Export auslésen®.
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,- “ TEST Modus - um den Live Modus freizuschalten, kontaktieren Sie bitte Q DE
iskaly

Hugo Niirenberg @ > sign DE V2

info@kfz-faktura de

e Technische Sicherheitseinrichtung

e NEUE TSE ERSTELLEN

Autoservice Mustermann v @

LIVE-MODUS AKTIVIEREN

|

E m Deaktivierungsdatum

des Zertifikats Export

85 Ubersicht

2292022 2292022, EXPORT
# sign DEV2 )dc4B23b215d2ce1b282ed0905f2f90d8B8e88947985515d1049191e96 B "’
233 ce & adEbe @ = 16:58:01 1658551 AUSLOSEN
Q@ Technische Sicherheitse.
Lo Clients

i=  Transaktionen

Definieren Sie die Daten, welche Sie exportieren mochten und klicken Sie die Schaltflache
~Export”.

Trigger Export (Export fir 1 TSE IDs)

Definieren Sie die zu exportierende Sektion oder erzeugen Sie einen
kompletten Export aller Log-Nachrichten
(® Kompletter Export erzeugen

) Gefilterter Export

ABBRECHEN

Nachdem Export, wechseln Sie in Menupunkt ,Export”, wo Sie die TAR-Daten herunterladen
koénnen.
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TEST Modus - um den Live Modus freizuschalten, kontaktieren Sie bitte

Hugo Niirenberg £ 5 sign DE V2

¢ Exporte

info@kfz-faktura de

Autoservice Musterma... v @ &

LIVE-MODUS AKTIVIEREN

m = O

m - Av::mgednlum é:ﬂurtaqu Startdatum Enddatum Fehlerdatum Ablaufdatum .
- 18d-
88 Ubersicht
~ EElc sce- 229.2022, 2292022, 2292022, HERUNTERLADEN
18:14:01 18:14:01 18:14:01
08504c3
# sign DEV2 - 18d-
ice- 229.2022, 2292022, 2292022, HERUNTERLADEN
@ Technische Sicherheit... i 181350 181351 181351
Lo Clients
i= Transaktionen

@ Exporte

Dashboard“ Osterreich (RKSV)

Im Reiter ,Finanz Online“ der Einstellungen der Kasse geben Sie die in Osterreich gesetzlich
vorgeschriebenen AES-Schlissel, Benutzer und das Passwort fur die Sicherheitseinrichtung
ein.

Das online Zertifikat fur die Sicherheitseinrichtung kénnen Sie bei uns unter folgenden Link
separat erwerben. Das Zertifikat ist von dem Vertrauensanbieter ,A-Trust® und ist als Art eine
Hardware-Sicherheitsmodul (HSM) eines Dienstleisters.

Link: https://www.kfz-faktura.de/produkt/online-sicherheitseinrichtung

Geben Sie die von uns erhaltenen Zugangsdaten fir die Sicherheitseinrichtung in die Felder
.Benutzer’ und ,Passwort” ein und erstellen Sie den Startbeleg fur die Registrierung der
Kasse bei Finanz Online. Alle benétigten Angaben fir die Registrierung der Kasse bei Finanz
Online finden Sie auf dem Startbeleg (Inbetriebnahme).
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= Programmeinstellungen *

Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade Schnittstellen
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse
Einstellungen Schnelltasten Druckformulare ([Sonstiges FinanzOnline

Kassenidentifikationsnummer: |E

Osterreich FinanzOnline

AES-Schlissel: |MszNz'ryNwJiOWMxMDUonkijonBimu‘}MMwME= | Bl

Sicherheitseinrichtung Zugangsdaten

Benutzer: | Passwort: |
Startbeleg
Startbeleg erstellen Monatsbeleg erstellen Jahresbeleg erstellen

Datenerfassungsprotokoll (DEF) exportieren

Zeitraum vom;: |01.01.201? V| bis: |1?'.10.201? ~ Exportieren

3 Abbrechen

Die Anleitung der Registrierung der Kasse bei Finanz Online oder die Aul3erbetriebnahme,
Wiederinbetriebnahme oder Ausfall entnehmen Sie bitte dem Handbuch "BMF-
Handbuch Registrierkassen.pdf".

Des Weiteren konnen Sie dort den geforderten Startbeleg, Monatsbelege und die
Jahresbelege fir die Registrierkasse erstellen und das Datenerfassungsprotokoll (DEP)
exportieren.
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Finanzen

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift ,Finanzen® im NavigationsmenU oder auf den
gleichnamigen Menupunkt in der Menduleiste gelangen Sie in den Bereich der Finanzen. In
diesem Bereich verwalten Sie das Kassenbuch und die offene Postenliste und kdnnen
Mahnungen erstellen.

GoBD-Ausgabedatei erzeugen

Die maschinenlesbare Datei fur die Betriebsprifung erstellen Sie tGber die Menuleiste
,Finanzen->GoBD-Export".

= KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fir die KFZ-Branche
KFZ-Faktura Stammdaten Bore Verkauf  Finanzen | Auswertungen  Hilfe/T

% Kassenjuch
VIHF2=F T v zonno
i\l Offene Posten
Favoriten Falli a Ausgangsrechnungsliste
Stammdaten © 02.0 Bl Mahnungen
" © 03.0{
Biiro FIBU - Konten
e FIBU - Export
Fahrzeughandel GoBD - Export S

IM
Anschliel3end bestimmen Sie den Speicherort der Dateien, den Zeitraum der Daten und

unter Optionen die betreffenden Datenbereiche. Fir das Erstellen der Daten klicken Sie auf
die Schaltflache ,Export".

= Export =
Zeitraum
von: |18.07.2018 v| bis: [18.07.2018 v
Optionen
CJRechnungen / Rechnungskorrekturen [J Anderungsprotokall
[kassenbuch ] FIBU-Exportdaten
[kasse

Pfad:

el

FIBU-Export Schnittstelle

Die FIBU-Export Schnittstelle stellt die erzeugten Buchungssétze in ASCII- oder DATEV-
Format fur lhren Steuerberater oder Ihre Finanzbuchhaltung bereit.
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Oft mdchten die Steuerberater auch noch die einzelnen Ausgangsrechnungen als PDF-Datei
haben. Diese PDF-Dateien fiir die Rechnungen kdnnen Sie in die Rechnungsubersicht tber
die Schaltflache ,weitere Funktionen®->Drucken->Stapeldruck erzeugen bzw. exportieren.

Es gibt unterschiedliche Kontorahmen, wobei sich viele Steuerbilros an
Standardkontenrahmen halten. Aus diesem Grund geben Sie in KFZ-Faktura nur die von
Ihnen verwendeten Finanzbuchkontonummern Ihres Steuerberaters oder Ihrer
Finanzbuchhaltung ein. Die FIBU-Buchungskonten fir die Buchungssatze kénnen Sie unter
Stammdaten->Einstellungen->Reiter ,FIBU" eingeben bzw. hinterlegen. Des Weiteren
kénnen Sie in den Stammdaten des Artikels, Arbeitswertes und in der Positionserfassung der
Vorgange abweichende Erléskonten hinterlegen. Die Buchungskonten fir die
Kassenbuchungen legen Sie unter Finanzen->FIBU-Konto an, um diese Konten immer
wieder schnell auswéhlen zu kénnen und zu verwenden.

Hinweis: Die Eingabe des Gegenkontos fir die FIBU-Exporte ist Pflicht. Bei keiner Eingabe
des Gegenkontos wird kein Buchungssatz erzeugt fur den Export erzeugt.

Informationen zu der Buchungserzeugung fur die Austauschsteuer/Altteilsteuer:
Die Altteilsteuer bezieht sich immer auf den Listenpreis des Artikels — unabhéngig davon, zu
welchem Preis man einem Kunden den Artikel verkauft.

Das DATEV-Format und einige andere Finanzbuchhaltungssoftware unterstitzt allerdings
pro Buchungssatz nur einen Bruttoumsatz. Folglich kann man keine Altteilsteuer verbuchen.
Dies ist leider nur tber Umwege mdglich, in dem man einen imaginéren Netto-Betrag
errechnet, dessen Mehrwertsteuer der Altteilsteuer entspricht. Auch wenn mehrere
unterschiedliche Losung existieren, wie man die Altteilsteuer in einer Buchhaltungssoftware
abbildet, wird in KFZ-Faktura nur eine Variante verwenden.

Buchungssatz (Artikelposition mit Altteilsteuer mit 100,- € Listenpreis zzgl. 19 % Steuer):

Umsatz Iig::r(zi?cbrfgr; Konto Gegenkonto SchEI’(LJJs-seI Beschreibung
119,- € S Deb-Konto | Autom.- Erléskonto Elrtltoesni; t%aie()/: sl

11,90 € S Deb-Konto | Erldskonto 3 BMG der Altteilsteuer
10,- € H Deb-Konto | Erldskonto Altteilsteuerwert netto

FIBU-Export erzeugen
Die FIBU-Exportdatein erstellen Gber die Menleiste ,Finanzen->FIBU — Export®.
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B KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fir die KFZ-Branche
KFZ-Faktura Stammdaten Biro  Einkauf  Verkauf | Finanzen | Auswertungen  Hilfe/T

KasseMguch

S
Favoriten Suche -
Stammdaten « ABCDEGEH

Offene Posten

Rechnungslisten

Mahnungen

. £ Kassenbuchvorlagen
% Kunden-Nr. Name/Firm & FIBU - Konten
3 FIBU - Export
Kunden 4 =
10006 Eernard 4 GoBD - Export 'R
Claus A

Wahlen Sie das Dateiformat (ASCIl, DATEV-Format und DATEV-Format mit Belegbild) aus
und geben Sie den gewtlinschten Zeitraum an. Standardmafig werden alle Datenbereiche
ausgeben. Zum Export klicken Sie die Schaltflache ,,OK.”

Wenn Sie noch einmal alle Buchungen flr einen bereits exportieren Zeitraum exportieren
wollen, dann aktivieren Sie die Option ,Exportiere auch die Buchungen, die bereits exportiert
worden sind®.

Die Exportdateien werden in den angegebenen Exportpfad in den Einstellungen gespeichert.

== FIBU -Daten exportieren *
Dateiformat: Ascii-Textdatei e
Zeitraurm
von: 01.11.2023 w bis: 08.11.2023 w
Daten
Kreditoren exportieren Debitoren exportieren

[] Ausgangsbelege exportieren  [“]Eingangsbelege exportieren
[] Zahlungen expaortieren
[ Kassenbuch expartieren

[|Exportiere auch die Buchungen, die bereits exportiert worden sind

W oK X abbrechen
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Kassenbuch
Um ins Kassenbuch zu gelangen, klicken Sie in dem Navigationsmeni den entsprechenden
Menipunkt an. Mit dem Kassenbuch kénnen Sie Ihre Bareinnahmen und Barausgaben

verwalten.

% KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm for die KFZ-Branche - 0 x
KiZ-fakturs Stammdsten Buro Verkouf Finorzen Auswetungen HifeTools | Demodaten

IFE2=00r 3-8 B A N &%

Favoriten Auszug )
= OTsg Omonst  ®iabe  Ovariable

Kassenbuch

n0101.2016: 911,12€

Verwendung Gegenkonto Einnahmen Ausgaben Steversatr
61643 €

Belegnummer  Bezahit an/Erhalten von
3 80077 0000 - BARVERKAUF Barzahlung zur Rechnung-Ne.: 80077
7 80077 10000-BARVERKAUF- Storno Barzahlung zur Rechiwing-Nr: 80077

Endsaldo am 31.12.2016: 911,12 €

¥ Neu Einnshme / Emlage o Neu Ausgabe / Entrahme Bearbeiten | ™= Stormieren

Uber den Auszugsfilter werden Ihnen alle Kassenbucheintrage eines bestimmten Tages,
Monats, Jahres oder eines frei wahlbaren Datumsbereichs angezeigt. Um einen neuen
Kassenbucheintrag anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Neu Einnahme / Einlage®
bzw. ,Neue Ausgabe / Entnahme®. Aulierdem kdnnen Sie vorhandene Eintrage uber die
Schaltflachen ,Bearbeiten® und ,Stornieren” bearbeiten und stornieren. Bei der
nachtraglichen Bearbeitung kénnen Sie nur die Felder ,Belegnummer® und ,Verwendung*

andern bzw. korrigieren.
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= Kassenvorgang
() Einnahme (®) Ausgabe
Datum: 16.05,2012 E~
Betrag: 23,90 €

Belegnummer: QTIa77623

Bezahlt an: Meier Birobedarf

Verwendung: Textmarker, Ordner und Tintenpatronen

Gegenkonto: W i:l ®x
o oK 2 abbrechen

In der Eingabemaske kdnnen Sie Angaben zu dem Kassenbucheintrag machen. Zu jedem
Kassenbucheintrag kann optional eine eindeutige Belegnummer und Buchungskonto
eingegeben werden. Ohne Angabe ein Gegen-/Buchungskonto wir Ihnen die Software auch
keinen FIBU-Buchungssatz fur den FIBU-Export erzeugen.

Einige Kassenbucheintrdge werden von KFZ-Faktura automatisch erstellt. Dies ist dann der
Fall, wenn Sie bei ,Zahlungen erfassen die Zahlungsart ,Barzahlung“ ausgewahlit haben.

Zahlungen

188 KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramm fur die KFZ-8ranche
KFZ-Fakturs Stamedaten Bro Verksuf Finsnzen Auswetngen Hilfe/Tocks | Demodaten

vw2=73mvRn 3-8 B 4 N &% Zahlungen
s:,.:::ﬂ g ot e | z
Biiro
Verkauf

Selegnummer:

von 1706208 ~[bmhi7or208 -

Datum Bezahit an/Erhalten von Belegnummer Zahlungsart Bankname Betrag Kasse
Fahawghandel _|1,; 7 301 BARVERKAUF 80078 10000

Barzahlung 5852 €
17.07.2018 Graboviz 80076 10005 Alex EC-Karte / E-Cash Sanki 50932 €

b Obersicht drucken |, Rechoung zeigen $ zablung erfassen | == Zahlung oschen

In der Zahlungsubersicht werden alle Zahlungen aufgelistet. Um eine Zahlung zu erfassen,
klicken Sie auf die Schaltflache ,Zahlung erfassen®. Es erscheint die folgende Maske:
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= Zahlungseingang
Datum: [¥.08.2015 @
Zahlungsart: Barzahlung he Betrag: 0,00 €

offene Rechnung zuordnen:

Rechnung-Nr. Kd.-Nr. Name/Firma Vorname offener Betrag
11
£ >
Rechnungssume: 0,00 € Zahlungen: 0,00 € offener Betrag: 0,00 €
W oK ¥ Abbrechen

Geben Sie das Buchungsdatum, die Zahlungsart und Betrag ein. Anschliel3end ordnen Sie
die Zahlung einer offenen Rechnung zu.

Bei der Zahlungsart ,Barzahlung” wird automatisch ein Kassenbucheintrag erstellt.

Offene Posten

B KFZ-Faktura - Das einfache Rechnungsprogramen for die KFZ-Branche -e
KFZ-Fomus Stammdsten Buro Vekaul Financen Ausaerungen  HifeTook | Damaditen

IIWF2=3 0T 3 & B A M offene Posten

Faworiten Suche | in Spake | Rechnunas-hir. -
Stammdaten

Datum Brutto Skonto Ablauf Skanto
26.04.2 0,00 € 12112012

92226

1sE 455 € 08022013

iIC] 80077 26042017 61642 € 0,00 € 2604.2016 2604.2016 10000 - 8 A

Ausgangsrechnungsliste

=

Mahaungen

4 13214 €

ertung = Orucken  Sorerung: Datum - § zahlong erfassen |, Rechrung zeigen

In der OP-Liste sehen Sie alle noch nicht bzw. teils bezahlte Rechnungen. Neben einer
Mdoglichkeit, die Offenen Posten zu drucken, kénnen Sie direkt auf die Kundenrechnung
zugreifen. Markieren Sie dazu einen Offenen Posten und klicken auf die

Schaltflache ,Rechnung zeigen®.
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Um eine Zahlung zu erfassen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Zahlung erfassen® oder
klicken Sie mit einem Doppelklick auf den Offenen Posten. Es 6ffnet sich die folgende
Zahlungseingangsmaske.

- Zahlungseingang
Datum: 03.11.2015] w Betrag: 352,22 €
Zahlungsart: Barzahlung w Rechnungs-Mr.: 80073

Best. Guthaben: 0,00 €

Datum Betrag Zahlungsart

ofo
£ >
Rechnungssume: 392,22 € Zahlungen: 0,00 € offener Betrag: 392,22 €

Zahlung lgschen Rechnungskorrektur o oK € Abbrechen

In die Eingabemaske geben Sie das Zahldatum, die Zahlungsart und den Zahlbetrag ein.
Wenn alle Eingaben getatigt sind, kdnnen Sie die Zahlung Uber die Schaltflache ,,OK*
verbuchen.

Ausgangsrechnungsliste

% KFZ-Fabturs - Das einfache Rechnungsprogramm far die KFZ-Branche a X

KFZ-Faktws Stammdsten BGro Verkaul Finanzen Auswertungen Hife/Tools

Demodaten -
Ihe2=73500 3+ &% B % % % Ausgangsrechnungsliste‘

Favoriten Auszug
Ovag  OMonat  ©Jahr O Variable

Datum Kunden.te.
80077 26,04.2017

80076 26.04.2017
80075 26.04.2017

80074 26,04.2017

E 900021 26.04.2017
80073 26.04.2017

Kassenbuch 80072 26.04.2017
80071 26.04.2017

Offene Posten

1.879,05 € 357,01 € 0.00€ 0,00€ 2.236,06 € 0,00€ 2.236,06 €

1« Rechnung zeigen

= Drucken  Sortierung: Datum
Auswertung

In dieser Liste sehen Sie alle Ihre Ausgangsrechnungen eines festgelegten Zeitraums.
Neben einer Moglichkeit, die Liste zu drucken, kdnnen Sie direkt auf die Kundenrechnung
zugreifen. Markieren Sie dazu eine Rechnung und klicken auf die Schaltflache ,Rechnung
zeigen®“ oder klicken Sie mit einem Doppelklick auf die Rechnung.
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8 KFZ-Fakturs - Das einfache Rechnungsprogramm far dee KFZ-Sranche
KZ-faiturs Stammdsten Biro Verkauf Financen Auswertungen Hilfe/Tooks

V1L o aEARTIRAY 4%#&T\ﬁ

80074
80077

Offene Posten

Ausgangsrechnungsliste

Ey

Mah

4= Drucken |v Formudar: [mahnung |

Favoriten Fillig am Stufe Rechnung-Nr. Datum Firma / Kundenname

26042017 10005 - Graboviz
26042017 10000--BARVERKAUF-

O Mahnstatus

Manchmal ist es notig, Kunden an Offene Posten zu erinnern und Uberféallige Zahlungen
anzumahnen. Um die falligen Rechnungen anzumahnen, markieren Sie dazu eine Rechnung
und klicken Sie auf die Schaltflache ,Drucken®. Nach dem drucken wird die Mahnstufe

automatisch erhoht.

Es existieren vier Mahnstufen, fir die Sie jeweils einen individuellen Mahnungstext
hinterlegen kénnen. Zur Einrichtung der Texte und Mahngebtihren klicken Sie in der
Menuleiste auf ,Stammdaten->Einstellungen->Steuer, Kassenbuch und Mahnung“

= Programmeinstellungen

FIBU Vorgabewerte

Steuer
MwSt.-Satz 1@ MwSt-Satz2:  MwSt-Satz 3:  Alttelesteuer:

| 19,00| | ?,ou| ‘ o,oo‘ | 10,00

[CJ&einunternehmer gem. § 13 UStG

Sonstiges Kasse

Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise Pfade Schnittstellen

Kassenbuchanfangsbestand: 1.000,00 €

Wihrungskiirzel und Rundung

Wahrungskirzel: [ schweizer-Rundung aktivieren

Mahnoptionen
1, Mahnung nach Tage und Mahngebiihren 3, Mahnung nach Tage und Mahngebihren 10,00
2. Mahnung nach Tage und Mahngebiihren 4, Mahnung nach Tage und Mahngebiihren
1. 2. 3. 4.
innerung | o
% Abbrechen

Uber das Kontextmenii haben Sie die Moglichkeit die Seitenvorschau und die Mahnhistorie

bzw. Mahnstatus aufzurufen.
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Auswertung

Mit einem Klick auf die Gruppenuberschrift ,Auswertung® im Navigationsmenl oder auf den
gleichnamigen Menupunkt in der Mentleiste gelangen Sie in den Bereich der Auswertung.
Auswertungen sind fur den geschéftlichen Alltag sehr wichtig. Hier kénnen Sie z.B. HU-
Terminerinnerungen oder Inspektionserinnerungen per Word-Serienbrieffunktion erstellen
und per SMS oder Brief versenden.

Fahrzeugtermine

okeul Vedkauf Finsnsen Auswedungen Filfefook | Demods

IhEz=mnnn - & B A N #F Termine

Faveriten | HUTermin  inspekd priifung ww Termin Termin2 Terming Ao Ter
Stammdaten

Fallig: | Septembe

Hn Kennzeichen Harke Hodell K. Hame |/ Fiema Vorname Zusatz StraBe Pz ort Telefon Telefon gesch.  Mobil il Brief il SHS.

Voraussetzung fur die Terminerinnerungen ist die Pflege der Termindaten in den
Stammdaten der Fahrzeuge. Die Terminanzeige des jeweiligen Termins wird zuerst auf den
falligen Monat und das Jahr beschrankt. Sobald die gefundenen Fahrzeuge in der Ubersicht
erscheinen, kdnnen Sie die Ubersichtsliste tiber die Schaltflache ,Drucken drucken oder die
Serienbrieffunktion mit der Schaltflache ,Serienbrief starten.

Mit der Schaltflache ,HU-Termine aktualisieren“ haben Sie die Mdglichkeit den HU-Termin
aller Fahrzeuge auf den nachsten HU-Termin zu aktualisieren.

=] HU-Termine aktualisieren

Fahrzeugendaten

Hier haben Sie die Maglichkeit den HU-Termin aller Fahrzeuge
auf den nachsten HU-Termin zu aktualisieren,

aktueller HU - Termin: w2013 [
andern auf : Dezember w2015 =
Aktualisieren

¥ Abbrechen
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Umsatz/Roherlose

Hier finden Sie Auskuinfte Gber das umgesetzte Kapital. Auf den Registerkarten finden Sie
verschiedene Listen und Diagramme, die lhnen zeigen welchen Umsatz Sie z. B. mit
bestimmen Auftragsarten, Kunden, Warengruppen usw. erzielt haben. Die Auswertungen
kénnen Uber die Schaltflache ,Drucken“ ausgedruckt werden.

{5 KFZ-Foktura - Das einfache Rechnungsprogramm far die KFZ-Branche - o x
KFZ-Faktura Stemmdaten Biro Einkauf Verkauf Fahrzeughandel Finanzen Auswertungen Hilfe/Tools ~Software kaufen [ Demodaten |
(1 [ eEARTIRANNET YL MENM i

£ -

Favoriten Monatsvergleich Umsatz je Kunde Umsatz je Waren-/Arbeitsgruppen Umsatz je Positionstyp Umsatz je Auftragsarten

=
Stammdaten sahr: 2022 3| Okassenumsatz beracksichtigen = Drucken & oeon

Biiro

Einkauf
Verkauf

Fahrzeughandel

Finanzen Autoservice Mustermann

Monatsvergleich 2023
B

Fahrzeugtermine

25102023 12:11:46

Kosten
126260 €
1.262,60€

Erlds
61645 €
616,45 €

Monat
Oktober

Anzahl der Belege
8

8

1.879.06€
1.879,05 €

Gesamt:

Serienbriefe

(e

Zeiterfassung

Serienbriefe

Fur die Serienbrieffunktion benétigen Sie Microsoft® Word.

Mit der Serienbrieffunktion kénnen Sie z.B. Weihnachtsgruf3e oder Geburtstagswiinsche an
Ihre Kunden verschicken.

:F|' f‘** * i \4- ‘ Kunden
e[ — i o

st "ABCDEFGH| JKLMNOPQRSTUVWXY Zm23
Biiro
Einkauf

Name/Firma
“BARVERKAUF-
Bemard Fritz Bachstr. 68 33602 Bislefeld 0521712346789

Claus Annette m 017312345667

Drecker GmbH w g 0543278876548
Auswahlmend b

Grabo a0 =
Wever otto e Kuncen forn 05256/22312245

Meser GmbH by DAl Kunden mit PLZ von bis l} 0753928190

Mustermann otto O lle Kunden mit Umsatz in diesem Jahr 123456769 0967654321
Rasenkranz Elmar () islle Kunden mit Umsatz im letzten Jahr

1] 0348/92013837

Weber GbR T O alle Kunden mit Fahrzeugmodel

O Geburtstag im Manat

O lle Kunden mit Reifeneinlagerungen unter me
Profiltiefe und Reifentyp:
Refentyp
@ale  Osommer  Owinter O Gangjshres

O Alle Einlagerungen mit:
Wi Reffentyp
®uale  Osommer  Owinter O Gangahres

Einlagerungsstatus
®alle (I Eingelagerte ) Ausgelagert

Zeiterfassung

Export X abbrechen

- Erstellen

*

Wabhlen Sie im Auswahlmeni den Filter bzw. Serienbriefvorlage aus; und klicken auf die
Schaltflache ,Erstellen®.
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= Serienbrief erstellen X

Auswahlmeni
| @ Alle Kunden
Kunden mit PLZ von bis

unden mit Umsatz in diesem Jahr

1
O alle Khoden mit Umnsatz im letzten Jahr I

| O Alle Kunden mit Fahrzeugmodell
O Geburtstag im Monat

(O Alle Kunden mit Reifeneinlagerungen unter 2,00 mm
Profiltiefe und Reifentyp:
Reifentyp

® Alle Osommer  Owinter O Ganzjahres

O alle Einlagerungen mit:
Reifentyp
® alle Osommer  Owinter O Ganzjahres

Einlagerungsstatus
® alle (O Eingelagerte O Ausgelagert

= -]
& Export == Erstellen 2 Abbrechen

Wenn auf dem Rechner MS-Word installiert ist, 6ffnen sich nun zwei Dokumente. Das erste
Dokument ist die MS-Word-Vorlage (*.dot)
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™ R BE Kundenanschreiben.dot [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word - 0
mtaﬂ Einflgen Seitenlayout Verweise Sendung Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Duden-Rechtschreibprifung & 0
y B = = 2 ~ =
=3 Umschiage Serlendruckstar‘ten = 5 Adressblo = i@j H 41 [ B=)
Empfﬂnger auswihlen = 2 cruezeile f"_] Empfinger suchen ¥
3| Eti Seriendruckfelder Vorschau Fertig stellen und
Bl Etiketten ‘;i!_ifEmpfﬁngerliste bearbeiten hervarheben ﬂﬂ Seriendruckfeld einfiigen = 2] Ergebnisse I%/Automatische Fehleriberprifung zusarﬁmenfuhren'
Erstellen seriendruck starten Felder schreiben und einfigen Vorschau Ergebnisse Fertig stellen
|2|1|R|1|1|3|4|5|5|7|sn FRIIEE I F RIS = T~ DS LRI T s - o o |
r

- Sl
-

- «FIRMENNAME»

™ «FIRMENZUSATZ»

r

. sABSENDERs = «FIRMENETRASSEs = oF IRMENPLZ s «FIRMENCRTs Kontakt

z «NAME» «FIRMENSTRASSE»

- «STRASSE»

- LI CORT> «FIRMENPLZ»

o «FIRMENORT=

- Tel : «FIRMENTELEFON=»

m

-

. Mittwoch, 23. Dezember 2015

=

N Betreff

~

o

z «BRIEFANREDE®,

b Geben Sie den Brieftext ein.

= Mit freundlichen Griilten

- v
= «FIRMENNAME » +
_ o
é £
Seite: 1won 1 | Warter 31 | gﬁ Deutsch (Deutschland) | = | ||£ B == 100% (=) Y] ¥

und das zweite Dokument (*.doc) ist der fertige Serienbrief.
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™ A Kundenanschreiben.doc [Kompatibilitdtsmodus] - Microsoft Word - O
Start Einfligen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Duden-Rechtschreibprifung & a
s el c7 - EcEeE EiE A #
By @ = A= aaBbceDc | AaBbcedc AaBhb(
F X abe x, x' | 4 E| = - S
Einfigen R T Standard | MKein Lee... Uberschrif... || Formatvorlagen | Bearbeiten
b - A
< - é'h' A a .Q' s AR M andern = M
Zwischenablage & Schriftart [F] Absatz [F] Formatvorlagen [F1

EI |-2-|-1-|-é-|-1-I|-1-:-3-|:4-|-I5-|-5:|-?-:-s-|:9-|-1Ia-|-11:|-11-I|-13-|:14-|-1I5-|-/\-|-1_?-|-1.s-| Fal
rY
= E|
- Autoservice Mustermann
- Inh.: Max Mustermann
% Putoservice Mustermann = Musterstr. 7 - 12345 Musterhausen Kontakt
- Otto Mustermann Musterstr. 7
- Musterstrasse 21
Z 12345 Berlin 12345 Musterhausen
= Tel.: 1234567890
-
- Mittwoch, 23. Dezember 2015
B Betreff
z Sehr geehrter Herr Mustermann,
s Geben Sie den Brieftext ein.
= Mit freundlichen GrilGen
— b
= Autoservice Mustermann +
_ o
= v
Seite: 1von 9 | Warter: 365 | Deutsch (Deutschland) | [ | Bl R = = 1w00% 3 .

Die Word-Vorlage konnen Sie verandern und die bendtigen Seriendruckfelder hinzufligen
bzw. entfernen. Uber die Schaltflache ,Fertig stellen und zusammenfiuhren® in MS-Word wir
der Serienbrief erstellt und die Seriendruckfelder werden mit den Daten aus KFZ-Faktura

gefullt.
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Formular-Designer

Mit dem Formular-Designer haben Sie die Méglichkeit Druckformular zu gestalten und zu
bearbeiten. Den Formular-Designer finden Sie in der Menuleiste unter ,Stammdaten-
>Formular-Designer”. Durch den Formular-Designer kdnnen Sie Formulare neu erstellen,
Formulare bearbeiten, Formulare umbenennen und Formulare zu I6schen. Nach dem Klick
auf die Schaltflache ,Formular-Designer® erscheint folgende Maske.

= Druckformular-Designer it
Angebot Auftrag Lieferschein Rechnung Gutschrift Mahnung
Druckformulare:
ZTIEIT Neues Formula

kostenvoranschlag

Formular bearbeiten

Formular umbennenen

Formular léschen

Standardformular

angebot w

Weitere Formular 6ffnen Leeres Formular éffnen o oK #{ abbrechen

Uber die Schaltflache ,Neues Formular‘ kdnnen Sie anhand einer neuen Vorlage ein neues
Formular erstellen. Die folgende Maske wir Ihnen angezeigt

= Neues Formular erstellen

Formular basierend auf:

angebot ]

Mame des neuen Formulars:

o 0K £ Abbrechen

Nun kdénnen Sie aus den bereits vorhandenen Formularen ein Formular auswahlen, dieses
dient dem neuen Formular als Grundlage. Geben Sie einen Namen fur das neue Formular
ein und klicken auf die Schaltflache ,OK". Nun 6ffnet sich das Formular im Formular-
Designer.
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= FastReport - supportfr3 - o IEl
Dotei Bewbeten Report Ansicht  Hifle
DEEE mEnal | s - ([ s s T | @E DA
| T w s BIU|®T 4~ DERd EE avagr=1 -

3 > E - e

A PosibonsdatenVARTHMMER i | PageHeader: Pagetizoderl

BEHhe 8306
|
:

G|
g
B
H

BE>
t

EL™

B
:
E

A prddnnsTo [CreateAddress(<Grunddaten "K. TYP"> <Grunddaten 'K
‘A BLOATAM ANREDE"> <Grunddaten "K NAME "> <Grunddaten "K
VORNAME"= <Grunddaten "K ZUSATZ "> <Grunddaten

A DENUMMER

A st "K STARSSE"> <Grunddaten "K PL7"> <Grunddaten "K

: m H ORT"> <Grunddaten “K LAND">)] . s & -
A biSacbearbeiter ? T . Betom * ¢ [Grunadaten "V DATUM
:Llererrﬂ,emungsnamn: : [Grunddaten "V LDATUM]
R Tcungen-nr: | [Grunddaten “K NUMMER']
A BRMARE Tnre ustianr - D . [Grunodaten "KUSTID']
Sachbearberteri-n: | [Grunddaten."v. BENUTZERVORNA,

!
F— : {Angebot
Egmrschafien | Eregrises [*Child: Childl )
Badchretrniatd ¥ True - “Jrarke JGunddaten'F MARKE']) ] Bt [Grundda]  Fd-#r. ] [Grunddaten "F VINY
it Model [Grunddaten "F MODELL'] | TSM: ] Mo T fCopy: b
Badswhaicie Fiive  Kennzeichen: JGrunddaten "F KENNZE] E2 JGrunddaten’ km-Stang. Grunddaten"F TA,

Seite [Page] vun:

a | chid: Childz
Dataset ot rugececnes) fiGrunddaten "V TEXT1"]
dmhane. ¥

Brvane (ThFrame) | GroupHeader: Grouptieader. Grunddaten V.HUMMER' |
Looesptegh i Te [Pos Nummer 'Bezsichnung/Beschreibung ' "Menge Einh.'Rab. " E-Preis ' Ges. Preis Sf

g [[Posi JPositionsdaten ", [Postionsdaten "v ARTBEZEICHNL . [Position,[Positi [[Pasil | [Positonsdate), [Pos lionscaten. IF]

| chikd: child3

In diesem Fenster konnen Sie das Formular bearbeiten bzw. Felder I6schen oder
hinzuflgen. Setzen Sie lhr erstelltes Formular, wenn erforderlich als Standardformular, so
wird dieses Formular immer z.B. in den Angeboten automatisch vorausgewabhit.

&= Druckformular-Designer >
Angebot ‘ Auftrag HLiefersdu:ilHRedIungHGtﬂsdlriﬂHHallung‘
Druckformulare:
sy ‘ MNeues Formular ‘
kostenvoranschlag
‘ Formular bearbeiten ‘
‘ Formular umbennenen ‘
‘ Formular léschen ‘
Standardformular
|angebot v|

N
Weitere Formular éffnen Leeres Formular éffnen o oK # Abbrechen

Weil die Handhabung und die Bedienungsanleitung des Formular-Designers den Umfang
dieses Handbuches sprengen wird, haben wir die Bedienungsanleitung in ein separates
Handbuch aufgeteilt.
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Die Bedienungsanleitung fir den Formular-Designer finden Sie unter dem folgenden Link:
https://www.kfz-faktura.de/tl_files/handbuch/Formular-Designer.pdf
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Schnittstellen

Uber die Schnittstellen zu den Informationssystemen oder Schadenskalkulationssoftwaren
haben Sie die Mdglichkeit die Ersatzteile und die Arbeitswerte oder die Schadenskalkulation
in den Vorgangen zu tbernehmen. Ohne die ausgewahlten Positionen noch einmal in der
KFZ-Faktura einzugeben.

Die Konfiguration der einzelnen Schnittstellen finden Sie im Menupunkt Stammdaten-
>Einstellungen->Schnittstellen. Nicht alle Schnittstellen missen in der Software konfiguriert
werden. Bei einigen offline oder online Katalogen missen Sie den entsprechenden
Teilekatalog auf den Computer installieren und die Software neustarten. Beim Starten pruift
KFZ-Faktura welche Kataloge installiert sind und konfiguriert die Schnittstelle automatisch fur
den passenden Katalog. Fur die Installation der Teilekataloge wenden Sie sich an den
Support der Teilekataloge oder an lhren Teilelieferant.

Eine Auflistung aller vorhandenen Schnittstellen finden Sie auf unserer Internetseite.
Auf den folgenden Seiten zeigen wir Ihnen an einigen Beispielen wie die Schnittstellen

funktionieren. Weil die Beschreibung aller Schnittstellen den Rahmen des Handbuchs
sprengen wird, stehen wir lhnen bei Fragen gern per E-Mail oder Telefon zur Verfligung.

webELEKAT 2.0

Um die webELEKAT 2.0 Schnittstelle zu aktivieren, gehen Sie in der Mendleiste auf
~stammdaten->Einstellungen->Schnittstellen® aktivieren Sie die Option ,webELEKAT

. . “
aktivieren®.
= Programmeinstellungen bt
FIBU Vorgabewerte Sonstiges Kasse
Firmendaten Logo Brizfbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Nummernkreise Pfade Schnittstellen
Schrittstelle 1 Schnittstelle 2 Schnittstelle 3

Fahrzeugdaten und Exportpfade
Fahrzeugdaten aus den Vorgdngen bzw. Pfadangaben an die Ersatzteilkataloge Ubermitteln.

TecDoc ELEKAT
Prac: | | pfad: | |
webELEKAT
webELEKAT aktivieren Shopname: | | Benutzer: | | Passwort: l:l
Birner PalmeWEBKAT
[CIPalmeWEEKAT aktivieren Benutzer: l:l Passwort: l:l
ETOS

[CJETOS-Schnittstelle aktivieren ETOS Server-IP: | 127 .0 .0 . 1 |Server Part: Client Port:

SilverDAT CalculatePro [ myClaim

[ silverDaT aktivieren DAT-Kd. Mummer: | | Benutzer: | | Fasswort: l:l
Schnittstelle: (O silverDAT 3 / myClaim @ CaloulatePro
Mobile.de
[CIMobile.de Seller APT aktivieren  Customer-ID: | | Username: | | Passwort: l:l
o oK 2 Abbrechen

In das Feld ,Shopname® geben Sie den Shopnamen aus dem Link zur webELEKAT.
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z. B.
https://webkat2012.elekatshop.net/webkatserv/webkat?weshopname=testshopname

Den Parameter ,testshopname* tragen Sie das Feld ,Shopname® ein.

Den erhaltenen Benutzer und das Passwort tragen Sie in die Felder ,Benutzer und
.Passwort‘ ein. Speichern Sie die Angaben mit der Schaltflache ,OK* und starten Sie KFZ-
Faktura neu. Nach dem Neustart des Programms konnen Sie die webELEKAT2.0-
Schnittstelle in den Vorgangen tber die Schaltfliche mit dem Einkaufswagen und dem
blauen Pfeil als Symbol starten. Wahlen Sie den Menueintrag ,webELEKATZ2.0".

= Angebot erstellen
Eingabemaske | Texte Individuelle Felder I
o
Angebot-Mr.: | 100053 Datum: 15.02.2016 W Fahrzeug-Nr.: 900004 A X ==
% —=
Fahrzeugdaten
Kund : 10004 | (@) Fi (I Pri ! &
ndennummer ®|Firma () Privatkunde £ b 4 Kennzeichen: |BI-Z-3456 Ident-Nr.
Anschrift
HSM f TSN: 0603 AQK EZ: 12.09.2001
Firma: Weber GbR B
Marke: VOLKSWAGEN-VW TUV: 05,2012 5| +27 || +13
Namenszusatz: Tiernahrung -
Modell: CALIFORMIA BEACH,MUL | KM-Stand: | 234567
Strafe: Feldweg 23
Liefer-jLeistungsdatum: Zahlungsbedinungen:
Land /PLZ f Ort: DE 33802 Bielefeld 15.02.2016 ) Barzahlung o
Auftragsart: Sachbearbeiter fin
v v
a > 5 ] WK ||
B AR 2% |- A" = &
Pos. Art Artikel-Nr. Bezeichnung Beschreib Wi Smartclient .-Preis Rabatt Summe ST

EtsCD
ATP Plus

repdoc Katalog Desktop
CENTROdigital
<Keine Da: DAT calculatePro

 webELEKAT2.0
Warenkorbdatei .\

\

netto v Nettobetrag: 0,00 € Bruttobetrag: 0,00 €

Formular: |angebot W

! Drucken
= [ rabattspalte drucken

o OK £ Abbrechen

Nun werden die Daten aus dem Vorgang an webELEKAT Ubermittelt und Internetbrowser
offnen sich mit der webELEKAT- Oberflache.
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Aktionen  weitere Funktionen . Benutzer: 19999 (Test) Hilfe  Einstelungen # Abmelden
k Aktiver Warenkorb: Auftrags-Nr.: 80081 - Rechnung: 80081 Gesamtwert: 0,00 EUR  [2 & Warenkorb wechseln ~
[ start T prow unanotorraa T wransporter T ww | T birekte Arti T | & warenkord | * Akt. Fanrzeug AUDIAG ... | istorie | SilverDAT T e 2

|| Wartungsdaten - | Arbeitswerte | Bengtigte Teile | Technische Daten | Technische Handbiicher | Schaltpline | 4k SOS | Registrierung

Artikel @ | O cinschrinkungen []7]>]
2 ue oo | B 3 Fahvzee
5 Motor /Getriebe @ Artiket

[ Motorelektrik i [ AL
@ Kaisystem o

T MWRQ IR @O EOOLO

(@ Filter —

@ Zind-/Gllhaniage | Artikel Liste | - Alle Preise in EUR (e mvst) | (5 [ D
9 Anlasser/Lichtmaschinen ArtikeLA. CART. | Teehersteller Baugruppe Info uvp Preis. % | Preisp.| VPE Bes. Mge

4 Blektrik

8 Kraftstoftaniage
I Inspektionsteile
[rp—
© Radantrieb/Motorkupplung
12 Fahrwerk
® Lenkung f -
8 Achsauthsngung/Rader @reicnerseler  B@O
2 Bremsaniage
|4 Schalldampfereinzeiteile
Schalldampferanlagen
I Karosserie
18 Wischotitter/ Waschaniage
@ Reinigung u.Pflege
& Werkstattbedarf-/Chemie
2 Kommunikation
15 Ausstattung / Zubear

[ weitere Teilehersteller

Weitere Artikel anzsigen... Q kauf || Artikel i Menge In den Warenkarb Alle Zuriicksatzen
@ Fahrzeus aus aktivem Warenkorb - AUDI Ab Avant (45, C6) 3.0 TDI quattro - KFZ-Kennzeichen: HSK-LX-987 F2: aus

Wabhlen Sie nun die bendtigten Ersatzteile und Arbeitswerte in webELEKAT aus und packen
Sie diese in den Warenkorb von webELEKAT. Wenn Sie mit der Auswabhl fertig_ sind,
wechseln Sie in den Warenkorb und klicken rechts oben auf die Schaltflache ,U".

Einstelluns «] Abmelden

X Aktiver Warenkor!

: Auftrags-Nr.: 80081 - Rechnung: 80081 Gesamtwer

&l

EUR [# & Warenkorb wechseln v

T @ warenkore | ¥ Akt. Fanrzeug aupi 6 ... | T siveroar

v Bearbeiten v

ahl
=

i

Kalkulation (=) Bestellhistorie |[=

Bearbeiten - & U

Tefleherst.Art.Nr. CARATNI. | Bezeichnung Tel | Info Preis  Preis per Rabatt. VPE B..  Gesamtbetrag Meng 2. Positionen 2

2
* ¥ HUB3Tx 50203751 Otfilter HU 831 x Man... 7,81 1Stlck 0,00 1@ 7,81
Aug;‘:;ﬁ;’:,’f, e 9016 11:05:29 NG T ciTiarx 50067075 Luftfiter € 17137 Jan. 14,46 15tick 0w 1@ 14,46 e,
Status: Offen 22,27 EUR
teuer 19% 4,23 EUR
Gesamtsumme: 26,50 EUR
Versandadresse
Rechnungsadresse
< >

Fositionen Kopieren | Artikel vergleichen | Alle Preise in EUR zzsl. Mwst )
@ Fahrzeug aus aktivem Warenkorb - AUDI A6 Avant (4F5, C6) 3.0 TDI quattro - KFZ-Kennzeichen: HSK-LX-987

Nun kénnen Sie die Gbergebenen Positionen in KFZ-Faktura sehen.
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- Import aus webELEKAT2.0

Pos . Artikel-/AW. -Numme Bezeichnung hreibung ! Menge EK.-Preis VK.-Preis Typ GVKP
1 50100064 Luftfilter C 32 191 1,00 9,48 € 19,95 € A
2 50253004 Olfilter HU 7008 Z 12,35 € A

4 Ubernehmen 2 abbrechen

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Ubernehmen“ um die Positionen in den Vorgang zu
Ubernehmen.
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SilverDAT 3 (MyClaim) / CalculatePro

Um die betreffende Schnittstelle zu aktivieren, gehen Sie in der Menlleiste auf ,Stammdaten-
Einstellungen->Schnittstellen® aktivieren Sie die Option ,SilverDAT aktivieren“ und geben da
Ihre Zugangsdaten von DAT ein. AnschlieRend wéhlen Sie das geforderte Produkt
(SilverDAT 3 oder CalculatePro) aus und klicken zum Speichern auf die Schaltflache ,OK*.

== Programmeinstellungen x

FIEL Vorgabewerte Sonstiges Kasse
Firmendaten Logo/Briefbogen Steuer, Mahnung und Kassenbuch Mummernkreise pfade Schnittstellen

Schnittstelle 1 Schnittstelle 2 Schnittstelle 3
Fahrzeugdaten und Exportpfade
Fahrzeugdaten aus den Vorgangen bzw. Pfadangaben an die Ersatzteilkataloge dbermitteln.

TecDoc ELEKAT

Plack | | Prad: | |
webELEKAT

[(]webELEKAT aktivieren Shopriame: | | Benutzer: | | Passwort: l:l
Birner PalmeWEBKAT

[IPalmeWEBKAT aktivieren Benutzer: l:l Passwort: l:l
ETOS

[CJeTos-5chnittstelle aktivieren ETOS Server-IP: | 127 .0 .0 . 1 |Server Port: Client Port:

SilverDAT CalculatePro /| myClaim

[ silverDaT aktivieren DAT—Kd.-Nurnmer:| | BEHL-”ZEF:| | Passwort: l:l

Schini le: (O silverDAT 3 / myClaim @ CaloulatePro

oDl e

DMobiIe.d&Ier API aktivieren  Customer-ID: | | Username:| | Passwort: l:l

o oK 2 abbrechen

In den Vorgangen wéhlen Sie einen Kunden mit Fahrzeug aus. Diese Daten werden flr die
Kalkulation an DAT Ubermittelt. Starten Sie die Schnittstelle Gber die Schaltflache mit dem
Einkaufswagen als Symbol. Wéahlen Sie die betreffende DAT-Schnittstelle aus. Im
Unterment missen Sie nun entscheiden, ob Sie eine neue Kalkulation in DAT erstellen
wollen oder eine vorhandene Kalkulation ibernehmen wollen.
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&= Rechnung erstellen [m} x
Eingabemaske I Texte | Sonstiges |
Rechnung Nr.: 80078 | Datum: [20.09.2021 ~|  Fahrzeug e 990001 L X =
—s
Fahrzeugdaten
Kunds : 10001 i @
ndennummer 0001 ) Firma (@) Privatkunde Y X Kennzeichen: [3xx-123 Fz.-Tdentr.: l:l
Anschrift
e v e e
Anrede: Herr ~
Mame [ Vorname: |Musbermann | |Otbo |
Modell: ASTRA, ASTRA P-] KM-Stand: 53034
Zusatz: | |
Liefer-/Leistungsdatum: Zahlungsbedingungen:
Strafe: |Musberstasse 21 | |20,09‘2021 v | |Abbud1ung v |
Land /PLZ / Ort: | DE v‘ |11345 | |Eer|in | Auftragsart:

%'@X'XZ > keT mTz ‘_'.E S8 | <~ M 7 | x g2

Pos. Art Artikel-Nr. Bezeichnung Beschreibung SilverDAT 3 myClaim R,q » Neue Kalkulation erstellen
oc-| t)

Warenkorbdatei (TecD: Vorhandene Kalkulation importieren

<Keine Daten vorhanden=>

netta  ~  Nettobetrag 0,00 € Bruttobetrag: 0,00 €

- Do |v Formular: |rad‘|r1ur1g w
= [Jrabattspalte drucken

« oK J% pbbrechen

Wenn Sie das Untermenu ,neue Kalkulation erstellen® ausgewéhlt haben, werden die Daten
an DAT gesendet und der Standard Internetbrowser mit der DAT-Auftragsmaske geoffnet. In
DAT erstellen Sie die Kalkulation bis Sie ein Kalkulationsergebnis haben. Anschliel3end
wechseln Sie zur KFZ-Faktura und klicken auf die Schaltflachen ,Kalkulation importieren®
und ,Ubernehmen*.

B DAT MyClaim - Fahrzeuginstandsetzung importieren 3

Pc & Artikel-/AW. -Nur Héndlernr. Bezeichnung Beschreibung Hersteller Menge EK.-Preis VK.-Preis  Typ

<Keine Daten vorhanden>

[JPrositionen nach Import &ffnen [ Bezeichnung in GroBschrift

= Lgschen Kalkulation impagtieren

# abbrechen
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Das Kalkulationsergebnis wird anschliel3end in den Vorgang bernommen, und Sie kénnen
gegebenem falls die Positionen bearbeiten oder den Vorgang drucken.

Wenn Sie das Untermenu ,Vorhandene Kalkulation importieren® ausgewahlt haben, 6ffnen
Sie die Auswahlmaske aller kalkulierten Auftrage von DAT.

= DAT Vorgangsibersicht - m] s
Ord Vergangshezeick g Anlaged: Halter Kennzeichen  Frz.ld.-Nr.(VIN) Rep.-Kosten(Netto)
4748886 Auftrag: 20045 12.09.2018 Firma Meier GmbH A-PN-2345 WAUDATTESTSTUBOO1 3.657,69 €
4533049 Angebot: 100060 26.07.2018 \Firma Weber GbR BI-Z-3456 12345678901234567 475,88 €
4532580 Angebot: 100060 26.07.2018 Bema Veber GhR BI-Z-3458 1234657 1.084,90 €
4375679 Auftrag: 200462 26.06.2018 l eier GmbH A-PN-2345 01234567891234567 405,00 €
4375545 Auftrag: 20045 26.06.2018 eber GbR Bl-Z-3456 12345678901234567 2.094,29 €
3317934 Test 13.10.2017 Test test TS-H 201 356,36 €
3313714 Rechnung: 1999942 12102017 Herr Fritz Bernard HH-XD-2893 WEBAUX31010A548136 1.010,59 €
2988847 Angebot: 100059 14.07.2017 Frau Annette Claus HSK-LX-9876 5435345345 723,17 €
2953031 Rechnung: 80078 05.07.2017 Herr Fritz Bernard HH-XD-2883 12345678 406,19 €
2921992 Rechnung: 80094 26.06.2017 Herr Alex Graboviz HH-XD-2893 365165JHBH) 880,00 €
2884334 Rechnung: 80085 14.06.2017 Frau Annette Claus HSK-LX-8876  HDH4536FH) 4.466,48 €
2880687 Rechnung: 80083 13.06.2017 Herr Otto Mustermann B-XX-123 BNMBMNMMNEM 1.821,48 €
2880642 Rechnung: 80083 13.06.2017 Frau -BARVER HH-XD-2883 12345FHDSLSFRDCF 1.405,62 €
2876385 Rechnung: 80081 12.06.2017 Frau -BARVER BI-Z-3456 3216544038489 1.994,23 €
2861326 Rechnung: 80081 07.06.2017 BI-Z-3458 32156161GHJGHI 1.616,31 €
2860910 Rechnung: 80081 07.06.2017 A-PN-2345 JMZGY193761416039 1.579,14 €
2858446 Rechnung: 80081 07.00.2017 JMZGY193761416039 2.561,67 €
Seite: ~ + Ubernehmen X abbrechen

Wahlen Sie hier den betreffenden Vorgang aus und klicken auf die Schaltflache
,Ubernehmen®. Die Kalkulation wird in dem Vorgang ilbernommen und Sie kénnen den
Vorgang wie gewohnt weiterbearbeiten oder ausdrucken.
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Datenimport

Uber den Datenimport haben Sie die Mdglichkeit z.B. Artikeldaten, Kundendaten, Fahrzeuge
usw. aus vielen gangigen Formaten in KFZ-Faktura zu importieren, ohne diese einzeln
manuell einzugeben.

Vor jedem Import bietet sich eine Datensicherung an. Werden die Daten falsch importiert,
beispielsweise durch fehlerhafte Datenséatze oder eine falsche Feldzuordnung, kénnen Sie
einfach den kompletten Stand der Datensicherung zurticksetzen.

Ihre Importdatei sollte keinerlei Formatierungen, Sonderzeichen und Steuerzeichen in den
Datensatzen beinhalten.

Wir werden Ihnen hier den Kundenimport vorstellen, alle anderen Importe sind von der
Vorgehensweise gleich, aul3er dass sich die Felder bei der Feldzuordnung unterscheiden,
weil sich die Feldzuordnung bei den verschiedenen Formaten etwas unterscheidet, beachten
Sie in der Zuordnung oben die Hinweise. Hier stellen wir lhnen den Import der CSV-Formats
vor.

Offnen Sie den Import-Assistenten tber die Meniileiste unter dem Meniipunkt ,Stammdaten-
>Daten-Import->Kunden®.

il
I
ul
=

Importieren aus
(OIS Excel 97-2003
(CIMS Excel
(Oims word
(O oDs-Datei
() oDTDatei
(O DEF-Datei
(O ¥ML-Datei

(O Text-Datei
(®) Csv-Datei

Trennzeichen |,' v Begrenzer |” v | I

(OHTML file

[@F e

(CIMS Access 97-2003
(OIMS Access

Quelldateiname
|C \Entwicklung \KFZ-FakturaWin32\Debug Kunden. csv

[Junsichtbare Zielspalten iiberspringen

Vorlagen-Optionen

[Jzur letzten Seite gehen, nachdem die Vorlage gela
[ vorlage automatisch speichern, wenn der Assistent schiieBt

= Vorlage laden

< Zuriick Weiter > Abbrechen | Importieren

—_— e

Wahlen Sie das Dateiformat und den Speicherort Ihrer Importdatei aus. Wenn es nétig ist,
legen Sie hier das Feld-Trennzeichen lhrer Importdatei fest. Anschlielend klicken Sie auf die
Schaltflache ,Weiter”.
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= Datenimport-Assistent - Importieren aus Kunden.csv — O X
Schntt 1/3

© Feldname aus dem Listenfeld links auswahlen, dann die Spalte anklicken, aus der dieses Feld importiert werden soll.

~ | mp 3 Spalte | 5 e Zeilen uberspringen
Codierung | Unicode (UTF-8) e
2
3 Spalte 1 | Spalte 2 | Spalte 3 | Spalte 4 | Spalte § Spalte € Spalte 7 Spalte 8 | Spal
4 RecId NUMMER EUNDENLRT |RNREDE i AME NRME ZUSRTZ STRRSSE PLZ
5 1 10.001 a Herr Hustermann
2 lo0.002 1 Firma Heier CGmbH
3 1l0.013 a Herr tto Heier
4 10.003 1] Frau Annette Claus
5 10.004 1 Firma Weber GhbR
[ 10.014 1 Firma Drecker GmbH
7 10.014 a Herr Alex Graboviz
8 10.00& a Herr = Bernard
El lo.007 a Herr Rosenkranz
1o 10,000 a Frau ELRVERELUF -
11 1.454 1 Firma SCAplz Transporte e.k. Aschumbergstr. 2 9503I
W€ >

< Zuriick Weiter = Abbrechen | Importieren

Bei einigen Dateiformaten ist es sinnvoll die erste Zeile zu Uberspringen, dadurch werden
nach der Feldzuordnung die Spaltennamen aus lhrer Importdatei nicht importiert.

Im Feldzuordnungsfenster missen Sie dem Programm mitteilen, in welchem Feld welche
Informationen stehen. Klicken Sie dazu links auf die Feldnamen der Felder in der Datenbank
und wahlen Sie die entsprechende Spalte in lhrer Datei aus. Diesen Vorgang wiederholen
Sie fur alle vorhandenen Importspalten und klicken anschlie3end auf die Schaltflache
~Weiter.
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= Datenimport-Assistent - Importieren aus Kunden.csv - O >

Schritt 2/3

Basisformate  Datenformate
Datums- und Zeitformate

Trennzeichen
Kurzes Datumsformat |dd,W|MfY‘!"!'Y Dezimal

Kurzes Uhrzeitformat |hh:mm

Datum I:l
Zeit I:l

|

Langes Datumsformat [dddd, d/ MMMM yyyy | Tousender [ |
|
|

Langes Uhrzeitformat |hh:mm:ss

Boolesch wahr Boolesch falsch Null-Werte
True False Null

Weiter > Abbrechen || Importieren

Hier kdnnen Sie, wenn es notig ist, die Formatkonfiguration &ndern fur den Import. Um
Weiterfortzusetzen klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter*.

5 Datenimport-Assistent - Importieren aus Kunden.csv — m} s

Schitt 3/3

Import-Optionen  Erweitert

Commit Anzahl der Datensatze

Comit nach Datensétze Al Datersatze importieren
Commit am Ende o
Fehlerprotokoll

[JFehlerprotokoll ein

Falls vorhanden, Fehlerprotokolldatei Gberschreiben

Fehlerprotokoll anzeigen

Assistent nach Import schliefien

n Vorlage speichern

< Zurlick Weiter > Abbrechen || Importieren
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Manche Importe wie Preisdateien werden regelmafiig durchgefuhrt und das Importformat
andert sich nicht, macht es Sinn, die Zuordnungsinformation fur den spateren Import zu
speichern. Beim nachsten Import konnen Sie die Vorlage einfach verwenden ohne wieder die
Feldzuordnung durchzufuhren.

Zum Importieren der Daten klicken Sie auf die Schaltflache ,Importieren®.

Die Daten werden nun in die Datenbank importiert, was je nach Datenmenge, eine gewisse
Zeit dauern kann. Prifen Sie die importieren Daten, falls durch eine falsche Feldzuordnung
ein Feld falsch importiert wurde, I6schen Sie die importierten Daten und wiederholen Sie den
Import erneut.

Hinweis:

Lassen Sie sich nicht verunsichern, wenn die Meldung ,Keine Rickmeldung® erscheinen
sollte, oder der Statusbalken sich langere Zeit nicht bewegt. Bei gréReren Importdateien mit
vielen Datensétzen, macht es Sinn, die Importdatei in mehreren kleinen Dateien aufzuteilen
und diese nach und nach einzeln zu importieren.
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Tastatursteuerung

KFZ-Faktura lasst sich per Tastatur steuern. Dabei haben Sie die Wahl zwischen
verschiedenen Arten von Tastatur-Abkurzungen:

- Funktionsmodulwechsel mit Hilfe der STRG-Taste,
- Modulfunktionen per Funktionstasten (F2 bis F12),
- Unterstutzung von Windows-Tastenkombination

Die Benutzung der Tastenkombination kann mit geringem Aufwand erlernt werden und
erleichtert bzw. macht die Benutzung von KFZ-Faktura noch effizienter.

1. Wechsel der KFZ-Faktura Funktionsmodule

Die am haufigsten genutzten Funktionsmodule erreichen Sie mit folgenden
Tastenkombinationen

Starmmmdaten Biro Einkauf - E—
q Kunden Al Biro Einkauf Verkauf
& Fahrzeuge Alt+2 . Bl Terminplaner Alt+7
B, Artikel Alt+3 1#] Aufgaben
" M Arbeitswerte Alt+4 | == Briefe Alt+3

s* Lieferanten Alt+5 \w Zeiterfassung
@ Reifeneinlagerung Alt+6 Stempeluhr

Verkauf Finanzen Auswertunger
- Angebote/KVA Strg+1
. Auftrage Strg+2
. Lieferscheine Strg+3
w Rechnungen Strg+4
.. Rechnungskorrekturen Strg+3

‘F Kasse Strg+6

2. Die Funktionstasten

Die Funktionstasten am oberen Rand der Tastatur (,F2“ bis ,F12) finden Sie auf jeder
Tastatur. Je nach Funktionsmodul andern sich die Funktion einer Funktionstaste zwar aber
die primar Funktion Neu->F2, Bearbeiten->F3 und Léschen->F4 bleiben in jedem Modul
meistens gleich. Die Zuordnung der Funktionstasten kénnen immer im Kontextmeni sehen.
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Meu F2

) o

Kopieren
Bearbeiten F3
Léschen F4

B IS

Termin erstellen

Ubersicht drucken

== Datenschutzrechtliche Einwilligungserkldrung drucken

Auch bei der Erfassung der Positionen kénnen Sie die Funktionstasten fiir eine noch
schnellere Eingabe verwenden.

3. Windows-Tastenkombinationen

Bleiben noch die aus Windows bekannten Tastenkombinationen: Immer dort, wo Sie in KFZ-
Faktura Texte eintippen, kdnnen Sie mit Strg-C, Strg-V oder Strg-X Texte kopieren, einfigen
oder ausschneiden. Mit der ENTER- und ESC-Taste kdnnen Eingabefenster wie bei der
Positionserfassung, Kassenbucheingabefenster, Auswahlibersichten usw.
Bestatigen/Ubernehmen und Abbrechen.

4. Ausfiihren von Schaltflachenfunktionen mit Tastenkombinationen
Einige Schaltflachen in der Software enthalten eine Bezeichnung mit einem unterstrichenen
Buchstaben. Dieser Buchstabe mit der Tastenkombinationen ,ALT* ruft die Funktion der
Schaltflache aus.

] Formular: |auftra
| Drucken |v | g -

[ ] Rabattspalte drucken

o OK 2 Abbrechen
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Artikel in Stammdaten dbernehmen

Preis ist netto o OK & Neu W 0K 2 Abbrechen

Fragen, Antworten und weitere Anleitungen

Auf unserer Internetseite im Bereich Service->FAQ finden Sie die Antworten auf die haufig
gestellten Fragen und weitere Anleitungen.

Link: https://www.kfz-faktura.de/fag

Videoanleitung und Tutorials

Auf unseren YouTube Kanal finden viele Videoanleitungen fir die Benutzung, Konfiguration
und Installation fur die Software.

Link: https://www.youtube.com/channel/lUC0tJCw 7PRIVi6F21-BjF2w
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Nurenberg IT-Service
Hedwig-Dransfeld-Weg 23
33154 Salzkotten

- Deutschland

Ndrenberg IT-Service  Tel: +49 5258 2202923
Fax: +49 5258 22029239
info@kfz-faktura.de
www.kfz-faktura.de

Stand: 23.2.5.0
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